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INTRODUCCION

La Imagen Urbana cuida los elementos naturales y las construcciones del
hombre que comprenden el marco visual de los habitantes de una ciudad,
procurando en todo momento la relacion directa con las costumbres y usos de sus

habitantes.

La importancia de que exista la Jefatura de Imagen Urbana Integral en el
Municipio de Atlixco, Puebla, se acrecentd, ya que en dias pasados el Municipio,
fue nombrado Pueblo Magico, por lo que la Jefatura de Imagen Urbana Integral,
ademas de encargarse de mantener la imagen visual, ahora debera tratar de
resaltar el estilo del Municipio. Mediante el mantenimiento a las areas verdes, 3
parques, jardines y vialidades, asi como a los inmuebles del ayuntamiento,
brindando para ello un servicio publico de calidad y prontitud de manera que la
ciudadania, local, visitantes y servidores publicos tengan una estadia agradable y

satisfactoria en las areas comunes de nuestro Pueblo Magico.

La Jefatura de Imagen Urbana Integral es una unidad administrativa con
estructura firme y organizada, preparada para la atencion a las necesidades

ciudadanas, cuidando el medio ambiente y la urbanizacion.
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OBIJETIVO

El presente Manual de Organizacion y Procedimientos de la Jefatura de Imagen
Urbana Integral tiene como propésito constituirse como un documento agil, claro y puntual
de los criterios de organizacion y procedimientos de esta area, para contribuir a que el
ejercicio y las facultades de esta unidad administrativa se realicen de manera eficiente,
mediante la descripcion precisa de responsabilidades, dmbitos de competencia y
relaciones de coordinacion interna y externa. En este documento se muestra la
configuracion organizacional, estructura organica, marco juridico-administrativo,
descripciones de los puestos, atribuciones, funciones y procedimientos de la Jefatura de

Imagen Urbana Integral.

Este documento es un instrumento de obligaciones y responsabilidades de
observancia general para todos los servidores publicos adscritos a la Jefatura de ImagerA‘
Urbana Integral; también es referente para la obtencion de informacién y consulta de la
ciudadania en general, por lo que deberéa ser actualizado cada vez que exista algiin cambio
organico funcional al interior de esta unidad administrativa que signifiqgue informacion

trascendente en la administracion de la Jefatura de Imagen Urbana Integral.
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CULTURA ORGANIZACIONAL

MISION
Somos una dependencia que trabaja en el mantenimiento de la imagen urbana, la

rehabilitacion de parques, jardines, camellones, triangulos, fuentes, mercados,
plazas, explanadas e instalaciones para proteccion y confort del individuo,

contribuyendo a una mayor calidad de vida de los ciudadanos, locales y visitantes.

VISION
En Atlixco el mantenimiento de la imagen urbana, la rehabilitacion de areas verdes,

parques, jardines, camellones y triangulos es excelente lo que hace de este
Municipio un referente nacional por el orden, armonia y belleza de su imagen
urbana.

La Jefatura de Imagen Urbana Integral es una dependencia de gobierno municipal 5
con estructura firme y organizada para la atencion de las necesidades ciudadanas

con respeto y equilibrio entre el medio ambiente y la urbanizacion.

VALORES
e Respeto. En esta jefatura damos valor a las personas, sus creencias, sus

opiniones sin distincion de ningun tipo privilegiando la identidad de cada
individuo.

e Honestidad. Buscamos la rectitud e integridad en nuestro equipo, actuamos
con congruencia entre lo que somos y lo que hacemos.

e Compromiso. Es nuestra obligacion atender a la ciudadania de acuerdo a sus

expectativas.
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MARCO JURIDICO

Norma Legal Fecha de Ultima Reforma
Publicacion

FEDERALES DOF DOF

05-02-1997
Ley General del Equilibrio Ecol6gico y la Proteccion al Ambiente 28-01-1988 09-01-1998
ESTATALES POE POE
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla 02-10-1997 04-01-2016
Ley Organica Municipal 23-03-2001 31-12-2004
Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla 26-03-2003 SIN REFORMA
Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del estado 25-02-2004 SIN REFORMA

Libre y Soberano de Puebla

MUNICIPALES

Reglamento Municipal de Sanidad y Ecologia del Municipio de 16-04-1997 SIN REFORMA
Atlixco, Puebla

Reglamento de Espectaculos Publicos del Municipio de Atlixco, 16-04-1997 SIN REFORMA
Puebla
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Atlixco, Puebla 19-09-2014 SIN REFORMA
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ESTRUCTURA ORGANICA

ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL
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CABILDO SINDICATURA MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA PARTICULAR
[ |
SECRETARIA DELAYUNTAMIENTO CONTRALORIA MUNICIPAL TESORERIA MUNICIPAL

DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD
PUBLICA Y GOBERNANZA

R

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO
Y ECONOMICO CON INCLUSION SOCIAL

DI ON DE TECNOLOGIAS
DIRECCION DECOMUNICACION SOCIAL B s

DIRECCION GENERAL DE DESARRON
OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS D
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
YECOLOGIA

BIRECAON DE SERVIIOS PUBLICOSDE
CAUDAD

DIRECCION DEL RELLENO SANITARIO

DIRECCION DEOBRAS PUBLICAS DECALDAD

JEFATURA DEPROYECTOS JEFATURA DF LICENCIAS JEFATURA DEL DEPARTAM
ALUMBRADO

JEFATURA DEL DEPARTAM
g ADMINISTRACION DEL RAST!

AN <ranTivA S JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DELA
JEFATURA ADMINISTRATIVA JEFATURA ORDEN AMIENTO TERRITORIAL ADMINISTRACION DE PANTEONES

JEFATURA DE COSTOS Y PROX
FEDERALES

JEFATURA DE SUPERVISION JEFATURA DE INSPECCION Y ECOLOGIA

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DF
IMAGEN URBANA INTEGRAL

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LIMPIA

\TURA DF N
éE;AL ANRFA»\CIV PRO JEFATURA DELDEPARTAMENTO JURIDICO

APROBADO EN SESION DE CABILDO DEL 09 DE MAYO DEL 2016
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ORGANIGRAMA INTERNO

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE IMAGEN URBANA INTEGRAL

JEFE DE DEPARTAMENTO "B" (01)

AUXILIAR “C” (5)
PEON (10)
CHOFER (7)

JARDINERO (16)

MAQUINISTA (6)

C. LUIS MIGUEL CONTLA AGUILAR
JEFE DE IMAGEN URBANA INTEGRAL
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DIRECTORIO
NOMBRE CARGO CORREO ELECTRONICO
Jefe del Departamento
C. Luis Miguel Contla Aguilar de Imagen Urbana miguel.contla@atlixco.gob.mx
Integral
C. Maria del Carmen Ricafio Auxiliar "A” imagen.urbana@atlixco.gob.mx
C. José Alfredo Lorenzo Morales Auxiliar "B” jose.lorenzo@atlixco.gob.mx
C. Balois Herrera Acosta Auxiliar “B” No tiene 1C
C. Fabian Atenco Flores Auxiliar “B” No tiene
C. Hiram Garcia Torres Auxiliar “B” No tiene

Domicilio | 4 Norte niumero 2012, Col. Centro Atlixco, Puebla.
Teléfono | 244 44 50028 Ext. 145
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Titulo del puesto:

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral

Unidad
Administrativa:

Direccion de Servicios Publicos de Calidad

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A quien reporta:

Director de Servicios Publicos de Calidad

A guien supervisa:

Auxiliares “A, B y C”, Choferes, Jardineros, peonesy
maquinistas.

NUumero de personas
en el puesto:

Una

Requerimientos del puesto:

Escolaridad:

Carrera Técnica o Licenciatura Trunca.

Afios de experiencia:

1 Afio

Conocimientos
basicos:

Normatividad y Reglamentacién, Administracion de
Personal, Planeacién, Gestion y Negociacion, Experiencia
en la Administracion Pablica, Conocimientos Generales de
Maquinaria y Herramental, Conocimientos Generales de
Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias, Eléctricas y de
Albafiileria.

Habilidades:

Manejo de Personal, Planeacion, Gestion y Negociacion,
Experiencia en la Administracién Publica.

Descripcion General del Puesto:

e Es responsable de coordinar, planificar y dirigir los recursos materiales y
humanos de la Jefatura y Coordinaciones a su cargo con el objetivo de que
trabaja en el mantenimiento de la imagen urbana, la rehabilitacion de parques,
jardines, camellones, triangulos, fuentes, mercados, plazas, explanadas e

instalaciones.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Funciones:

e Elaborar y dar seguimiento a la ejecucion de los planes de trabajo de
acuerdo a los requerimientos de bacheo y Adoquinamiento de las calles de
la ciudad.

e Revisar y autorizar los controles de tiempo extra, vacaciones, permisos,
incapacidades y evaluacion del personal operativo a su cargo en
coordinacion con los auxiliares administrativos.

e Elaborary dar seguimiento a la ejecucién de los planes de trabajo de podas
estéticas y sanitarias de pasto y arboles hasta 5 mts de alto de las &reas
verdes, parques y jardines de la ciudad.

e Elaborar y dar seguimiento a la ejecucion de los planes de trabajo de
jardineria de las areas verdes, parques y jardines de la ciudad.

e Programar la atencion a los requerimientos ciudadanos que se reciben,
competencia de la jefatura de Imagen Urbana Integral.

e Programar la atencién a los requerimientos de las reparaciones menores
que se deben hacer a los inmuebles a cargo del municipio.

e Elaborar y/o supervisar la elaboracion y actualizacion de documentos, 12
manuales y reglamentos referentes a los requerimientos administrativos que
por la informacion que se genera en la jefatura, se elaboran.

e Dar seguimiento y cumplimiento a los indicadores requeridos por la Agenda
para el Desarrollo Municipal.

e Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion, cumplir con los
criterios 'y lineamientos en materia de informaciéon reservada vy
datos personales, cumplir con los ordenamientos y criterios que en materia
de Transparencia correspondany atender los requerimientos,
observaciones y recomendaciones que, en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccién de datos personales realice la Unidad
de Transparencia.

e Cumplir con la méxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

Jefe del Departamento de Imagen Director de Servicios Publicos de Calidad
Urbana Integral
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Titulo del puesto:

Auxiliar “A - B”

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento de Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A gquien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa:

N/A

NUmero de personas

en el puesto:

Dos

Perfil del puesto:

Escolaridad:

Carrera Técnica o Bachillerato

Afos de experiencia:

1 Afo

Conocimientos

Planeacidon, Manejo de Paqueteria de Oficina, Manejo de

béasicos: Archivos, experiencia en la administracién publica,
redaccion de documentacion oficial.
Habilidades: Atencioén a la Ciudadania.

Enfoque en la resolucién de Problemas.

Descripcion General del Puesto:

Es responsable de recibir, elaborar contestar y clasificar documentacion de la Jefatura
de Imagen Urbana Integral, requeridos por otras dependencias, internas y/o externas
del Ayuntamiento y demas actividades inherentes al cargo que desempefian dentro de
la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

e Elaborar y actualizar documentos, manuales, reglamentos en coordinacion
y bajo supervision del Jefe de Imagen Urbana Integral referentes a los
requerimientos administrativos que por la informacion que se genera en la
jefatura, se elaboran.

e Dar seguimiento y cumplimiento a los indicadores requeridos por la Agenda
para el Desarrollo Municipal.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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e Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion, cumplir con los
criterios 'y lineamientos en materia de informacion reservada vy
datos personales, cumplir con los ordenamientos y criterios que en materia
de Transparencia correspondany atender los requerimientos,
observaciones y recomendaciones que, en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccion de datos personales realice la Unidad
de Transparencia.

¢ Realizar oficios de contestacion, recibir lamadas telefénicas, anotar reportes
ciudadanos, notificar y llevar un control de las bitacoras vehiculares y control
de vales de agua de las pipas.

e Elaborar y controlar la nbmina, tiempo extra, vacaciones y demas tramites
administrativos del personal operativo y administrativo dependiente de esta
jefatura en coordinacién y bajo supervision del jefe de Imagen Urbana
Integral.

e Elaborar y controlar las requisiciones, solicitudes de compra, solicitudes de
reparacion y demas tramites administrativos en coordinacion y bajo
supervision del Jefe de Imagen Urbana Integral requeridos por la Tesoreria
municipal para la compra, adquisicion y/o contratacion de materiales, 14
INSUMOS, servicios y reparaciones necesarias para el desarrollo de la
operatividad de la Jefatura de Imagen Urbana.

e Cumplir con la méxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

Auxiliar “B” Auxiliar “A

VO.BO.

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral
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Titulo del puesto:

Auxiliar B (mantenimiento bacheo)

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento de Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A quien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa: N/A
Numero de personas | Una
en el puesto:
Perfil del puesto:
Escolaridad: Carrera Técnica o Bachillerato

Afios de experiencia:

1 Afo

Conocimientos

Administracion de Personal, Planeacion, Conocimientos

basicos: Generales de Maquinaria y Herramental, Conocimientos
Generales de Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias,
Eléctricas y de Albafiileria, Conocimientos de Mecénica de
Suelos.

Habilidades: Manejo efectivo de Personal y Resoluciéon oportuna de

Problemas

Descripcion General del Puesto:

Es responsable de ejecutar los programas de bacheo y Adoquinamiento, coordinar los
trabajos de la cuadrilla asignado, eficientar los recursos humanos y materiales con el
objetivo de mejorar las vialidades del Municipio de Atlixco y demas actividades
inherentes al cargo que desempeiian dentro de la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

e Elaborary dar seguimiento a la ejecucién en coordinacion y bajo supervision
del Jefe de Imagen Urbana Integral de los planes de trabajo de acuerdo a
los requerimientos de bacheo y Adoquinamiento de las calles de la ciudad.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Elaborar los controles de tiempo extra, vacaciones, permisos, incapacidades
y evaluacion del personal operativo a su cargo en coordinacion con los
auxiliares administrativos y bajo supervision del jefe de Imagen Urbana
Integral.

Dar seguimiento a los requerimientos de compra, reparacion, adquisicion y/o
contratacion de materiales, insumos, servicios necesarios para el desarrollo
de la operatividad en el bacheo y Adoquinamiento.

Llevar un calendario del bacheo y Adoquinamiento, llevar un reporte
fotogréafico y documentar los trabajos realizados.

Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

VO.BO

Auxiliar “B”
Jefe del Departamento de Imagen
Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto:

Auxiliar B (mantenimiento urbano)

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A gquien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa: N/A
Numero de personas | Una
en el puesto:
Perfil del puesto:
Escolaridad: Carrera Técnica o Bachillerato

Afios de experiencia:

1 Afio

Conocimientos

Administracion de Personal, Planeacion, Conocimientos

béasicos: Generales de Maquinaria y Herramental, Conocimientos
Generales de Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias,
Eléctricas y de Albaileria, Conocimientos Generales de
Poda, Jardineria y tala de arboles.

Habilidades: Manejo de Personal, Resolucion de Problemas.

Municipal.

Descripcion General del Puesto:

Es responsable de ejecutar los programas de poda, tala y mantenimiento de areas
verdes, parques, camellones y jardines, coordinar los trabajos de las cuadrillas
asignadas, eficientar los recursos humanos y materiales con el objetivo de mejorar las
areas verdes, parques, camellones y jardines del Municipio de Atlixco y demas
actividades inherentes al cargo que desempeian dentro de la administracién publica

Funciones Principales:

e Elaborary dar seguimiento a la ejecucién en coordinacion y bajo supervision
del Jefe de Imagen Urbana Integral de los planes de trabajo de acuerdo a
los requerimientos de poda, tala y mantenimiento de areas verdes, parques,
camellones y jardines de las calles de la ciudad.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Elaborar los controles de tiempo extra, vacaciones, permisos, incapacidades
y evaluacion del personal operativo a su cargo en coordinacion con los
auxiliares administrativos y bajo supervision del jefe de Imagen Urbana
Integral.

Dar seguimiento a los requerimientos de compra, reparacion, adquisicion y/o
contratacion de materiales, insumos, servicios necesarios para el desarrollo
de la operatividad en el mantenimiento urbano.

Llevar un calendario del mantenimiento Urbano, llevar un reporte fotografico
y documentar los trabajos de mantenimiento en &reas verdes, parques y
jardines.

Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

VO.BO

Auxiliar “B” Jefe del Departamento de Imagen
Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto:

Auxiliar B (mantenimiento de inmuebles y vivero)

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A quien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A quien supervisa:

N/A

Numero de personas
en el puesto:

Una

Requerimientos del puesto:

Escolaridad:

Carrera Técnica o Bachillerato

Afios de experiencia:

1 Afno

Conocimientos
basicos:

Administracion de Personal, Planeacion, Conocimientos
Generales de Magquinaria y Herramental, Conocimientos
Generales de Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias,
Eléctricas y de Albadileria, Conocimientos Generales de
Poda y Jardineria, tala de arboles de una altura menor a 5
mts.

Habilidades:

Manejo de Personal, Resolucién de Problemas.

Descripcion General del Puesto:

Es responsable de ejecutar los programas de mantenimiento de Inmuebles, coordinar
los trabajos de las cuadrillas asignadas, eficientar los recursos humanos y materiales
con el objetivo de reparar los edificios y bienes inmuebles exteriores del Municipio de
Atlixco y demas actividades inherentes al cargo que desempefian dentro de la
administracién publica Municipal.

Funciones Principales:

e Elaborary dar seguimiento a la ejecucién en coordinacién y bajo supervision
del Jefe de Imagen Urbana Integral de los planes de trabajo de acuerdo a

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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los requerimientos de mantenimiento de Inmuebles a cargo del
ayuntamiento y jardineria de las areas verdes, parques y jardines de la
ciudad.

Elaborar los controles de tiempo extra, vacaciones, permisos, incapacidades
y evaluacion del personal operativo a su cargo en coordinacion con los
auxiliares administrativos y bajo supervisiéon del jefe de Imagen Urbana
Integral.

Dar seguimiento a los requerimientos de compra, reparacion, adquisicion y/o
contratacion de materiales, insumos, servicios necesarios para el desarrollo
de la operatividad en el mantenimiento de inmuebles a cargo del
ayuntamiento y jardineria de las areas verdes, parques y jardines de la
ciudad.

Llevar un calendario del mantenimiento de inmuebles a cargo del
ayuntamiento y jardineria de las areas verdes, parques y jardines de la
ciudad, llevar un reporte fotogréfico y documentar lo relacionado con los
trabajos realizados.

Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

VO.BO

Auxiliar “B” Jefe del Departamento de Imagen
Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto:

Pebn

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A gquien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa: N/A
Numero de personas | Seis
en el puesto:
Perfil del puesto:
Escolaridad: primaria
Afios de experiencia: | N/A

Conocimientos
basicos:

Manejo de Herramientas y Maquinaria Ligera

Habilidades:

Conocimientos de albaiiileria

Descripcion General del Puesto:

Servidor Publico encargado de realizar las actividades necesarias para el bacheo con
mezcla asfaltica y el Adoquinamiento y demas actividades inherentes al cargo que
desempeiian dentro de la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

Realizar excavacién con pala y pico para el cajeo del bacheo

Barrer la zona a tratar

Rociar liga alrededor y dentro del bache a tapar.

Vaciar la mezcla asfaltica

Rastrillar para extender la mezcla asféltica

Compactar la mezcla asfaltica.

Recoger el cascajo y materiales de residuo

Cumplir con la méaxima diligencia en el marco normativo que rigen en su actuar
en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la
administracion publica Municipal.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Pedn Pedn
Pedn Pebdn
Pedn Pedn

VO.BO

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto: Choferes

Unidad Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral
Administrativa:

Area de adscripcién: Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios

Publicos de Calidad

A quien reporta: Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A quien supervisa: N/A

NUmero de personas Seis

en el puesto:

Perfil del puesto:

Escolaridad: Secundaria o Equivalente

Afos de experiencia: 1 Ano

Conocimientos Manejo de Unidades Semi Pesadas (Camién Volteo,
béasicos: Camién Cisterna, Camionetas)
Habilidades: Tener conocimientos de manejo en autos, camiones de

carga y pipas.

Descripcion General del Puesto:

Encargado de operar las unidades a resguardo de la Jefatura de Imagen Urbana,
gue transportan personal, agua, asfalto, adoquin, basura organica y materiales de
construccion.

Funciones Principales:

Mantener limpia la unidad asignada.

Entregar las bithcoras semanales y cualquier otro reporte que se les solicite
especificando las condiciones generales mecanicas de los vehiculos, llenado
de formatos de los trabajos realizados e informar si el vehiculo que conduce se
encuentra en buenas condiciones o requiere de algun mantenimiento.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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e Operar en una ambiente de seguridad y prudencia el o los vehiculos a cargo de
la jefatura de Imagen Urbana que se le asignen.

e Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su actuar
en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la
administracion publica Municipal.

24

Chofer Chofer

Chofer Chofer

Chofer Chofer
VO.BO

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral
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Titulo del puesto:

Jardineros

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad.

A quien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa:

N/A

Numero de personas

en el puesto:

Veintidds

Requerimientos del puesto:

Escolaridad:

Secundaria o Equivalente

ANo0S de experiencia:

N/A

Conocimientos
basicos:

Manejo de Herramientas y Maquinaria Ligera

Habilidades:

Tener conocimientos basicos de jardineria

Descripcion General del Puesto:

Realizar trabajos varios en la Jefatura de Imagen Urbana, tales como poda de pasto,
poda de arbustos, poda de arboles de baja altura 5 mts. Maximo y demas actividades
inherentes al cargo que desempefian dentro de la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

e Podar arboles, arbustos y pasto.

e Recoger basura organica de arboles, arbustos y pasto.

e Ralear arboles y arbustos.

e Barrer el area trabajada para mantenerla limpia

e Barrer banquetas y retirar hierba de las guarniciones.

e Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempeifian dentro
de la administracion publica Municipal.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero
Jardinero Jardinero

VO.BO

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto:

Maquinistas

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A gquien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A quien supervisa:

N/A

Numero de personas
en el puesto:

Seis

Requerimientos del puesto:

Escolaridad:

Secundaria o Equivalente

Afios de experiencia:

1 Afio

Conocimientos

Manejo de Herramientas mecénicas de Jardineria

béasicos: (Desbrozadoras, podadoras, corta cestos, Moto Sierras)
Manejo de Maquinaria y Herramienta ligera.
Habilidades: Tener conocimientos basicos de Jardinera (saber manejar

maquina desbrozadora, maquina podadora y maquina
motosierra).

Descripcion General del Puesto:

Encargado de realizar

el mantenimiento de areas verdes, camellones, parques,
jardines y arboles del Municipio y demas actividades inherentes al cargo que
desempefian dentro de la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

e Podar arboles, arbustos y pasto.

e Recoger basura organica de arboles, arbustos y pasto.
e Ralear arboles y arbustos.

e Barrer el area trabajada para mantenerla limpia

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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e Barrer banquetas y retirar hierba de las guarniciones.

e Cumplir con la méxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

Maquinista Maquinista

Maquinista Maquinista

Maquinista Maquinista
VO.BO

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Titulo del puesto:

Auxiliares

Unidad
Administrativa:

Jefatura del Departamento Imagen Urbana Integral

Area de adscripcion:

Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios
Publicos de Calidad

A quien reporta:

Jefe del Departamento Imagen Urbana Integral

A guien supervisa:

N/A

Numero de personas

en el puesto:

Cinco

Requerimientos del puesto:

Escolaridad:

Secundaria o Equivalente

ANo0S de experiencia:

1 Afno

Conocimientos

Manejo de Maquinaria y Herramienta Ligera, Conocimientos

basicos: Generales de Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias,
Eléctricas y de Albafiileria, Pintura y Plomeria.
Habilidades: Conocimientos de Albafileria, Plomeria, Tabla roca,

Carpinteria, Electricidad, Herreria y Pintura en General.

Descripcion General del Puesto:

Realizar actividades de mantenimiento, construccion, plomeria, electricidad menor,
herreria y pintura de los inmuebles a cargo del Municipio y demds actividades
inherentes al cargo que desempefan dentro de la administracion publica Municipal.

Funciones Principales:

e Hacer trabajos de construccién en los inmuebles a cargo del Municipio.

e Hacer trabajos y reparaciones de plomeria y fontaneria en los inmuebles a
cargo del Municipio.

e Hacer trabajos y reparaciones de instalaciones eléctricas en los inmuebles
a cargo del Municipio.

e Hacer trabajos y reparaciones de herreria en los inmuebles del Municipio.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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e Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro
de la administracion publica Municipal.

Auxiliar “A” Auxiliar “B”

Auxiliar “C” Auxiliar “C”

Auxiliar “C” Auxiliar “C”
VO.BO

Jefe del Departamento de Imagen Urbana Integral

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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ATRIBUCIONES

Conforme lo prevé el articulo 119 de la Ley Organica Municipal, el Ayuntamiento
podra crear dependencias y entidades que le estén subordinadas directamente asi como
fusionar, modificar o suprimir las ya existentes atendiendo sus necesidades y capacidad

financiera.

El articulo 120 de la Ley Organica Municipal, dispone que las dependencias y
entidades de la administracién publica municipal, ejerceran funciones que se les asigne la
propia ley, el reglamento respectivo o en su caso el acuerdo del Ayuntamiento con que se

haya regulado su creacién, estructura y funcionamiento.

De acuerdo a la Ley Organica Municipal, son atribuciones del Ayuntamiento.- 3 1
ARTICULO 78, fraccion XLV.- Formular, conducir y evaluar la politica ambiental
municipal, en las que deberan incluirse:
a) La creacién y administracion de zonas de preservacion ecolégica de los

centros de poblacion, parques urbanos, jardines publicos y demas areas

analogas previstas por la legislacion local,
ARTICULO 199, fraccion VII.- Los Municipios tendran a su cargo las siguientes
funciones y servicios publicos:

VII.- Calles, parques y jardines y su equipamiento.
Segun el Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.-
ARTICULO 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de Orden Publico

e interés social, y tienen por objeto establecer las normas conforme a las cuales el

Municipio en la medida de sus atribuciones regulara los siguientes aspectos:

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Fraccion VII.- La imagen urbana, el control de la instalacion de anuncios y

mobiliario urbano dentro o fuera de la via publica;

ARTICULO 23.- EQUIPAMIENTO URBANO: Es toda zona, area espacio, edificios,
espacios libres, mobiliario e instalaciones para la prestacién de un servicio publico
gue la comunidad requiera. Se considera como equipamiento urbano, entre otros:
parques, servicios educativos, jardines, fuentes, mercados, plazas, explanadas,
asistenciales y de salud, de transporte, comerciales e instalaciones para

proteccion y confort del individuo.

ARTICULO 24.- Las zonas, areas o destinos afectos para equipamiento urbano,
estaran bajo el régimen del Municipio y sujetas a la normatividad de este
Reglamento. 32
ARTICULO 24 BIS.- El equipamiento urbano podra ser dignificado o restaurado;
para tal efecto se podran celebrar los “Convenios de Mejoramiento Urbano”

correspondientes.

ARTICULO 170.- El Ayuntamiento, sera el encargado del mantenimiento en todo
el Municipio, existiendo dos modalidades de aplicacion:
a) El mantenimiento de pavimentos correspondientes a avenidas y calles
principales, cuyos tratamientos seran ejecutados por y a juicio del Ayuntamiento,
incluyendo los siguientes trabajos:

Bacheo, calavereo o renivelacion.

Sobre carpeta.

Reconstruccién parcial o total.

Conservacion de elementos de drenaje y Subdrenaje

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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ARTICULO 627.- El presente Titulo tiene como objetivos generales:

Fraccion V.- Regular conjuntamente con lo previsto en el Titulo Quinto de este
Reglamento, la colocacion, fijacién y disefio de anuncios, equipamiento y
mobiliario urbano, asi como su mantenimiento y conservacion, a fin de preservar la

fisonomia e imagen urbana de la Zona, preservandola de la contaminacion visual.

33
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DIAGRAMAS DE FLUJO

Procedimiento Bacheo

Administrativo Operativo
Se entrega programa
semanal de bacheo a
Auxiliar B Archivo (F-6) l
NO
¢Se cuentan con los
Se elaboran las insumos necesarios?
requisiciones para lo que |«
s€ requiere Requisicion
(F-8) De acuerdo a la
programacion, se cajea
el drea
Se barre, limpia el area
Se esparce emulsién
asfaltica
Se vacia la mezcla
asfaltica
Se compacta la mezcla
asféltica
Se elabora reporte y se
toma evidencia < *
fotografica Reporte y Se limpia y recoge
Fotografias (F-2) cascajo y materiales
sobrantes

Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de Bacheo para que verifique el lugar y en base al material que se tenga se
realice.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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DIAGRAMAS DE FLUJO

Procedimiento Adoquinamiento

Administrativo

Operativo

v

Se entrega programa
semanal de Adoquinamiento
a coordinador

Archivo (F-6)
NO

Se elaboran las
requisiciones para lo que
se requiere

éSe cuentan con los
insumos?

Se elabora reporte y se
toma evidencia
fotografica

Requisicion
(F-8)
Reporte y

1

De acuerdo ala

programacion, se
levanta todo el adoquin

v

Se retira la base
hidraulica

v

Se repara la base hidraulica
con arena y/o tepetate

v

Se reemplazan los
adoquines fracturados o
rotos

v

Se rellena con arena las
hendiduras del tramo
reparado

!

Fotografias (F-3)

Se limpian y recogen
materiales sobrantes

Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de Bacheo para que verifique el lugar y en base al material que se tenga se

realice.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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DIAGRAMAS DE FLUJO

Procedimiento Poda de Pasto
Administrativo Operativo

Se entrega programa
semanal de poda en areas

verdes a coordinador
Archivo (F-6)
NO
dl
-

éSe cuentan con los
Se elaboran las

insumos?

requisiciones para lo que

Requisicion
(F-8)

De acuerdo ala

se requiere ‘

programacion, se

escombra la zona

Se escarda el lugar
eliminando planta de tallos 3 6
gruesos

v

Se desbroza el drea y podan

los pastizales

v

Se limpia y recoge la

maleza que sali6 de la
poda

v

Se realiza el riego

Se elabora reporte y se
programado (F-4)

toma evidencia <

fotografica

Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de mantenimiento Urbano para que verifique el lugar y en base al material
que se tenga se realice.
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DIAGRAMAS DE FLUJO

Procedimiento Poda de Arboles
Administrativo Operativo
Se entrega programa
semanal de poda en Arboles
a coordinador .
Archivo (F-6)
NO
éSe cuentan con
Se elaboran las los insurmos
requisiciones para lo que |«
se requiere L,
Requisicion (F-8)

De acuerdo a la
programacion, se
escombra la zona

Se identifican las ramas que
se van a podar
Se cortan ramas dafiadas
por factores climéticos y/o
externos
Se procede a dar forma
al arbol
Se limpia y recoge la
maleza que sali6 de la
poda
Se elabora reporte y se ¢
toma evidencia
fotografica < Se realiza el Riego
Reporte (F-10) programado (F-4)
Fin
Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de mantenimiento Urbano para que verifique el lugar y en base al material
que se tenga se realice.

L ——————
4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Procedimiento Jardineria

Administrativo Operativo
Se entrega programa
semanal de jardineria a
coordinador j
Archivo (F-6)
NO éSe cuentan con
Se elaboran las Ins insumas
requisiciones para lo que |«
se requiere L
Requisicion (F-8)
De acuerdo a la
programacion, se
T escombra la zona
Se escarda el lugar
eliminando planta de tallos
gruesos
Se reblandece la tierra
Se siembra la planta
retirando la bolsa o maceta
que la contiene
Se limpian planta
alrededor de hojay
residuos secos
Se elabora reporte y se ¢
dl
toma evidencia - .
fotoarafi Se riega la zona que se
otografica .
g Reportely trabajé
Fotografias
(F-11)
Fin \/_

Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de mantenimiento Urbano para que verifique el lugar y en base al material
que se tenga se realice.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Procedimiento Mantenimiento
Administrativo Operativo

!

Se reciben requerimientos
de mantenimiento de las

dreas del ayuntamiento o de .
) . Archivo (F-9) 4
la ciudadania
Se levanta un

diagndstico de las

reparaciones necesarias

Se elaboran las NO
requisiciones para lo que |«

éSe cuentan con

se requiere las insumos

Requisicion (F-8)

Se procede a hacer las

reparaciones diagnosticadas

39

Se elabora reporte y se
toma evidencia

fotografica
Reporte y

% Fotografias (F-1)

Funcionamiento: se entrega programacion al Auxiliar de mantenimiento de Inmuebles para que verifique el lugar y en base al
material que se tenga se realice.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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Anexo 1

JEFATURA DE IMAGEN URBANA INTEGRAL

FORMATOS

B3 ATLIXCO

USIEAAS GOBIEAND MUNICIPAL 2014 - 201
Construyendo Cosas Buenas

REPORTE DE MANTENIMIENTO

recrave sourerruo |

NOMBRE DEL SOLICITANTE

FECHA DE INICIO

OBSERVACIONES INICIALES:

OBSERVACIONES FINALES

FECHA DE TERMINO

40

NOMBRE DEL TITULAR, FIRMA Y SELLO DE LA DEPENDENCIA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN REALIZO EL TRABAJO

SE ANEXA REPORTE FOTOGRAFICO
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ANEXO 2

REPORTE DE ASFALT

FECHA: ‘IATLIXCO
‘GOBIERNO MUNICIPAL 201
Construyendo Cosas Buenas
CALLE, AVENIDA, PRIVADA O BOULEVARD (COI.ONIA/COMUNIDADi
LxA LxAxA
BACHE LARGO ANCHO ALTURA M2 M3
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ANEXO 3

MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE IMAGEN URBANA INTEGRAL

REPORTE BACHEO CON ADOQUIN

FECHA

3 ATLIXCO

58| GOBIERNO MUNICIPAL 2014 - 2018
Construyendo Cosas Buenas

CALLE, AV. O CRUCERO

ENTRE I

COLONIA I

ADOQUIN
1] | | | | | m2
2| | | | | | m2
3 ] | | | m
o | | | | | m2
el § | | | m2
6 13 | | | m2
7| It FE | m2
s | | | | | m2
o | | | | | m2
10 [ | | | m2
ul ey ] | m2
i e T R
13 | | | | | m2
14 | | | | | m2
15 | | | | | m2

TOTAL (e Sm2

OBSERVACIONES

RETENES
1 | | | | ] me
2| | | g | m2
3 | | | | | | m2
o | | | | | m2
TOTAL l:lmz
TAPAS
1| Il II lmZ
2 | | | | | m
3 | | | i | m2
4 | | | | | m2
TOTAL l:lmz
CHAFLANES
1 | | | | m2
2| | | | | | m2
3 | | [ | | | m2
4] Itz =] ] m2
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ANEXO 4

REPORTE RIE GO (PIPAS DE AGUA)
E ATLIXCO FECHA:

PIPA:
(S| GOBIERNO MUNICIPAL 2014 - 2018
Construyendo Cosas Buenas NOMBRES:

| LUGAR | HORA | # VALE |
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ANEXO 5

~ TIEMPO/HORA

NOMBRE:
CAMION!

44

REPORTE DE CARGA (DIARIO)

o
<t
=
=2
(==
| Q
| <C

GOBIERNO MUNICIPAL 2014 - 2018

ATLIXCO

Construyendo Cosas Buenas
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ANEXO 6

FECHA:

15
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ANEXO 7

SOLICITUD DE SERVICIC

TEFATURA INE IMAGEN URCANA INTEGCRAL

E ATLIXCO e, m—

(e L1 e sl ] o) o B R ]

Comafrupendo Coney Buenar FECHA|

STy A ——

ANTRD DE PROTECDION DE DATO S FERSDNALES

Low dafion peronsies recabsio wrin profegidon, incorporedon ¥ rabsim en el Shiema de Deton Penonsies de
Afprcion o Meporte de Bacheo [Sdoquin o Astakc) y Areas Verdes, Fodimn, Parguen y lerdiray, @l cusl fene
fundemenic #n |8 Comfibacicn Foltics de lon. Esados Unidon, Meecicaras ord. 113, sperisds ], irciez g, #n
Consifuridn Pobitics del misdo Liew y Iobereno de Pusizis sri. 104, inche g, Ly Orpinics Municipsl del mbsdio de
Pusizin, #n o Ariiculs 9, spartsdo |, incEo o)y srticuio 190 incso gf, = s Ley de Bmponabiidesdes de los
rviderm Fublcm &el Disdc de Fustis y del feglarmenio Urteno Arcbienbsl de Stisco Fusbis, capfulo K
Pawrreenics 5 capfuls IV, Aresn Werdm, cuys Snalicdsd e dar fendon sl repgorie cudsdans, sdema o la
Erenumisioren previm en el srticsis B0y o CAFTTULD MY DEL TITULD SESUKDO de s Ley de Probsxcicn de Oeim
Peronabe mn posiorn S los Sujpio Dhiigados ded Exisds de Pusbis. &ai mises & e rdorms oue U S28m no
padrin e difundidou uin s ocrecmen o sxpren, o B e epcoren. v en e Ley. Bl reporashis de
Siberea de deios Ferconsiem 2 b eaiurs ded Deparismsento o magen Urbars infsgral o raves del @fe de
sSapariyrranks an cale 4 norie rirees 511, colonia Ceniro, Stiees, Pusbls. Bl fbuler de ko detoa ooy
represeriants mgal podein sjercer im derschon Se sccmn, rectificscion, coresiscion u opmicion ol rrismienio de
i deicn perwrades anbe la Unidesd Adminiiretto de Trensderencis y Accmo sl informscién ubicads s Placs de

Thls: Fereemales

2 TELTEL|

T T |

UEICACHES DEL LUGAR

alk enlrs o rall ol

REMIRTE:

REEFLUEST A:

Jb kA i

St b raes de re ke v beleiines v de o peder ubicar la dirsonen del mperie e o pedia sterder o] miema.
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ANEXO 8

1 ATLIXCO
2 AYUNTAMIENTO 2014-2018
Construyendo Cosas Buenas

Regsn [[Gorrar Sosont]

Hola ALFREDO

Por favor ingrese 1a siguiente informacion para realizar la requisicion:

No. REQUISICION:
FECHA 300032016 08:14 DEPARTAMENTO IMAGEN URBANA INTEGRAL
COMPONENTE No DESCRIPCION COMPONENTE
SOLICITUD DE SERVICIOS COMPRAS ACTIVIDAD.
CANTIDAD ARTICULO
CARACTERISTICAS
UTILIDAD

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado 4 ;

Agregar articulo |

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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ANEXO 9
EE! ATLIXCO
a AYUNTAMIENTO 2014 - 2018
Construyendo Cosas Buenas
DIRECCION DE SERVICIOS FUBLICOS DE CALIDAD
IEFATURA DEL DEFARTAMENTD DE IMAGEN URBANA INTEGRAL
"WISITA DE SERVICID"
Mombre del Encargado Fecha de Atencion

Area Hora de Atencidn

especificar &l Servicio que 5= realizo

Observaciones del reporte de la visita (segim el
caso agregar fotomratfias)

Personal de Imamen Urbana o Bo. Usuario

Momibre § Firma Mosmbee ¥ Firma

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643



ATLIXCO
=" AYUNTAMIENTO 2014-2018  MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA
Y JEFATURA DE IMAGEN URBANA INTEGRAL

ANEXO 10
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ANEXO 11:

B ATLIXCO

T
Covratruyoenoio Cosss aomar

REFORTE JARDINES ¥ AREAS VERDES

FECHA

PROOPRARADICMN MEREAIAL

LUGARES

NOMBARES:

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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ANEXO 12:

[+ h‘!‘LIHED REPORTE DE CORTE DE PASTO

LLINES

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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GLOSARIO

Imagen Urbana. Se le denomina a los diferentes elementos naturales y construidos por el
hombre que se conjugan para conformar el marco visual de los habitantes de la ciudad.
Todo esto con una relacion directa con las costumbres y usos de sus habitantes.
Observancia. Cumplimiento exacto y puntual de lo que se manda ejecutar, como una ley,
un estatuto o una regla.

Jurisdicciones. La jurisdiccion es la potestad, derivada de la soberania del Estado, de
aplicar el Derecho en el caso concreto, resolviendo de modo definitivo e irrevocable una
controversia, que es ejercida en forma exclusiva por los tribunales de justicia integrados por
jueces autbnomos e independientes.

Division administrativa. Es un término genérico para designar la entidad politica que
funcionan como demarcacion o division del territorio de cada Estado, realizada con caracter
formal para su organizacion territorial, y las instituciones que las administran. Se produce~52
a distintos niveles, desde el superior o regional hasta el inferior o local, pasando por niveles
intermedios (provincial, comarcal, etc.) Las divisiones de caracter politico-administrativo
pueden coincidir o no con las que se realizan para otros fines (militares, eclesiasticos,
judiciales) o con las que se realizan en estudios geograficos.

Cabildo. Corporacion o grupo de personas integrado por un alcalde y varios concejales que
se encarga de administrar y gobernar un municipio.

Analogas. Significa comparacion o relacion entre varias razones o conceptos; comparar o
relacionar dos 0 mas seres u objetos, a través de la razén, sefialando caracteristicas
generales y particulares, generando una propiedad que esta claramente establecida en el
otro.

Confort. Es aquello que produce bienestar y comodidades.

Dignificado. Hacer que tenga dignidad o aumentar la que tiene una persona, un grupo o
cosa.

Calavereo. Es una actividad de mantenimiento que previene que un ligero dafio al

pavimento en su superficie pueda convertirse en un bache. Su tratamiento consiste en

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643
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limpiar el area dafiada, aplicar riego de liga y posteriormente cubrir con mezcla fria o
caliente para terminar con una compactacion.

Fisonomia. Aspecto externo y caracteristico que muestra o se da a una cosa.

Unidad Administrativa. Es una direccién general o equivalente a la que se le confieren
atribuciones especificas en el reglamento interno. Puede ser también un érgano que tiene
funciones propias que lo distinguen de los demas en la institucion.

Mezcla Asféltica. Es una combinacion de asfalto y agregados minerales pétreos en
proporciones exactas que se utiliza para construir firmes.

Bacheo. Se define como tapar un hoyo en la calle ya sea de Asfalto, Adoquin o Pavimento.
Camellones. Linea que se ubica en la mitad de la calle para dividir la vialidad.
Triangulos. Area en forma de triangulo que se ubica en avenidas para dividir la circulacion
vial y que tiene poca area verde.

Fuentes. Adorno que se ubica en plazas y zocalos de la ciudad de Atlixco.

Mercado. Area comercial para compra y venta de consumibles. 53
Plazas. Area principal de una Presidencia Municipal o Auxiliar.

Explanada. Area donde se llevan eventos culturales.

Area Verde. Zona que tiene pasto y flores de la region.

Parque. Area recreativa con arboles, arbustos, plantas y juegos para Nifios, Jovenes y
Adultos.

Vialidades. Area donde circulan los vehiculos.

Marco visual. Es el reflejo de una ciudad que contiene plazas, parques, areas verdes,

mercados y vialidades en perfectas condiciones para una imagen visual agradable.

4 Norte 202 / Col. Centro / C.P. 74200 / Tel. 244 445 9643



