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LINEAMIENTOS DE CONTROL PATRIMONIAL
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1
Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones para el registro, control
del inventario, la incorporacion y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles del
Ayuntamiento.

Son sujetos de los presentes Lineamientos: Todos los servidores publicos que manejen,
administren, controlen o tengan bajo su resguardo bienes de propiedad del Ayuntamiento.

ARTICULO 2
Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

A) Bienes Muebles. - Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado de
un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza exterior.

B) Bienes Inmuebles. - Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede
trasladarse de un lugar a otro.

C) Baja. - La cancelacion del registro de un bien en el inventario de la Unidad Administrativa de
la dependencia, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere
extraviado, robado siniestrado.

D) Bienes no Utiles. - aquellos:

1. Cuya observancia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
2. Aun funcionales pero que ya no se requiere para la prestacion del servicio;

3. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

4. Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable.

E) Comité. - Al Comité de bienes Patrimoniales del Ayuntamiento de Atlixco.

F) Catalogo de cuentas: el documento técnico integrado por la lista de cuentas, los instructivos de
manejo de cuentas y las guias contabilizadoras.

G) Costo de adquisicion: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo o servicio al
momento de su adquisicion.

Como adquisicidn debe considerarse también la construccion, fabricacién, instalacion o maduracion
de un activo. El costo de adquisicién también se conoce como costo histérico.

H) Dictamen de no Utilidad: El documento que describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad.

[) Disposicion final. - el acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial (enajenacion
o destruccién).

J) Desincorporacién Patrimonial. - la separacién de un bien del Patrimonio del Ayuntamiento.

K) Enajenacidn. - la transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacién,
permuta.

L) Inventario. - La relacién o lista de bienes muebles e inmuebles comprendidos en el activo la
cual debe mostrar la descripcion de los mismos, codigos de identificacion, y sus montos por
grupos y clasificaciones especificas.

M) Procedimiento de venta. - los de licitacion publica, subasta, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa.

N) Resguardante: Servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y responsabilidad los bienes
propiedad de la entidad fiscalizable.

O) Valor razonable: Representa el monto de efectivo o equivalentes que participantes en el mercado
estarian dispuestos a intercambiar para la compra o venta de un activo, o para asumir o liquidar un
pasivo, en una operacion entre partes interesadas, dispuestas e informadas, en un mercado de libre

competencia. Cuando no se tenga un valor de intercambio accesible de la operacion debe realizarse
una estlmamén del mismo medla_nte técnicas de valuacion, por consiguiente, es el valor de intercambio
de una operacion o una estimacion de éste.
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P) Valor para venta. - el valor especifico, asignado por el responsable de los Recursos Materiales, para
instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo;

Q) Valor minimo. - el valor general o especifico que fije el Comité o el obtenido a través de un avalud.

ARTICULO 3

Se aplicara de manera supletoria para lo no previsto en los presentes lineamientos la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, Ley de Bienes Patrimoniales del Estado, Ley Federal para la
Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico, Codigo Civil del Estado Para
implementar las operaciones relacionadas con el objeto de los presentes lineamientos, se
integrar&a el Comité.

CAPITULO | ]
DE LA INTEGRACION, FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 4
El Comité de Bienes Patrimoniales se integrara como sigue:

I.  Presidente del Comité: Presidente Municipal
ll. Secretario Técnico: Director de Recursos Materiales.
. Comisario del Comité: Contraloria Municipal;
Iv. Vocales:
1) Sindico Municipal.
2) Secretaria de Ayuntamiento.
3) Tesorera Municipal.
4) Directora de Egresos.
5) Directora de Contabilidad.
6) Director de Ingresos.

Los cargos que los Servidores Publicos desempefien en el Comité, seran Honorificos.

El Comité podra incorporar ademas con el caracter de invitado a un asesor técnico experto en
la materia de que se trate el procedimiento, el cual sera nombrado por el Presidente, sin
perjuicio de lo que estipule la Ley General de Contabilidad Gubernamental quien tendra
derecho a voz, sin derecho a voto.

ARTICULO 5

Las resplumones del Comlté seran validas con el 50% + 1 de los votos en un mismo sentido
de los integrantes. En ningln caso se tomaran en cuenta los votos de los asesores o
invitados.

ARTICULO 6
El Comité de Bienes Patrimoniales tendra las funciones siguientes:

I.  Emitir opinibn sobre las solicitudes de donacién, comodato, permuta, transferencias y
enajenacion de bienes que se formulen al Ayuntamiento;

ll.  Proponer la celebracion de contratos para la enajenacion de bienes no utiles;

.  Supervisar y validar el cumplimiento de los procedimientos relacionados con el registro,
inventario, afectacion, destino final y baja de los bienes, conforme a lo establecido en
los presentes lineamientos;

Iv. Difundir en todas y cada una de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, los
acuerdos que adopte en el ejercicio de sus funciones y que sean de aplicacion general,

v. Dictaminar acerca de los montos para las Enajenaciones de los bienes del Ayuntamiento;
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vl. Proponer los manuales, formatos o instructivos que se requieran para el cumplimiento de
sus funciones.

Vil. Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los levantamientos fisicos.

viil. Coadyuvar en la integracién y actualizacion permanente del inventario de bienes muebles e
inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

IX. Para el cumplimiento de sus funciones el Comité podra solicitar avallos a la Direccion de
Ingresos de los Bienes Inmuebles respecto de los que se pretenda determinar su destino
final.

X. Aprobar la contratacion del valuador externo, a propuesta de la Tesoreria Municipal.

xl. Determinar el procedimiento bajo el cual se realizara la enajenacion de los Bienes Muebles.

CAPITULOIII ,
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 7

El Presidente tendré las siguientes funciones:

I.  Convocar a las reuniones del Comité de manera semestral;

Il.  Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones;
ll.  Tendra el voto de calidad en caso de empate.

ARTICULO 8

El Secretario Técnico tendra las funciones siguientes:

I.  Acordar con el Presidente el orden del dia;

.  Remitir a los integrantes del Comité y alos asesores e invitados la documentacion
relacionada con los asuntos a tratar;

ll. Levantar el Acta correspondiente a cada reunién.

Iv. Elaborary expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, considerando las propuestas
de los integrantes del Comité;

V. Las demas que le encomiende el Presidente o el Comité.

ARTICULO9
El comisario tendra las funciones siguientes:
I.  Vigilar que se cumplan con los acuerdos realizados durante las reuniones del Comité, y
verificar su cumplimiento.
Il. Dar seguimiento a los acuerdos con relacion a los bienes muebles e inmuebles, incluyendo los
procedimientos finales a que haya lugar en la conciliacion del inventario de bienes muebles;
lll. Informar en cada sesion el seguimiento a los acuerdos.

ARTICULO 10
El vocal apoyara al Presidente y al Secretario en las funciones propias del Comité.

ARTICULO 11
Los asesores a que se refiere el articulo 4 tendran la obligacion de no divulgar la informacion a que
tenga acceso por el desempefio de sus funciones.

CAPITULO IV
) REGISTRO DE LOS BIENES PATRIMONIALES
ARTICULO 12
Para el Registro y Valoracion del Patrimonio propiedad de este Ayuntamiento se realizara de
acuerdo al Manual de Contabilidad Gubernamental para el Municipio de Atlixco en

Cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental.



AYUNTAMIENTO 2014-2018

Construyendo Cosas Buenas
CAPITULO V
DEL CONTROL DE INVENTARIOS

ARTICULO 13

El personal de la Direccion de Egresos en materia de inventarios tendrd las siguientes

funciones:

I.  Levantamiento fisico de bienes muebles propiedad del Ayuntamiento de Atlixco, de
acuerdo al Manual de Procedimientos de la Direccidén de Egresos.

II.  Mantener semestralmente actualizado el inventario de bienes muebles, inmuebles del
Ayuntamiento;

. Llevar un registro individual de cada bien Inmueble el cual contenga como minimo sus
datos de catastro, escritura, situacién legal, ubicacién, naturaleza y toda aquella
informacién que permita su identificacion;

Iv. Determinar el valor de los bienes muebles de acuerdo a la informacién proporcionada por
la Direcciéon de Contabilidad, para dar de alta en los inventarios los bienes muebles
asignando el valor de su adquisicion;

v. Solicitar a la Direccién de Ingresos el valor de los bienes inmuebles al momento de
efectuar su alta en los inventarios de activo fijo, sera el de su adquisicidon, no pudiendo
ser inferior al valor catastral,

vl. Realizar un Dictamen de no Utilidad los bienes muebles, de acuerdo al Manual de
Procedimientos de la Direccién de Egresos.

vil. En el caso de traspaso de bienes muebles, la Unidad Administrativa requirente debera
llenar el “Formato para Traspasos de Bienes Muebles Propiedad del Ayuntamiento”
y se remitird a Contraloria, c.c.p. la Direccion de Egresos y la Direccion de Contabilidad,
segun el Manual de Procedimientos de la Direccién de Egresos en el anexo R.

viil. Dar cumplimiento a las demas funciones de acuerdo al Manual de Procedimientos de la
Direccion de Egresos en materia.

) CAPITULOVI
DE LA AFECTACION, DESTINO FINAL Y BAJA DELOSBIENESMUEBLES

ARTICULO 14

El Programa Anual de Desincorporacion de Bienes Muebles Propiedad del Ayuntamiento de
Atlixco, consiste en someter ante Cabildo un acuerdo por escrito para la aprobaciéon de todos
aquellos bienes muebles que seran propuestos para venta, donacion y/o que ya ha terminado
su vida atil por lo que se encuentran en calidad de desecho.

La Tesoreria remitira al Comité, el respectivo expediente compuesto por: Acta Circunstanciada
de Conclusién de levantamiento fisico del inventario, Actas Circunstanciadas de Bienes
Muebles en calidad de Baja por Unidad Administrativa, Listado de Bienes Muebles, para Baja,
documentacion soporte de donaciones, robos extravios ventas y siniestros; para que
dictaminen y den validez oficial a la depuracion de registros y desechos.

Una vez emitida el Acta de Cabildo aprobada, la Tesoreria instruye a las Direcciones de
Contabilidad y Egresos depurar los registros de Bienes Muebles, e Instruye a la Direccion de
Recursos Materiales desechar los Bienes Muebles en mal estado.

ARTICULO 15
Se aplicara la baja de bienes a cada Unidad Administrativa o Departamento, por las siguientes causas:
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Bienes no Utiles.
Extravio, robo o siniestro del bien.

ARTICULO 16
Para la baja por no utilidad se realizaran las siguientes actividades:

La Unidad Administrativa o Departamento con el bien mueble a dar de baja, llenara el
“Formato de Baja” correspondiente, el cual sera entregado a la Direccién de Egresos,
con copia para la Direccion de Contabilidad de acuerdo al Manual de Procedimientos de
la Direccidn de Egresos en su anexo Q.

Para dar de baja un bien mueble por no utilidad, es necesario que la Unidad Administrativa
competente en la materia, emita un Dictamen de no Utilidad, el cual deberd incluir las
evaluaciones técnicas de la situacion fisica del o los bienes;

Para el caso de equipo de cOmputo podra considerarse como no utilidad siempre y cuando
la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Padrones, emita el Dictamen en el cual
después de haber realizado las evaluaciones técnicas del software y hardware, se determine
que el equipo no cuenta con las especificaciones requeridas para el uso del personal que
labora en el Ayuntamiento.

Iv. Para la identificacion de un bien por no utilidad, debera anexar lista con nimero de
inventario, la descripcién de no utilidad, fecha, nombre, cargo y firma de quien elabora.
ARTICULO 17

Para la baja por extravio, robo o siniestro las Unidades Administrativas deberan realizar las
siguientes actividades:

En el caso de BIENES EXTRAVIADOS o SINIESTRADOS, levantara el Acta
Circunstanciada correspondiente de hechos que deber& ser notificada a las Direcciones
de Egresos, Contabilidad, Sindicatura y Contraloria Municipal para los efectos
administrativos que tenga lugar;

Aportara los elementos necesarios a las Unidades Administrativas correspondientes, para
comprobar si se traté de robo, siniestro o extravio;

Para el caso de BIENES ROBADOS, solicitar a la Sindicatura Municipal realice las
acciones legales correspondientes.

Iv. Una vez concluido el procedimiento de la investigacién en caso de bienes robados o
extraviados, la Contraloria emitira el acuerdo correspondiente mediante el cual se
formalizara la baja de dichos bienes.

CAPITULO VII
DE LOS AVALUOS
ARTICULO 18

En caso de que se requiera la contratacion de un valuador de bienes muebles, la Tesoreria debera
integrar la terna de las propuestas, debiendo verificar que los participantes cumplan con los siguientes
requisitos:

Verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores;

Solicitar para los efectos anteriores entre otra documentacion la siguiente:

a. Acta Constitutiva cuando se trate de persona moral o documento que acredite el caracter
de valuador independiente, cuando se trate de persona fisica;

b. Registro como valuador;

c. Curriculum vitae;

Solicitar al sindico la elaboracién del respectivo contrato de prestacion de servicios y

proporcionar la informacion y documentacion correspondiente;

Verificar que la vigencia del avalio no sea menor a ciento ochenta dias naturales y que
sea determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de que dicha vigencia, asi como la de los precios minimos deberd comprender
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cuando menos hasta la fecha en que se publique la convocatoria o la invitacion a cuando
menos tres personas.

v. Determinar el precio minimo correspondiente mediante investigacion de mercado, cuando
se trate de vehiculos.

El precio minimo o de avalto debera encontrarse vigente en la fecha en que se formalice la
operacion respectiva.

CAPITULOVIII
DE LAS ENAJENACIONES

SECCION PRIMERA: DE LOS BIENES MUEBLES

ARTICULO 19

Una vez que el Cabildo emita la Aprobacién por el cual se aprueba la Desincorporacion de los Bienes
Muebles del Patrimonio Municipal corresponde al Comité la Enajenacion de estos; mediante los
siguientes procedimientos:

. Venta o Licitacion: siguiendo el procedimiento con las mismas modalidades requisitos
y términos que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y Estatal prevé para la compra de Bienes y Servicios
[I.  Donacion: a través de la celebracion de un contrato civil de donacion
lll.  Subasta:

ARTICULO 20

Para el caso de Enajenacion por Licitacion Publica para la Enajenacion de Bienes debera
difundirse en uno de los Diarios de mayor circulacién en el Estado

ARTICULO 21

Las convocatorias podran referirse a una o mas Licitaciones y contendran al menos los datos

siguientes:

I.  Nombre del Ayuntamiento;

ll. Fecha de inicio de la convocatoria;

. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la Licitacion, asi
como el precio minimo o de avaluo;

Iv. Lugar, fecha y horario en los que los interesados podran obtener las bases y el costo y
forma de pago de las mismas;

V. Las bases se pondran a disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado para
tal efecto a partir de la fecha de inicio de la convocatoria y hasta el dia habil previo al acto
de apertura de ofertas.

Vl. Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

. Nombre del Ayuntamiento;

. Descripcion completa y precio minimo o de avaluo de los bienes;

. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y fallo;

. Lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo;

. Requisitos minimos que deberan cumplir quienes deseen participar;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas;
. Criterios de adjudicacion;
. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados, en su caso;
Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
vil. El sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los

oo tho Q0 Tw

requisitos establecidos en las bases, asi comoel que las ofertas presentadas no cubran
el precio fijo o avaluo.
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Vill. Las causas por las cuales la licitacion podra ser declarada desierta;
IX. La mencion de que los licitantes al presentar las bases firmadas aceptan, bajo protesta
de decir verdad que se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de
terceras personas.

ARTICULO 22

El acto de apertura debera celebrarse dentro de un plazo no menor a ocho ni mayor a quince
dias habiles, contados a partir de la fecha de inicio de la convocatoria.

ARTICULO 23

Se podran efectuar modificaciones en las bases hasta el tercer dia habil anterior al del acto
de apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados
por los mismos medios de difusion por los que se dieron a conocer.

ARTICULO 24

En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, en la fecha establecida
el comité podra adjudicar dichos bienes a la segunda oferta que haya sido aceptada en los
términos del presente Lineamiento.

ARTICULO 25

El precio del bien sera previamente marcado por el Comité.

ARTICULO 26

En la fecha y hora previamente establecidas, el Comité procedera a iniciar el acto de apertura
de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta de las propuestas presentadas por cada uno
de los licitantes, informandose de aquéllas que, en su caso, se desechen debido a que el
participante no cumplié con alguno de los requisitos establecidos y las causas que motivan tal
determinacion.

ARTICULO 27

El Comité, previo andlisis de las ofertas, emitird un Dictamen que servirA como sustento para
el fallo mediante el cual se adjudicaran los bienes. El fallo de la licitacion podra darse a conocer
en el mismo acto de apertura de ofertas o bien, en acto publico posterior, en un plazo que no
excederda de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha en que se lleve a cabo dicha
apertura.

ARTICULO 28

Si derivado del Dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la
adjudicacion se efectuard a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacion que celebre el comité en el propio acto del fallo. El sorteo consistira en la
participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada, depositados en una urna, de
la que se extraera el boleto del licitante ganador.

El Comité levantara Acta a fin de dejar constancia de los actos de apertura de ofertas y de fallo,
las cuales seran firmadas por los asistentes.
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La omision de la firma por parte de los licitantes no invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 29

A los actos de caracter publico de las Licitaciones podran asistir los licitantes cuyas

propuestas hayan sido desechadas durante el procedimiento, asi como cualquier persona
que sin haber adquirido las bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos,
bajo la condiciobn de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en
cualquier forma en el mismo.

ARTICULO 30

El Comité podra declarar desierta la Licitacion Publica, cuando se cumpla cualquiera de los
supuestos siguientes:

I.  Ninguna persona adquiera las bases; o

Il.  Nadie se registre para participar en el acto de apertura de ofertas.

Una vez declarada desierta una Licitacion P Ublica, se debera enajenar los bienes mediante
el procedimiento que acuerde el Comité.

ARTICULO 31

Las ofertas seran rechazadas cuando no cubran el precio minimo o de avallo de los bienes
0 no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en las bases.

ARTICULO 32
Una vez concluida la vigencia del avallo y realizada una Licitacién Publica sin que se haya

logrado la enajenacion de los bienes, el Comité podra autorizar un precio minimo para
concretar dicha Enajenacion.

Para la determinacion del nuevo precio minimo, el Comité tomara en consideracion el estado
fisico del bien, las condiciones del mercado y los demdas aspectos que proporcione el
solicitante.

Una vez definido el precio minimo autorizado, debera iniciarse el procedimiento de
enajenacion que resulte aplicable.

ARTICULO 33

Para el caso de la enajenacion bajo la figura de donacién deberé contener lo siguiente:

I.  Enlas clausulas se debe establecer el objeto para que fueron donados los bienes;
Il. Copia del Dictamen de no utilidad de los bienes;
ll.  Relacion de los bienes a donar y su valor

ARTICULO 34

Para el caso de la enajenacion bajo la figura de subastas publicas, debera observase el procedimiento
establecido en la presente seccion.
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ARTICULO 35

Corresponde al Comité lanzar la convocatoria respectiva, cuando menos en uno de los diarios de mayor
circulacion en el Estado.

ARTICULO 36

La convocatoria deberéa contener como minimo:

I. NUmero de subasta publica;

II. Descripcion del bien o bienes subastados;

. El valor de cada uno de ellos o del total de bienes cuando se determine subastar por
unidades o lotes;

V. Las bases de la subasta;

V. Los montos y requisitos de las posturas legales;

VI. La fecha de recepcién de posturas y la de declaracion de adjudicacion;

VIl. La dependencia que resolveréa sobre la adjudicacion de los bienes.

ARTICULO 37

El Comité exigira de los interesados en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de sus ofertas mediante
fianza, cheque certificado o de caja a favor de la Tesoreria Municipal de Atlixco.

ARTICULO 38

El monto de la garantia sera por el diez por ciento del precio minimo de avaluo, la que ser4 devuelta a los
interesados al término del acto de fallo, salvo aquella que corresponda al ganador, la cual se retendra a
titulo de garantia del cumplimiento del pago de los bienes adjudicados y su importe se podré aplicar a la
cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

Corresponderd al Comité calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y custodia y devolver las
garantias que los postores presenten en la subasta de Bienes Muebles.
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Para lo anterior se hara un control por escrito.

ARTICULO 39

El acto de presentacion y apertura de ofertas se celebrara dentro de los treinta dias naturales posteriores
a la publicacién de la convocatoria respectiva en el lugar, fecha y hora establecidos, y sera presidido por
quien designe el Comité.

ARTICULO 40

El acto de presentacion y apertura de ofertas se iniciara con el registro de los participantes, previa revision
de los siguientes documentos:

a) Original y copia de credencial de elector, pasaporte o cartilla del servicio militar nacional, en el caso de
personas fisicas;

b) Testimonio o copia certificada ante notario publico y copia simple de la escritura constitutiva de la
empresa, en el caso de personas morales;

c) Copia certificada del poder notarial, si al acto comparece un representante del participante;

Las ofertas de compra y garantias requeridas deberan presentarse en sobre cerrado. Al momento de su
apertura, se verificard que cumplan con los requisitos establecidos en las bases.

ARTICULO 41

Las ofertas de compra que hayan cumplido con las condiciones establecidas en las bases, se leeran en
voz alta en presencia de los participantes. Las ofertas de compra que no cumplan con los requisitos
establecidos seran desechadas, informandose a los presentes las causas que motiven tal determinacion,
devolviéndose en el acto las garantias correspondientes

ARTICULO 42

El acto de fallo de la subasta se celebrara en el lugar y hora establecidos en la convocatoria, que tendra
lugar en la misma fecha de los actos de presentacion y apertura de ofertas, y sera presidido por quien
designe el Comité.

ARTICULO 43
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La postura legal para la primera subasta ser& la que cubra el precio fijado con base en los avallos.

Cuando no hubiere postura legal se citard para la segunda subasta a través del mismo medio que se
convoco para la primera; y en ella se tendra por precio el fijado en los avaltos con deduccion de un diez
por ciento.

Si en las subsecuentes subastas no hubiere postor, se sometera nuevamente a consideracion del Cabildo,
para que éste determine su destino final.

Los bienes seran adjudicados al mejor postor, siempre que la oferta de compra iguale o supere el valor
base para la subasta.

En caso de empate de las ofertas de compra, seran tomadas las que hubieren igualado o superado el
valor base para la subasta, adoptandose el siguiente criterio de desempate:

La que resulte mayor en una nueva oferta de compra dentro del mismo acto de fallo para cuyo efecto, se
otorgara a los concursantes empatados un tiempo no mayor de dos horas para que la formulen, la que
necesariamente debera ser superior al monto originalmente ofertado, y se presentara en sobre cerrado
debidamente firmada;

En el supuesto de nuevo empate, se procedera a un sorteo manual por insaculacion que celebre el
Comité, en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacién de un boleto por cada oferta que
resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia de la que se extraera el boleto del
participante ganador, a quien se le adjudicara.

ARTICULO 44

El valor base de la subasta, las ofertas de compra desechadas, las causas por las que fueron desechadas,
los importes de las ofertas de compra admitidas, las observaciones que hagan los participantes, los
hechos relevantes del evento y el fallo correspondiente a la subasta, deberdn asentarse en un Acta
Circunstanciada que sera leida en voz alta en presencia de los interesados, y firmada por todos los
participantes en el evento, a quienes se les entregard un ejemplar como constancia. En caso de que algun
concursante se negase a firmarla se asentara tal circunstancia, sin que ello afecte su validez.

ARTICULO 45

En el Acto de Subasta estara presente un representante de Contraloria y de Sindicatura Municipal.



B ATLIXCO

S| AYUNTAMIENTO 2014-2018

Construyendo Cosas Buenas

ARTICULO 46

Los bienes objetos de la subasta pasaran a ser propiedad del postor, libres de todo gravamen

ARTICULO 47

El adjudicatario de la subasta debera pagar, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha del
fallo, el importe total de la operacién en favor de la Tesoreria Municipal de Atlixco, mediante cheque de
caja de institucion bancaria autorizada para operar en la Republica Mexicana, transferencia bancaria, giro
bancario y depdésito en efectivo en el pais.

ARTICULO 48

Al siguiente dia de transcurrido el plazo establecido por el articulo anterior, sin que la Tesoreria Municipal
hubiere recibido el pago, debera comunicar al adjudicatario su incumplimiento, para que en el plazo de
tres dias manifieste lo que a su derecho convenga y exhiba el pago correspondiente. De no obtenerse
éste, 0 bien si sus manifestaciones no justifican el retraso en el mismo, se cancelara la operacion vy el
adjudicatario se hara acreedor a una pena convencional por un monto equivalente al 10% de la oferta de
compra aceptada, la cual se aplicara haciendo efectiva la garantia exhibida.

ARTICULO 49

Si el adjudicatario presenta causa justificada o evidencia de que el retraso en el pago de la operacion se
debe a circunstancias extraordinarias, la Tesoreria Municipal podra otorgar una ampliacion del plazo
originalmente otorgado, el cual no podra ser mayor de quince dias naturales contados a partir de la fecha
de vencimiento del plazo originalmente establecido.

ARTICULO 50

Si se cancela la operacién de compraventa por incumplimiento del adjudicatario, la Tesoreria podra
adjudicar el lote de Bienes Muebles o el Bien Mueble al participante que haya presentado la oferta de
compra mas alta en segundo lugar; si éste no acepta, lo hara al siguiente oferente y asi sucesivamente,
siempre que la oferta sea mayor o igual al valor base para la subasta y que la vigencia del avalto no haya
fenecido.

ARTICULO 51

Solo podré declararse desierta la subasta cuando no asistan a ella postor alguno o cuando las posturas
legales ofertadas no cumplan con las bases de la propia convocatoria, en este caso, la dependencia podra
adjudicar el bien o bienes de manera directa.

SECCION SEGUNDA
DE LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
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ARTICULO 52

El Comité previa autorizacion del cabildo, podra ordenar la destrucciéon de los bienes muebles

en los casos siguientes:

I. Cuando por su naturaleza o estado fisico peligre o se altere la salubridad, la seguridad o
el medio ambiente;

Il. Cuando se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa
gue ordene su destruccion; y

.  Cuando se hayan agotado todos los procedimientos de enajenacion o el ofrecimiento de
donacidén y no exista persona interesada, previo el Dictamen correspondiente.

El procedimiento de destruccion sera determinado y establecido por el Comité, levantandose
Acta en la cual debera indicarse el bien o relacion de bienes sujetos a destruccion, asi como
los motivos, documentos y Dictamen que justifiquen tal procedimiento.

El acto de destruccion se realizara en presencia del Comité en pleno y de cuando menos
dos testigos de asistencia.

SECCION IlI
. ENAJENACION DE LOS BIENE INMUEBLES
ARTICULO 53

Para el caso de Enajenacion de Bienes Inmuebles bajo cualquier figura juridica, deberan
sujetarse al procedimiento sefialado por la Ley Organica Municipal para el Estado de Puebla.

SECCION IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 54

Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de enajenacion
podran denunciarlos ante la Contraloria, a efecto de que ésta determine las acciones
correspondientes.

ARTICULO 55
El Comité con_servaré en forma ordenada y sistematica toda la documentacion rel_atlva a los
actos que realice conforme a estos Lineamientos cuando menos por un lapso de cinco afos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su Aprobacion por
parte del H. Cabildo Municipal y estaran vigentes hasta el término de la Administraciéon 2014-
2018.

SEGUNDO. - Lo no previsto y la interpretacion de los presentes Lineamientos, sera resuelto por
el Presidente Municipal constitucional de Atlixco, Puebla.

TERCERO. - Se derogan los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas que
se opongan al presente.
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CUARTO. - Los presentes Lineamientos se publicaran en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento
del Municipio de Atlixco o en el portal Web Institucional del H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.




