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INTRODUCCION

Dentro de la sociedad los mercados y tianguis juegan un papel importante no solo para el
abastecimiento de los pobladores, también en la economia del lugar, Atlixco después del
cierre de las fabricas se ve obligado a mirar otra expectativa de vida y comienza poco a
poco a situar toda su economia en el comercio, haciendo crecer no solo el formal sino
también el informal, y es en este donde la mayoria de los pobladores no solo de Atlixco
sino de la region en conjunto toman auge, comenzando a tomar calles aledafias al centro
para establecer dias de plaza, hoy vemos un Atlixco lleno de comercio semifijo y
ambulante que debe ser normado por que amenaza con invadir no solo mas calles sino

dias que no estan permitidos.

El presente manual de procedimientos y organizacion de la Jefatura de mercados y
tianguis tiene como proposito regular en todos los aspectos el comercio que se establece
en los mercados asi como el tianguis de la colonia Alvaro Obregén y la plazuela del
productor, basados en marcos juridicos y de imagen urbana, llegando a consensos con
vendedores, lideres y representantes asi como con los colonos del lugar donde se coloca
el tianguis, es prioridad realizar padrones reales de los comerciantes e impedir siga el
tianguis creciendo, buscando alternativas que le brinden a las personas que dependen

econdémicamente del comercio lo realicen, pero sin perjudicar a los habitantes de Atlixco.
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OBJETIVO

Ordenar la actividad comercial de la plazuela del productor, mercados y tianguis de la
zona, regular de forma eficiente al comercio informal, lograr mercados sanos Yy
funcionales, aprovechar al maximo las instalaciones, lograr mirar hacia futuro para brindar
a la ciudadania Mercados que logren abastecer de manera ordenada y limpia sus

necesidades; crear nuevas bases normativas que regulen el comercio.

Regular y Verificar el Cumplimiento de lo establecido en los diferentes ordenamientos
legales vigentes, las funciones seran llevadas a cabo con dirigencia y en apego a las
normas estipuladas por la reglamentacion y sin fin de lucro siempre bajo marcos juridicos

y honorabilidad por parte del personal de Mercados y Tianguis.
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CULTURA ORGANIZACIONAL
MISION

Regular y verificar la actividad comercial que se desarrolla en los mercados y tianguis con
planeacion a futuro; beneficiando tanto a comerciantes, consumidores y vecinos, generar
espacios de trabajo para los atlixquenses preservando la infraestructura del lugar utilizado
para el comercio de tianguis y mercados, participar directamente en la economia de los
atlixquenses con la aplicaciébn de normas justas y sin distincion de personas; hacer que
se cumplan los lineamientos establecidos en la reglamentacion municipal vigente y aplicar
las sanciones correspondientes por el incumplimiento y omisiones al mismo, asi mismo,

brindar una atencion de calidad.
VISION

Encaminarse al desarrollo comercial de los mercados y tianguis, asi como de la plazuela
del productor, siendo este con orden, para lograr y mantener una economia sana en el
municipio con un crecimiento sostenible. Seguir brindando a los ciudadanos de Atlixco,
Mercados integrales sanitariamente limpios y con amabilidad del comercio a los
compradores, un tianguis ordenado, con pasillos sin obstaculos, liberar calles ingresando
a los puestos al interior del tianguis, respeto de horarios de liberacién de calles, y seguir
respetando el libre transito a los habitantes de la colonia, continuar con las capacitaciones
a los prestadores de servicios como estibadores para no generar accidentes ni molestias
en comercio como usuarios, mantener un tianguis eficiente con menos horario,

capacitacion continua a los expendedores de comida para un buen manejo de la misma.
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Valores

TRANSPARENCIA
HONESTIDAD
RESPETO
RESPONSABILIDAD
COMPROMISO
JUSTICIA
LEGALIDAD
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MARCO JURIDICO

Norma Legal Fecha de Ultima Reforma
Publicacion

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 05-02-1997 24-02-2017
Ley General de Responsabilidades Administrativas 18-07-2016 SIN REFORMA
ESTATALES POE | POE
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla 02-10-1997 04-01-2016
Ley Organica Municipal 23-03-2001 31-12-2004
Ley de Ingresos 2018 para el Municipio de Atlixco 20-12-2016 20-12-2016
Caddigo Fiscal Municipal del Estado Libre y Soberano de 05-12-2001 29-12-2006
Puebla
Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano del Estado de 30-041-985 31-03-2015
Puebla.
Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y 01-01-2005 30 dic 2013
Soberano de Puebla
MUNICIPALES POE | POE
Ley de ingresos para el municipio de Atlixco para el ejercicio 21-12-2015 SIN REFORMA
fiscal 2018
Reglamento Municipal de Sanidad y Ecologia del Municipio de 16-04-1997 SIN REFORMA
Atlixco, Puebla
Reglamento de Espectaculos Publicos del Municipio de 16-04-1997 SIN REFORMA

Atlixco, Puebla
Reglamento de Mercados, Tianguis, Central de Abasto o de
Acopio y Comercio en Via Publica del Municipio de Atlixco 14-07-2016

Puebla SIN REFORMA
Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos 16-04-1997 20-06-2003
Comerciales del Municipio de Atlixco, Puebla

Reglamento para la Venta de Bebidas Alcohdlicas del 17-06-2016 SIN REFORMA

Municipio de Atlixco, Puebla
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ESTRUCTURA ORGANICA
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SINDICATURA MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA PARTICULAR

| |
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO CONTRALORIA MUNICIPAL TESORERIA MUNICIPAL
DIRECCION GENERAL DEDESARROLLO HUMANO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO,
Y ECONOMICO CON INCLUSION SOCIAL OBRASY SERVICIOS PUBLICOS DE CALIDAD
. . DIRECCION DETECNOLOGIAS INSTITUTO MUNICIPAL DELAS MUJERES
DIRECCION DECOMUNICACION SOCIAL DELAINFORMACIONY PADRONES DEATLIXCO INSTITUTO DE LA JUVENTUD ATLIXQUENSE

|
DIRECCION GENERALDE SEGURIDAD
PUBLICAY GOBERNANZA
|
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DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ECONOMICO CON
INCLUSION SOCIAL

DIRECCION GENERAL DE
DESARROLLO HUMANO Y

ECONIMICO CON INLUSION
SOCIAL

SECRETARIA SALUD
TECNICA COMUNITARIA

DIRECCION DE DIRECCION DE

DIRECCION DE

ISR DIRECCION DE

ACIVACION SIS DESARROLLOY TURISMO CULTURA oSy
DEPORTIVAY ORDENAMIENTO ¥ TRADICIONES e ::'A
RECREATIVA COMERCIAL E INDUSTRIAL e

JEFATURA DE :
VIVIENDA DIGNA Y JEESIE: \?E
SEGURIDAD . ]
ALIMENTARIA JEFATURA DEL TRADICIONES JEFATURA DE
DEPARTAMENTC DE LA OPERACIONES Y
EVENTOS

ADMINISTRACION
GENERAL DE
MERCADOS Y TIANGUIS

JEFATURA DEL
DEPARTAMENTO DEL
CONSEIO DE
PLANEACION
MUNICIPAL

JEFATURA DE
EDUCACION

e OFICINA DEL MIGRANTE
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Y TIANGUIS

DIRECCION DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO COMERCIAL E
INDUSTRIAL

DIRECTOR DE AREA “B” (01)

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACION
GENERALDE MERCADOS Y TIANGUIS

JEFE DE DEPARTAMENTO “B” (01)

AUXILIAR “A” (03)
AUXILIAR “B” (02)
AUXILIAR “C” (13)

VELADOR (06)

AUXILIAR (02)
AUXILIAR “A” (07)
AUXILIAR “B” (03)

AUXILIAR “C” (05)
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DIRECTORIO
NOMBRE COMPLETO CORREO ELECTRONICO PUESTO
JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE | mercadosytianguis@atlixco.gob.mx
LA ADMINISTRACION GENERAL DE
MERCADOS Y TIANGUIS
HERNANDEZ CRUZ HUGO ENRIQUE JEFE DE DEPARTAMENTO "B"
BRIONES RODRIGUEZ HERMENEGILDO AUXILIAR A
CRUZ CALDERON ADRIAN AUXILIAR A
RUVALCABA ESCALANTE ROGELIO AUXILIAR A
FLORES GARCIA MARIA DEL ROCIO AUXILIAR B
LOPEZ FLORES FRANCISCO JAVIER AUXILIAR B
MUCINO MUNOZ FILEMON AUXILIAR C
GIL AGUILAR JOSEFINA AUXILIAR C
VALLE GARCIA PRIMITIVO AUXILIAR C
PEREZ VALDEZ ANTONIO AUXILIAR C
RAMOS AGUILAR SERGIO AUXILIAR C
JUAREZ SOLIS MIGUEL AUXILIAR C
ROSALES GATICA EDUARDO AUXILIAR C
RAMOS AGUILAR ISRAEL AUXILIAR C
GUTIERREZ HERNANDEZ IVAN AUXILIAR C
COLOTLA VALLE ADAN GIOVANNY AUXILIAR C
ALANIS GARCIA YALIT ALFREDO AUXILIAR C
TETLAMATZI REYES RAUL AUXILIAR C
RUVALCABA TLELO SAUL IASATHARI AUXILIAR C
MARTINEZ ESPANA VICENTE VELADOR
DE LA LUZ ALBINO EVODIO VELADOR
MURNOZ SOSA MANUEL VELADOR
MENESES MONTES PEDRO VELADOR
GUARNEROS JUMENEZ AGUSTIN VELADOR
PAULINO GOMEZ GUEVARA VELADOR

DIRECCION TELEFONO
7 SUR 701 COL. ALVARO
OBREGON ATLIXCO, PUEBLA 2444451244
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DESCRIPCION DEL PUESTO
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACION GENERAL DE
MERCADOS Y TIANGUIS
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Titulo del Puesto

AUXILIAR A

Unidad Administrativa

Jefatura De La Administracién De
Mercados Y Tianguis

Area de adscripcion

Direccion de Desarrollo y Ordenamiento
Comercial e Industrial

A quién reporta

Jefe del Departamento de la
Administracion de Mercados y Tianguis

A quien supervisa

Comercio formal. Informal y ambulante

No. de personas en el puesto

3

Perfil del Puesto

Manejo de personal

Escolaridad

Media superior

Afos de experiencia

1 afo

Conocimientos basicos

e Paqueteria Microsoft, office

Habilidades

Responsable
Honesto
Organizado
Proactivo

Municipio de Atlixco

Descripcion General del Puesto

Recibir oficios que sean de incumbencia de la Jefatura asi como solicitudes y/o
quejas de los comerciantes de la plazuela del productor, mercados y tianguis del

comerciantes.

FUNCIONES PRINCIPALES.

1.- Llenar la papeleria requerida para poder aplicar el reglamento con los

2.- Rendir informe al Encargado de la Administracién de Mercados y Tianguis.
3.- Cumplir y vigilar que se cumpla el presente Reglamento.

4.-Tratar con respecto a los comerciantes, compaferos y publico en general.

16
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5.-Desempefiar adecuadamente funciones y encargos que le encomiende el
Administrador General de Mercados.

6.- Portar en todo momento su gafete que lo acredite como personal de la
Administracion de Mercados.

7.-Recibir la documentacion que sea dirigida a la Jefatura.

8.- Redactar los oficios que le sean encomendados por el Encargado de la
Administracion de Mercados y Tianguis.

9.- Cumplir con méaxima diligencia en el marco normativo que rigen en su actuar en
Su area.

10.- Las demas inherentes al cargo que desempefan dentro de la administracion
publica Municipal.

11.- Mantener debidamente organizados los documentos para su facil localizacion
y consulta, debiendo dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
su Reglamento y la normatividad aplicable al tema.

12.- Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo su uso y resguardo,
evitando su pérdida, sustraccién del area asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo su resguardo.)

13.-Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rige en su actuar
en su area, y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la
Administracion Pablica Municipal

Auxiliar A

Auxiliar A

Auxiliar A

17
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DESCRICION DE PUESTO

Titulo del Puesto AUXILIAR, AUXILIAR B, AUXILIAR C
(INSPECTOR)
Unidad Administrativa Jefatura De La Administracion De
Mercados Y Tianguis
Area de adscripcién Direccion de Desarrollo y Ordenamiento
Comercial e Industrial
A quién reporta Jefe  del Departamento de Ia
Administracion de Mercados y Tianguis
A quien supervisa Comercio formal. Informal y ambulante
No. de personas en el puesto 13
Perfil del Puesto
Escolaridad secundaria
ARos de experiencia 1 afio
Conocimientos béasicos e Paqueteria Microsoft, office
Habilidades e Facilidad para consensar
Responsable
e Honesto
¢ Organizado
e Proactivo

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO.

Supervision al comercio formal, informal y ambulante de la plazuela del productor,
mercados y tianguis del municipio de Atlixco

FUNCIONES PRINCIPALES.

- Llenar la papeleria requerida para poder aplicar el reglamento con los
comerciantes.

- Realizar recorridos en la zona que se les asigne.
- Rendir un informe diarios al Encargado de la Administracion de Mercados y
Tianguis.

- Vigilar que su zona se encuentre con los pasos libres, alineados en las
marcaciones, no existan lazos colgando, que los comerciantes respeten
Sus giros.

- Cumplir y vigilar que se cumpla el Reglamento del area.

- Tratar con respecto a los comerciantes, compafieros y publico en general.

18
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- Desempefiar adecuadamente funciones y encargos que le encomiende el
Administrador General de Mercados.

- Notificar a comerciantes de mercados y tianguis

- Portar en todo momento su gafete que lo acredite como personal de la
Administracién de Mercados.

- Reportar al Encargado de la Administracion de Mercados y Tianguis
cualquier anomalia suscitada en la plazuela del productor, mercados y
tianguis.

- Cumplir con méxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area.

- Y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la
administracion publica Municipal.

- Mantener debidamente organizados los documentos para su facil
localizacion y consulta, debiendo dar cumplimiento a la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, su Reglamento y la normatividad aplicable al tema.

- Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo su uso y resguardo,
evitando su pérdida, sustraccion del area asignada y/o destruccion,
utilizandolos exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo
mantener informadas a las dependencias correspondientes sobre el alta,
baja y cambio de area de los bienes que estén bajo su resguardo.)

- Cumplir con la méxima diligencia en el marco normativo que rige en su
actuar en su area, y las demas inherentes al cargo que desempefian
dentro de la Administracion Publica Municipal

AUXILIAR B AUXILIAR B
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AR ¢ asume
AUXILLR ¢ AUXILILR ¢
axar ¢ kAR ¢
AUXILAR C AUXILAR C©
AUXILAR C AUXILKLR C
axuar ¢ avam c

AUXILIAR C
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DESCRIPCION DE PUESTO

Titulo del Puesto VELADOR
Unidad Administrativa Jefatura De La Administracion De
Mercados Y Tianguis
Area de adscripcion Direccion de Desarrollo y Ordenamiento
Comercial e Industrial
A quién reporta Jefe  del Departamento de Ia
Administracion de Mercados y Tianguis
A quien supervisa Comerciantes
No. de personas en el puesto 4
Perfil del Puesto
Escolaridad secundaria
ARos de experiencia 1 afio
Conocimientos béasicos e Paqueteria Microsoft, office
Habilidades e Facilidad para consensar
Responsable
e Honesto
¢ Organizado
e Proactivo

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO.

Mantener en resguardo las zonas asignadas de mercados y tianguis.
Garantizando asi la seguridad del area sefalada.

FUNCIONES PRINCIPALES.
- Cerrar puertas de los mercados y asegurarlas
- Realizar recorridos nocturnos en el area que se le asigne.

- Rendir un informe diarios al Encargado de la Administracién de Mercados y
Tianguis.

- Cumplir y vigilar que se cumpla el Reglamento del area.
- Tratar con respecto a los comerciantes, compafieros y publico en general.

- Desempefiar adecuadamente funciones y encargos que le encomiende el
Administrador General de Mercados.
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- Portar en todo momento su gafete que lo acredite como personal de la
Administracion de Mercados.

- Reportar al Encargado de la Administracion de Mercados y Tianguis
cualquier anomalia suscitada en la plazuela del productor, mercados y
tianguis.

- Cumplir con méxima diligencia en el marco normativo que rigen en su
actuar en su area.

- Y las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la
administracion publica Municipal.

VELADOR VELADOR
VELADOR VELADOR
VELADOR VELADOR
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ATRIBUCIONES

Articulo 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division
territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio libre, conforme
a las bases siguientes:

I. Cada Municipio serda gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular
directa, integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos
que la ley determine. La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno
municipal se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

Las Constituciones de los estados deberan establecer la eleccion consecutiva
para el mismo cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, por un
periodo adicional, siempre y cuando el periodo del mandato de los ayuntamientos
no sea superior a tres afos. La Postulacion s6lo podra ser realizada por el mismo
partido o por cualquiera de los partidos integrantes de la coalicion que lo hubieren
postulado, salvo que hayan renunciado o perdido su militancia antes

de la mitad de su mandato.

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus
integrantes, podran suspender ayuntamientos, declarar que éstos han
desaparecido y suspender o revocar el mandato a alguno de sus miembros, por
alguna de las causas graves que la ley local prevenga, Siempre y cuando sus
miembros hayan tenido oportunidad suficiente para rendir las pruebas y hacerlos
(sic DOF 03-02-1983) alegatos que a su juicio convengan. Si alguno de los
miembros dejare de desempefiar su cargo, sera sustituido por su suplente, o se
procedera segun lo disponga la ley.

En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o falta
absoluta de la mayoria de sus miembros, si conforme a la ley no procede que
entren en funciones los suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las
legislaturas de los Estados designaran de entre los vecinos a los Concejos
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Municipales que concluirdn los periodos respectivos; estos Concejos estaran
integrados por el nimero de miembros que determine la ley, quienes deberan
cumplir los requisitos de elegibilidad establecidos para los regidores;

II. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran
su patrimonio conforme
alaley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior sera establecer:

a) Las bases generales de la administracion publica municipal y del procedimiento
administrativo, incluyendo los medios de impugnacion y los érganos para dirimir
las controversias entre dicha administracion y los particulares, con sujecién a los
principios de igualdad, publicidad, audiencia y legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los
miembros de los ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el patrimonio
inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenios que comprometan al
Municipio por un plazo mayor al periodo del Ayuntamiento;

c) Las normas de aplicacién general para celebrar los convenios a que se refieren
tanto las fracciones Il y IV de este articulo, como el segundo parrafo de la fraccién
VII del articulo 116 de esta Constitucion;

d) El procedimiento y condiciones para que el gobierno estatal asuma una funcion o
servicio municipal cuando, al no existir el convenio correspondiente, la legislatura
estatal considere que el municipio de que se trate esté imposibilitado para
ejercerlos o prestarlos; en este caso, sera necesaria solicitud previa del
ayuntamiento respectivo, aprobada por cuando menos las dos terceras partes de
sus integrantes; y
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e) Las disposiciones aplicables en aquellos municipios que no cuenten con los
bandos o reglamentos correspondientes.

Las legislaturas estatales emitiran las normas que establezcan los procedimientos
mediante los cuales se resolveran los conflictos que se presenten entre los
municipios y el gobierno del estado, o entre aquéllos, con motivo de los actos
derivados de los incisos c¢) y d) anteriores;

lll.- Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos
siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas
residuales;

b) Alumbrado publico.

c) Limpia, recoleccién, traslado, tratamiento y disposicién final de residuos;
d) Mercados y centrales de abasto.

e) Panteones

f) Rastro.

g) Calles, parques y jardines y su equipamiento;

h) Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucion, policia
preventiva municipal y transito;

i) Los demas que las Legislaturas locales determinen segun las condiciones
territoriales y socio-econémicas de los Municipios, asi como su capacidad
administrativa y financiera.

Sin perjuicio de su competencia constitucional, en el desempefio de las

funciones o la prestacion de los servicios a su cargo, los municipios observaran lo
dispuesto por las leyes federales y estatales.
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Los Municipios, previo acuerdo entre sus ayuntamientos, podran

coordinarse y asociarse para la mas eficaz prestacion de los servicios publicos o el
mejor ejercicio de las funciones que les correspondan. En este caso y tratandose
de la asociacibn de municipios de dos o mas Estados, deberan contar con la
aprobacion de las legislaturas de los Estados respectivas. Asi mismo cuando a
juicio del ayuntamiento respectivo sea necesario, podran celebrar convenios con el
Estado para que éste, de manera directa o a través del organismo
correspondiente, se haga cargo en forma temporal de algunos de ellos, o bien se
presten o ejerzan coordinadamente por el Estado y el propio municipio;

Las comunidades indigenas, dentro del ambito municipal, podran coordinarse y
asociarse en los términos y para los efectos que prevenga la ley.

IV. Los municipios administraran libremente su hacienda, la cual se formara
de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las
contribuciones y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor,
y en todo caso:

a) Percibiran las contribuciones, incluyendo tasas adicionales, que establezcan los
Estados sobre la propiedad inmobiliaria, de su fraccionamiento, division,
consolidacion, traslacion y mejora asi como las que tengan por base el cambio de
valor de los inmuebles.

b) Las participaciones federales, que seran cubiertas por la Federacién a los
Municipios con arreglo a las bases, montos y plazos que anualmente se
determinen por las Legislaturas de los Estados.

c) Los ingresos derivados de la prestacion de servicios publicos a su cargo.

Las leyes federales no limitaran la facultad de los Estados para establecer las
contribuciones a que se refieren los incisos a) y c¢), ni concederan exenciones en
relacion con las mismas. Las leyes estatales no estableceran exenciones o
subsidios en favor de persona o Institucibn alguna respecto de dichas
contribuciones. Soélo estardn exentos los bienes de dominio publico de la
Federacion, de las entidades federativas o los Municipios, salvo que tales bienes
sean utilizados por entidades paraestatales o por particulares, bajo cualquier titulo,
para fines administrativos o propdsitos distintos a los de su objeto publico.
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Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, propondran a las legislaturas
estatales las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de
mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que sirvan de
base para el cobro de las Contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

Las legislaturas de los Estados aprobaran las leyes de ingresos de los municipios,
revisaran y fiscalizaran sus cuentas publicas. Los presupuestos de egresos seran
aprobados por los ayuntamientos con base en sus ingresos disponibles, y deberan
incluir en los mismos, los Tabuladores desglosados de las remuneraciones que
perciban los servidores publicos municipales, sujetAndose a lo dispuesto en el
articulo 127 de esta Constitucion.

Los recursos que integran la hacienda municipal seran ejercidos en forma directa
por los ayuntamientos, o bien, por quien ellos autoricen, conforme a la ley;

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas,
estaran facultados para:

a) Formular, aprobar y administrar la zonificaciébn y planes de desarrollo urbano
municipal;

b) Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales;

c) Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los cuales deberan
estar en Concordancia con los planes generales de la materia. Cuando la
Federacion o los Estados elaboren proyectos de desarrollo regional deberan

asegurar la participacién de los municipios;

f) Autorizar, controlar y vigilar la utilizacion del suelo, en el &mbito de su
competencia, en sus jurisdicciones territoriales;

g) Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;
f) Otorgar licencias y permisos para construcciones;

h) Participar en la creacion y administracion de zonas de reservas ecolégicas y en la
elaboracion y aplicacion de programas de ordenamiento en esta materia,
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i) Intervenir en la formulacion y aplicacion de programas de transporte publico de
pasajeros cuando aquellos afecten su ambito territorial; e

j) Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales.

En lo conducente y de conformidad a los fines sefialados en el parrafo tercero del
articulo 27 de esta Constitucion, expediran los reglamentos y disposiciones
administrativas que fueren necesarios. Los bienes inmuebles de la Federacion
ubicados en los Municipios estaran exclusivamente bajo la jurisdiccion de los
poderes federales, sin perjuicio de los convenios que puedan celebrar en términos
del inciso i) de esta fraccion;

VI. Cuando dos o0 mas centros urbanos situados en territorios municipales de dos
0 mas entidades federativas formen o tiendan a formar una continuidad
demografica, la Federacion, las entidades Federativas y los Municipios
respectivos, en el ambito de sus competencias, planearan y regularan de manera
conjunta y coordinada el desarrollo de dichos centros con apego a la ley federal de
la materia.

VII. La policia preventiva estara al mando del presidente municipal en los términos
de la Ley de Seguridad Publica del Estado. Aquélla acatara las 6rdenes que el
Gobernador del Estado le transmita en aquellos casos que éste juzgue como de
fuerza mayor o alteracion grave del orden publico.

El Ejecutivo Federal tendra el mando de la fuerza publica en los lugares donde
resida habitual o transitoriamente;

VIIIl. Las leyes de los estados introducirdn el principio de la representacion
proporcional en la eleccion de los ayuntamientos de todos los municipios. Las
relaciones de trabajo entre los municipios y sus trabajadores, se regiran por las
leyes que expidan las legislaturas de los estados con base en lo dispuesto en el
Articulo 123 de esta Constitucion, y sus disposiciones reglamentarias.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA
Articulo 103.- Los Municipios tienen personalidad juridica, patrimonio propio que

los Ayuntamientos manejaran conforme a la Ley, y administraran libremente su
hacienda, la cual se formara de los rendimientos de los bienes que les
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Pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que la Legislatura

del Estado establezca a favor de aquéllos y que, entre otros, seran:

I.- Las contribuciones, incluyendo las tasas adicionales que se aprueben sobre
propiedad inmobiliaria, fraccionamientos de ésta, division, consolidacion,

traslacion, mejora y las que tengan como base el valor de los inmuebles.

Il.- Las participaciones federales.

lll.- Los ingresos derivados de la prestacidon de servicios publicos a su cargo.

a) Las leyes estatales no establecerdn exenciones o subsidios en favor de
persona o institucion alguna respecto de las contribuciones a que se refieren las
fracciones | y Il de este articulo. Sélo estardn exentos los bienes del dominio
publico de la Federacion, del Estado o de los Municipios, salvo que tales bienes
sean utilizados por entidades paraestatales o por particulares, bajo cualquier titulo,
para fines administrativos o propésitos distintos a los de su objeto publico.

b) Los Municipios podran celebrar convenios con el Estado, para que éste se
encargue, parcialmente, de las funciones relacionadas con la administracion de las
contribuciones que les corresponda.

Los presupuestos de egresos de los Municipios seran aprobados por los
respectivos Ayuntamientos, con base en los ingresos de que dispongan, en los
que se deberan incluir invariablemente los tabuladores desglosados de las
remuneraciones que perciban los servidores publicos municipales, sujetdndose a
lo dispuesto en el articulo 134 de esta Constitucion.

Los Ayuntamientos podran autorizar las erogaciones plurianuales para Proyectos
para Prestacién de Servicios, asi como demas proyectos relacionados a obra
publica, bienes o servicios que afecten ingresos del Municipio que determinen
conforme a lo dispuesto en la ley en la materia; las erogaciones correspondientes
deberan incluirse en los Presupuestos de Egresos durante la duracién de los
contratos de dichos proyectos; la aprobacion de las partidas para cumplir con
dichas obligaciones debera hacerse de manera prioritaria.

d) Los Ayuntamientos, en el &mbito de su competencia, propondran a la legislatura
del Estado, las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
aprovechamientos, contribuciones de mejoras y productos; asi como las zonas
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catastrales y las tablas de valores unitarios de suelo y construccion que sirvan de
base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

IV.- Los recursos que integran la hacienda municipal seran ejercidos en forma
directa por los Ayuntamientos, o bien, por quienes ellos autoricen, conforme a la

ley.

Articulo 104.- Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios
publicos siguientes:

a). Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas
residuales;

b). Alumbrado publico.

c). Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos;
d). Mercados y centrales de Abasto.

e). Panteones.

f). Rastro.

g). Calles, parques y jardines y su equipamiento; y

h). Seguridad Publica, en los términos del articulo 21 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, policia preventiva municipal y transito.256 Sin
perjuicio de su competencia constitucional, en el desempefio de sus funciones o la
prestacion de los servicios a su cargo, los Municipios observaran lo dispuesto por
las leyes federales y estatales.

I.- ElI Congreso del Estado, tomando en cuenta las condiciones socioeconémicas
de los Municipios, podra encomendar a éstos la prestacién de otros servicios
publicos distintos a los antes enumerados, cuando a juicio del propio Congreso
tengan aquéllos capacidad administrativa y financiera.

Il.- Los Municipios del Estado, previo acuerdo entre sus Ayuntamientos, podran
coordinarse y asociarse para la mas eficaz prestacion de los servicios publicos o el
mejor ejercicio de las funciones que les correspondan. Tratandose de
asociaciones con Municipios que pertenezcan a otra u otras Entidades
Federativas, éstos deberan contar con la aprobacion de las Legislaturas de los
Estados respectivas. Asimismo cuando a juicio del Ayuntamiento, sea necesario,
podra celebrar convenios con el Estado para que éste, de manera directa o a
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Través del organismo correspondiente, se haga cargo en forma temporal de

algunos de ellos, o bien se presten o ejerzan coordinadamente por el Estado y el

propio Municipio; y

Los Ayuntamientos de los Municipios de las zonas conurbadas o metropolitanas,
previa autorizacion de cuando menos las dos terceras partes de sus integrantes,
podran celebrar convenios para emitir reglamentos intermunicipales que normen la
prestacion de los servicios publicos y el mejor ejercicio de las funciones que les
correspondan; asi como para emitir lineamientos con el objeto de homologar los
requisitos que se requieran en cada uno de sus Municipios para el otorgamiento
de autorizaciones, permisos, licencias, concesiones, registros, constancias,
dictamenes, empadronamientos y demas tramites que soliciten los particulares.

Los reglamentos sefialados en el parrafo que antecede deberan prever las
autoridades de cada uno de los Municipios que ejerceran sus atribuciones en su
correspondiente jurisdiccion territorial. La Ley de la materia, regulara los demas
requisitos que deberan observarse para la emision de los ordenamientos a que se
refieren los parrafos anteriores.

lll.- Los Ayuntamientos podran concesionar la prestacion de los servicios y
funciones a que se refiere este articulo, con excepcién del establecido en el inciso
h), previo acuerdo de sus integrantes y observando las disposiciones que al efecto
se emitan.

REGLAMENTO DE MERCADOS, TIANGUIS CENTRALES DE ABASTO, DE
ACOPIO Y COMERCIO EN VIA PUBLICA

Son facultades de la administracion las siguientes:

l.- Planear programar, dirigir y supervisar las acciones administrativas de cada uno
de los mercados, tianguis centrales de abasto de acopio que se ubiquen en el territorio
municipal;

Il.- Integrar, registrar y mantener actualizado el padrén de comerciantes que realicen
sus actividades en los mercados, tianguis centrales de abasto, de acopio, dentro del
municipio;

[ll.- Expedir permisos provisionales a los comerciantes que realicen sus actividades en
los mercados, tianguis centrales de abasto y de acopio , dentro del municipio;

IV.- Determinar Yy distribuir los puestos y locales en zonas de acuerdo al giro o ramo
de comercio a que estén destinados;
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V.- Conocer Yy resolver de las controversias y conflictos de derechos que se susciten
entre comerciantes;

VI.- Procurar, mantener y conservar los edificios e instalaciones en los que se establezcan
los mercados, tianguis, centrales de abasto o de acopio a su cargo;

VIIl.- Cuidar y procurar que los mercados y tianguis , centrales de abasto y de acopio
a su cargo, se encuentren debidamente aseados de acuerdo a las normas de sanidad
aplicables.

IX.- Resguardar los puestos o locales, en caso de fallecimiento del titular, abandono
injustificado y clausura definitiva;

X.- Mantener y conservar libre la accesibilidad a personas con discapacidad;

Xl.- Autorizar el cambio de giro comercial siempre y cuando se trate de mercancia
analoga o similar a la establecida en el permiso o0 autorizaciébn respetando la
zonificacién y la saturacion del giro previa solicitud del interesado, y

XIl.- Las deméas que le otorgue las disposiciones normativas aplicables, asi como
las que determine el cabildo.
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FUNCIONES

La Jefatura de la Administracion de Mercados y Tianguis cumple funciones
especificas en la regulacion de comercio formal, informal y ambulante, delimitando
los espacios a ocupar por los comerciantes asi como los dias permitidos para la
venta, la distribucion de giros y evitar la saturacion de los mismos en una sola
area, para esto lleva a cabo la marcacion de dichos espacios y la constante
inspeccién en cada zona de la plazuela del productor, los Mercados y Tianguis del
Municipio; da seguimiento a las solicitudes emitidas por la ciudadania, pudiendo
ser quejas, permisos, solicitudes o sugerencias. El personal de Mercados tendra a
su cargo diferentes zonas debiendo reportar diariamente al Encargado del
Departamento de la Administracion de Mercados y Tianguis las anomalias, si esta

se resolvio si deberan ser turnadas y resueltas por el Encargado.

En las diferentes areas de los Mercados, tianguis, centrales de abasto y de acopio
los inspectores levantaran padrones de los comerciantes debiendo contener estos
los giros, dias de venta, dimension del puesto y nombre del titular asi como
posible beneficiario del espacio, dando asi certeza al comerciante que podra
ocupar su espacio de manera regular mientras no contravenga las disposiciones

emitidas en el Reglamento de Mercados y Tianguis.

Para el buen funcionamiento de los Mercados se determinaran los dias de aseo en
los mismos asi como se mantendrdn en buen estado los drenajes, y se
programaran las fumigaciones periddicas para evitar plagas, manteniendo
comunicacién con la Direccion de Salud se propondran las normas higiénicas y

estudios de salud a los comerciantes que expenden comidas preparadas.

La Jefatura de la Administracion de Mercados y Tianguis tiene vinculacion con
todas las demas areas del Ayuntamiento; y es asi como con el apoyo y la
correlacion que existe entre departamentos se lleva al buen funcionamiento de los
mercados y tianguis. Ya sea para el desarrollo del Turismo, para brindar buena
imagen en cuestion de limpia para brindar una seguridad a los consumidores y

vendedores, demas factores que dependen de otros departamentos.
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Jefatura de Mercados y Tianguis

Direccién de Desarrollo y Ordenamiento
Comercial e Industrial

Seguridad Publica

Servicios Publicos de Calidad

Direccion de Gobernacion

Sindicatura

Contraloria

PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos a seguir para el funcionamiento de los mercados y tianguis son en
apego a la Reglamentacion emitida para los Mercados, Tianguis centrales de abasto y de
acopio por el Municipio de Atlixco y deberan seguirse de manera ordenada tanto para
otorgar un espacio a los ciudadanos como para el retiro de los mismos por contravenir lo
estipulado en los permisos emitidos por la Administracion, debiendo siempre natificar al
comerciante motivando y fundamentando la accion a realizar, permitiendo a este se
regularice en un plazo determinado o indicandole si no existiera la posibilidad de colocar
Su puesto en alguna zona.

34



ATLIXCO MANUAL DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS DE
a AYUNTAMIENTO 20]4_20]8 LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACION DE MERCADOS

Construyendo Cosas Buenas Y TIANGUIS
De existir oposicion a las indicaciones de los inspectores se actuara conforme a lo
estipulado en Reglamentacién de Mercados y Tianguis teniendo facultad de realizar el
retiro del puesto levantando la documentacion necesaria, describiendo lo realizado asi
como lo decomisado y recabando las firmas de testigos del acto, al término de la
documentacion se entregara copia fiel al infractor para la recuperacién de su mercancia
al pago de su infraccion que sera cuantificada de acurdo a reglamentacion.

Se cuenta con las siguientes solicitudes:

- Cambio de Giro.

- Modificacion de puesto (remodelacion)
- Permiso Temporal.

- Permiso de venta para temporada.

- Reconocimiento.

- Solicitud de espacio.

QUEJAS Y REPORTES

Se recibe la queja y/o reporte, dependiendo el area en que se ubique el lugar de la
queja se le asigna al inspector de la zona, el cual emitira un reporte mismo que
pasara al Encargado de La Administracion de Mercados y Tianguis, el cual emitira
una resolucién a dicha queja y/o reporte; notificandosele al quejoso.

NOTIFICACION ‘

~
¢ Se recibe la queja
J
R
¢ Se asigna al inspector de la zona
¢ Emite su informe
J
¢ Verifica el informe el Encargado de la Adminstracién de )
Mercados y Tianguis.
e Emite su resolucién P
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FORMATOS

Solicitud

Formato que expide la Administracion a la ciudadania, para hacer pet|C|on(.as sot?re
puestos o asuntos relacionados con Plazuela del productor, Mercados y Tianguis.

E’ ATL|XCO Jefatura del Departamento de Ia Administracién

. GOBIERNO MUNICIPAL 2014 - 2018 General de Mercados Yy Tianguis
Construyendo Cosas Buenas

AVISO DE PROTECCION DE DATOS
Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de datos personales de trémites y servicios de jefatura de la administracién de mercados ¥ tianguis del
Municipio de Atlxco, el cual tiene su fundamento en los articulos 115 fraccidn I, Il inciso ¢ de la Constitucian Politica de los Estados unidos Mexicanas; 104 inciso d de la Constituciin Politica del
Estado de Puebla; 84 de Ia Ley Organica Municipal; €l Reglamento de Mercados, Tianguis, Centrales de Abasto o de Acopio y Comercio en Via Publica del Municipio de Atlixco y €l Reglamento para
1a Venta de Bebidas Alcohslicas del Municipio e Atlixco, Pue; Cuya finalidad o5 integrar expedientes, registros y padrones confiables de los ciudadanos que ejercen el comercio en los mercados y
tianguis de Atixco, para su ordenamiento, regularizacién y normativa, ademis de las transimisiones internas a Sindicatura, de carécter legal (dentro de recurso de inconformidad) Contraloria (de
caricter legal, por revisién de inconformidad en actos realizados por Ia ia) Secretaria del iento (expedientes remitidos para de los mismos) Proteccidn Civil (para
verificacién de casos de riesgos en puestos que manejen y ocupan sustancias inflamables o toxicas), previstas en el articulo 10y el CAPITULO IV DEL TITULO SEGUNDO de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla. Los datos como son: nombre, firma, direccion, teléfono, identificacion oficia (para llenar una solicitud) fotografia (en
caso de ser estibador), acta de defuncion (en caso de cambio de titular), constancias médicas [para autorizaciones de permisos de ausencia que excedan los dos meses durante un afio) son
obligatorios de acuerdo con los ordenamientos citados con antelacidn, ya que la negativa a otorgarlos a través de la solicitud de licencias o cedulas de empadronamiento y permisos para el
funcionamiento del comercio en los mercados y tianguis del Municipio de Atlixco, implica que no proceda su solicitud. Asf mismo se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su
i expreso, salvo las lones previstas en Ia ley. El responsable del sistema de Datos Personales es la Jefatura del Departamento de la Administracion General de Mercados y
Tianguis, a traves del Jefe, ubicado en calle 3 sur, n* 305, Colonia Centro, Atixco, Puebls, £l titular de los datos o su representante legal podrén ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad Administrativa de T ia y Acceso a la ubicada en Plaza de Armas #1 Colonia Centro, de esta

ciudad de Atlixco, Puebla. ATLIXCO, PUEBLA A DE DE201. .

C. HUGO ENRIQUE HERNANDEZ CRUZ =
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACION GENERAL DE MERCADOS Y TIANGUIS
PRESENTE.

ASUNTO: SOLICITUD

ATENTAMENTE

DATOS DEL SOLICITANTE SELLO DE RECEPCION
NOMBRE:
DIRECCION:

COMUNIDAD:
TEL:

NOTA: DEBERA ESPECIFICAR UBICACION DEL PUESTO, GIRO, METRAJE Y DIAS DE VENTA
AS MISMO LE SUGIERO ACUDIR A ESTA OFICINA PARA RECIBIR SU RESPUESTA.
ESTE FORMATO Y TRAMITE SON GRATUITOS
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Citatorio

Documento entregado para que acuda el comerciante a la oficina que ocupa la Jefatura
de la Administracion de Mercados y Tianguis, a tratar asuntos relacionados con su
puesto.

ATLIXCO

GOBIERNO MUNICIPAL 2014 - 2018
Construyendo Cosas Buenas

C ITATORIO

C.

PRESENTE.

EL SUSCRITO C. HUGO ENRIQUE HERNANDEZ CRUZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACION DE MERCADOS Y TIANGUIS, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14 DEL REGLAMENTO DE MERCADOS, TIANGUIS, CENTRALES DE ABASTO O DE ACOPIO Y COMERCIO EN ViA PUBLICA,
DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA. LE ENVIO UN CORDIAL SALUDO Y AL MISMO TIEMPO APROVECHO PARA INFORMARLE QUE SE LE CITA EL DIA

DE DEL PRESENTE ARO EN PUNTO DE LAS HRS. EN LA OFICINA DE ADMINISTRACION
DE MERCADOS Y TIANGUIS UBICADA EN LA PLANTA ALTA DEL MERCADO BENITO JUAREZ. PARA TRATAR ASUNTOS RELACIONADOS CON SU ESPACIO
DE VENTA Y/O SU CONDUCTA, DEBERA PRESENTARSE CON IDENTIFICACION OFICIAL; DE NO ASISTIR SERA TOMADO COMO OPOSICION A UN
MANDATO DE LA AUTORIDAD.

SIN MAS POR EL MOMENTO QUEDO DE USTED.
ATENTAMENTE

H. CIUDAD DE ATLIXCO PUE., A DE DE

COMERCIANTE ADMINISTRADOR
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Notificacion:

Documento para informar al comerciante alguna falta al reglameptg por su bp:art:e,
especificando el tiempo que se le otorga para corregir la anomalia, existiendo también la

notificacion de suspension temporal de puesto.

= ATLIXCO JEFATURA DEL DEPARTAMENTD DE LA

2| GOBERNO MUNICPAL 20142013 ADMINISTRACION GENERAL DE MERCADOS Y

Construyendo Cosas Buenas TIANGUIS

FOLID
NOTIFICACIGN
En la Heroica Cuidad de Atlixco, Puebla, siendo las horas con minutos del dia del
mes de del afio dos mil
Se notifica al . Titular de la cedula de
empadronamiento de Comerciante Permanente (__). Comerciante Temparal (__). Comerciante Mavil (). del
Puesto, Identificado Como: Fijo (__) Mévil (_). con giro comercial de ubicado
en . que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 de la

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 105 fraccicn Ill de la Constitucien Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, I, 2, 37 fraccin |, Il IV, V, 78,79, 80 de la Ley Orgénica Municipal asi como los articulos 1.2, 3,
4.8, 14,15,17. 18, 37, B9 del Reglamento de Mercados, Tianguis, Centrales de Abasto o de Acopio y Comercio en Via
Piiblica, del Municipio de Atlixco, Puebla, debers -

Apercibiendo que de no hacerlo o de oponerse a las indicaciones de los Inspectores Municipales se hara
acreedor a las sanciones previstas en el Reglamento de Mercados y Tianguis de Atlixco, Puebla,

EL INSPECTOR NOTIFICADD

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

HERDICA CUIDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A LOS DIAS DEL MES DE DEL AND DOS MIL

ATENTAMENTE

C. HUGD ENRIOUE HERNANDEZ CRUZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA ADMINISTRACIGN GENERAL DE MERCADOS Y TIANGUIS
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Amonestacion

Llamada de atencion a los comerciantes por faltas al reglamento Municipal.

AOMIKMISTRACION GEMERAL DE MERCADOS Y

.‘.
ATLIXCD EFATURA DEL DEPARTAMENTD DE LA

Construyende Gosas Buenas TINgUE

AMONEESTACION

B la Herwica Cindad die Mlicen, Puchla, sienda las haras can minntas del dia del mes de
del afa das mil .

BLC .

quiss 52 idenddcs cm gl afdd murem exedida por el H Bt aviomia de Binos Puebls v quies azpa d

carge de mspector Mdscrite a la Jefitura del Degartaments de la Mdminisiracidn General de Mercadas y Tianguis del H
Fyuntamsiento de este Nunicipioy confindasanto enlas hricdos: 15 d&& LaConstitncidn Padifca delos Bstades Lnidas Nexicanas;
104, 0E de |s ConsFhncddnPalicits &l Estado Libre y Soberana de Puella 7879 80 de laLey Drgénica Muricipal 42 28 43 44 46
del Cadige Fiscal del Estado de Puella splicades demaners sugetariay | 23 £ 5 59 B 20, 23,33, 34, 40, 43 Del Raglansanta [
Nercados ¥ Tianguis del Municipio de Mlixce.
B Condladama imgrecior AMONESTA &l {la] L
. b 50 carsicter de ;quien se identifics con i
rirsera de falia par e niringida by dispuwesta en el reglamsento de Mercadas y Tianguis en bz siquientes
articulas:

Ipercibidndale que desde este mamenty comb cm w plize mo maypar de 24 hoess Pars reqularzar su sfuacida, en ol eatendide
o de g gl 2 temen y faems sz hard somesdor 3 dgms g2 Bosanciones etablecdidar o el artizule 43 dal Reglamizatn de
Nercadas y Tianguis del Municipio de Bilinea.

L Inspectar [l Comsereiamte
Hemsbre y firsa Hemsbre y Firsa
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Permiso de ausencia:

Formato entregado por la administracion a titulares de puestos del Mercado y Tianguis
para solicitar ausentarse de su espacio por tiempo determinado.

PERMIS0O DE AUSENCIA

NOMERE DEL COMERCIANTE:

LEICACION DEL PUESTO:

GIRO:

DUJRACION DEL PERMISO:
DIAS DE VENTA:

FECHA DE INICIO: FECHA D'E TERMIMNGC:

NOMEBRE DEL SUPERVISCR A QUIEN LE SOLICITARDN EL PERMISOC:

FIRMA DEL SUPERVISOR FIRMA DEL COMERCIANTE

EL PRESENTE PERMISC {51} (NO) FUE AUTORIZADD POR LA ADMINISTRACION

OE MERCADDS ¥ TIANGUIS EM LA H. CIUDAD DE ATLIXCOD, PUEELA A DE
E 20 .

ESTE FORMATG T TRAMITE TOW GRATUITOS
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Acta circunstanciada

Documento que se levanta para describir hechos pormenorizados de alguna Evento,
acontecimiento o incidente ocurrido en los Mercados o Tianguis.

ATLIK{:G JEFATURY DEL DEFARTAMENTD DE LA ADMKIZTRACIDN

EENERAL DE MERCADOS ¥ TIARELIZ

Y

MMER] E R
ACTA CRCUNETANTIAD
En I Hegiea Do e dfooce, Pusla, Semdo i hoesmoom bz deldy el map e L
;uErri . .
uien o ity oo gafishe oficial e eperdida porel H deyurtarsierta de oo, Pusila y quien oouma o carga e

Iimnctom benorits 3 s Jefetums ol Demartimanto o b mserast Bememsl de Memsidony Tomps ol 8 Bustaminstn e aste Moo
y com Fudiwasty o log debior 115 e ln Compturide Roibics de b Extades Lsios Mavicamon, 104 105 e I Comsthucide Roicks gl
Ertady Usee y Tolwessmn de Puskls TATS 87 d o ey Oegisics Mook, 54351 gl Diding Froesl Musioissl del Extad de s
siades de ey mugietosia v | D3 45 5003 31 73 31 34 41 43Dl Regleemsto D Memvadon ¥ Taegas maes of Mhasiziio e

L

B Cuxdadan iregpechor mequiers [ presencia del conbriusperte C
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Folin ¥ = lo sucetivo oele denoreinara o compamesierte, 2 quisn T2l mequinio Aombmama 2 dot bestinos de sitheci, oon
o sperchirmiedo que de mo hecerlo, semin mobrads por b aboridad achuarte, 3 b que of comparecinte manfiests gue e U desen
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o, oo dowicls = de oopacin . =gl ol
uien e ierifics oon o, rurrer defioli y o o besbip o
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HHE -
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L. Inspactor B Compareceonte
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Acta de Inspeccion

Documento que se elabora en el momento de hacer una revision en algun lugar
autorizado para realizar el comercio en los mercados, tianguis y/o plazuela del productor.

E M JEFATURA DEL DEFARTASENTD DE LA ADMIRIZTRACION

EEERAL DE MERCADOS Y TIARELNZ

ADMINISTRACION DE MERCADOS Y MR [E FILIE,,
TIANGUIZ
ACTA DE INZPECTION
En L Hermosicca Dl e oo, Puslila, e Las oz com b e e EEE
dhors il .
EIZHI .
quien 5= ifentifie con gafebe oficial e et por el H dyutarento de Mbosg, Pushls y guien oapma o cargade

| rspechor dedeeribn 3 L Dreccion e Desareoly v Drdesizstn Corpercial e |moheial del W dyurtarmientn de esbe Mumicigio y con fusdieesrin
= ks debiuios 115 de b Comsbhucion Polfie de o Extardor Uitk Meicorrs, |15, 105 de b Corndhucion Policka del Extardy Liee
Sobserarn de Puelly, TATY, 30 de Lo Ley Organica Muomicipal, 42 484, 43 45, 45 del Codign Fscal ded Extada de Pushla aplicados de ranera
mpeboria y [L21455919 30 21 31 3, 41 43 0o Reglorento Qe Memcados ¥ Tanguis para of Muricigio de Mo,
B Cirdadang impecher requiers b presenci del contribasyent:
i ke de q.lm:neduﬂi::-:m e A e
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extada o i = idetfea om g, Aeemn de follo

sapEEn

baqtldudnrlrnum:tcdmpmte mhnh:d:}nde.mﬂ:amdqu:ﬁrﬂrldrmdehﬂmmm ddH
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Acta de Abandono de Puesto

Documento que se elabora en los puestos que después de 5 plazas consecutivas los
titulares no lo ocupan, sin contar con permiso de ausencia; en la plazuela del productor,

mercados Yy tianguis.

43

ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE ABANDONO DE PUESTO
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Acta de Inventario

Documento se levanta en el momento en que se retira algin puesto para dar fe de los
productos que se resguardan en el momento del retiro del puesto.

&3 ATLIXCO
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GLOSARIO

ADMINISTRACION: El departamento de la administracion de mercados, tianguis,
centrales de abasto, de acopio y basto del ayuntamiento de Atlixco, puebla.

AUTORIZACION: Documento expedido por la administracion de mercados, tianguis,
centrales de abasto o de acopio y basto del ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

CETRAL DE ABASTO: unidad comercial de almacenamiento, distribuciéon vy
abastecimiento a la poblacién en general , de productos de consumo basico al mayoreo
y medio mayoreo, entre los que se encuentran principalmente alimafieros abarrotes ,
flores y articulos de primera necesidad;

CENTRAL DE ACOPIO: Unidad comercial de almacenamiento , distribucién vy
abastecimiento de productos , alimentos o animales al mayoreo Yy medio mayoreo
de productos , alimentos o animales al mayoreo y medio mayoreo , que a diferencia de
la central de abasto , proporciona el servicio Unicamente respecto de un determinado
tipo de producto o mercancia, en un dia otemporaday lugar determinado ;

COMERCIANTE. Persona fisica o moral que hace del comercio su ocupacion ordinaria y
que comprende la prestacién de un servicio, la compray/ venta de cualquier objeto o
producto, con fines licitos y de lucro, dentro de las modalidades previstas en el
reglamento;

COMERCIANTE SEMIFIJO: Persona fisica que realiza el comercio autorizado e sus
productos, estableciéndose en la via publica de manera momentanea, temporal o
provisional, de manera ambulante o en un puesto, estructuras, remolques, casetas ,
kioscos, carros, vehiculos u otro tipo de muebles permitidos , retirandolos al término de
su jornada.

COMERCIANTE FIJO: Persona fisica que realiza el comercio autorizado de sus
productos en la via publica o area publica en un puesto estructura determinado
para tal efectos anclado o adherido al suelo o construccion permanente;

DOEF. Diario Oficial de la Federacién

INHERENTES. Aquello que, debido a sus condiciones naturales, resulta imposible
separarlo de algo ya que esta unido de una manera indivisible a eso.

LOCAL.- establecimiento fijo que forma parte de los mercados, centrales de abasto o
de acopio, delimitado , asignado y autorizado por la administracion, donde el
comerciante realiza su actividad y que cuanta con construccion e instalaciones para
el suministro del servicio de energia eléctrica, agua y/o gas.
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MERCADO. El lugar o local, que sea o no propiedad del Ayuntamiento, donde concurran
para actos de comercio, consumidores, comerciantes y prestadores de servicios en libre
competencia; cuya oferta y demanda se refiera principalmente a articulos alimenticios de
consumo y efectos de uso general para el vestido de la poblacion.

POE. Periodico Oficial del estado.

TIANGUIS. Son aquellos lugares debidamente autorizados y zonificados, para el
comercio de mercancias en dias determinados, por el Ayuntamiento fuera de la zona de
proteccion de los mercados establecidos.

46



