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INTRODUCCION

Proteccion Civil se define como la accion solidaria y participativa de los diversos
sectores que integran la sociedad bajo la direccion de la administracion publica, en busca
de los métodos de prevencion y accion para garantizar la seguridad civil en materia de
emergencias o desastres. Una politica adecuada de Proteccién Civil contribuye a
disminuir los dafios causados por fendbmenos naturales o humanos, asi como a reducir al
maéaximo la pérdida de vidas humanas.

Una poblacion informada es una poblacion més segura, que sabe cémo
protegerse, por ello la JEFATURA DE PROTECCION CIVIL establece en el presente
manual una politica central de cultura de prevencién en lugar de la reaccion ante un
desastre; para lo cual establece lineamientos y procedimientos que en coordinacion con
el sector publico y privado, asi como grupos de voluntarios para que en caso de riesgo,
contingencias y/o desastre actlen conjuntamente para proteger la integridad fisica y los
bienes de la poblacion.

Por lo que permite que en un esfuerzo coordinado las decisiones gubernamentales
se traduzcan en todo momento en resultados en beneficio de la poblacién; asimismo
constituye un instrumento administrativo y de consulta, teniendo como propaésito principal
ser un apoyo en las acciones de prevencién en el Municipio de Atlixco, siendo entonces
indispensable su revisidn y actualizaciébn permanentes.
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OBJETIVO

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccion Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio y
entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de riesgo,
emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la JEFATURA
DE PROTECCION CIVIL, se realice en todo momento dentro de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta jefatura, como base de ejemplo y disciplina.

CULTURA ORGANIZACIONAL

El principal compromiso como 6rgano de esta jefatura es el fomento de la cultura
de prevencién tanto a sectores publicos como privados y de proteccion en caso de
desastres naturales y emergencias, realizando acciones que garanticen la seguridad civil,
basandose en el conocimiento sobre medidas de seguridad, normas y lineamientos.

MISION

Integrar las reglas operativas del Sistema Nacional de Proteccion Civil a través de
programas y acciones para ofrecer prevencion, auxilio y recuperacion a los ciudadanos y
visitantes del municipio ante los desastres naturales y emergencias.

VISION

Ser una Dependencia 100% profesionalizada, que a través de la excelencia
privilegie la participacion activa, coordinada, corresponsable y solidaria de la sociedad y
Gobierno, mediante el establecimiento de una nueva relacion entre los individuos, las
organizaciones, los sectores y los tres niveles de gobierno, con el objetivo comun de
preservar a la personay a la sociedad, ante los riesgos de los fenédmenos perturbadores
antropogénicos o de origen natural, coadyuvando al logro del desarrollo sustentable de
nuestro pais, propiciando la forma de vida justa, digna y equitativa a que aspiramos los
mexicanos, y una adecuada interaccion con la comunidad internacional.



BYSATLIXCO

== AYUNTAMIENTO 2014-2018
Construyendo Cosas Buenas

R

dTLIXC?

PUEBLQ MAGIC?

MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

VALORES

e Responsabilidad
e Compromiso

e Honestidad

e Equidad

e Transparencia

e Legalidad

e Justicia

e Respeto

MARCO JURIDICO

Norma Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Fecha de Publicacion

Atlixco.

: 05/02/1997
Mexicanos.
Ley General de Proteccion Civil de la Federacion. 12/05/2000
Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil 13/05/2014
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano 02/10/1997
de Puebla.
Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Puebla 29/06/1984
Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil. 20/03/2013
Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de
Proteccion Civil iara el Estado de Puebla. 01/07/1998
Ley Organica Municipal. 23/03/2001
Reglame_nto Interno _Laboral del Honorable 09/06/2015
Ayuntamiento de Atlixco.
Reglament6 de Proteccion Civil del Municipio de 27/01/2016
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ESTRUCTURA ORGANICA
ORGANIGRAMA GENERAL

CABILDO

SINDICATURA MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA PARTICULAR

SECRETARIA DEL CONTRALORIA TESORERIA DIRECCION GENERAL DE
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA Y

GOBERNANZA

DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE “
DESARROLLO HUMANO Y DESARROLLO URBANO,
ECONOMICO CON OBRAS Y SERVICIOS
INCLUSION SOCIAL PUBLICOS DE CALIDAD

DIRECEUNIEE DIRECCION DE INSTITUTO MUNICIPAL DE INSTITUTO DELA
COMUNICACION SOCIAL TECNOLOGIAS DE LA LAS MUJERES DE ATLIXCO JUVENTUD ATLIXQUENSE
INFORMACION Y

PADRONES
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JEFATURA DE LA
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ORGANIGRAMA DE LA JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

ATLIXCO JEFATURA DE PROTECCION CIVIL
mmsmm WUNICPAL 20142018
Cosas B

PERSONAL ADMINISTRATIVO

COORDINACION TECNICO-OPERATIVO

AREA DE PREVENCION AREA DE VERIFICACION, AREA DE AUXILIO
APOYO Y INSPECCION Y VIGILANCIA ( EMERGENCIAS)
RESTABLECIMIENTO (VERIFICACIONES) > PERSONAL

(CONTINGENCIAS) > PERSONAL (OPERATIVO)

> PERSONAL (ADMINISTRATIVO) > PERSONAL
(OPERATIVO) > INSPECTOR (OPERATIVO) (OPERATIVO)

> PERSONAL > INSPECTOR (OPERATIVO)
(OPERATIVO)
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DIRECTORIO

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

NO. PRIMER SEGUNDO | NOMBRE (S) CARGO
APELLIDO APELLIDO
1 LOPEZ MARTINEZ JOSE JEFE DE
ALFREDO PROTECCION CIVIL
2 TORRES ARRONTE EDUARDO | COORDINADOR TECNICO-OPERATIVO
LAURENS
3 TRUJILLO DAMIAN JOSE LUIS | PERSONAL OPERATIVO DEL AREA DE
AUXILIO
4 TAPIA LEZAMA ARTURO PERSONAL OPERATIVO DEL AREA DE
PREVENCION APOYO Y
REESTABLECIMIENTO- CONTINGENCIAS
5 SUAREZ MARROQUIN JORGE AUXILIAR
VICTOR
6 RAMIREZ FERNANDEZ | MARIA DEL | AUXILIAR
CARMEN
7 VACANTE PERSONAL OPERATIVO DEL AREA DE
AUXILIO
8 | HERNAANDEZ CAMPOS FARID INSPECTOR OPERATIVO DEL AREA DE
VERIFICACION, INSPECCION Y VIGILANCIA
9 VACANTE PERSONAL OPERATIVO DEL AREA DE
PREVENCION APOYO Y
RESTABLECIMIENTO- CONTINGENCIAS
10 VACANTE PERSONAL ADMINISTRATIVO
11 MARQUEZ ESCOBEDO OMAR AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL AREA DE
HAGUY VERIFICACION, INSPECCION Y VIGILANCIA
12 VACANTE INSPECTOR OPERATIVO DEL AREA DE
VERIFICACION, INSPECCION Y VIGILANCIA

Correo electronico | Proteccion.civil@atlixco.gob.mx
Direccién Av. Xalpatlalco S/N col. Infonavit 1 ra. Seccion
Teléfono 244 44 55757
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DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO:

Jefe de Proteccion Civil.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Subdireccion de Seguridad Publica.

AREA DE ADSCRIPCION:

Jefatura de Proteccion Civil.

A QUIEN REPORTA:

Subdireccion de Seguridad Publica.

A QUIEN SUPERVISA:

Personal administrativo, Coordinador técnico-
operativo, personal operativo del area de
prevencion, apoyo y restablecimiento, inspectores

del area de verificacion y vigilancia, y personal
operativo del area de auxilio.

N° DE PERSONAS EN EL Uno

PUESTO

REQUERIMENTOS DEL PUESTO

Licenciatura
Tres afios
Leyes Federales, Estatales y Municipal en materia
de proteccion civil, conocimientos e integracion de
Programas internos de proteccion civil 'y
conocimientos de vulnerabilidad de riesgos
internos y externos de inmuebles.
Don de mando, conciliador, facilidad d palabra,
paciente, ordenado, apegado a procedimientos y
la legalidad, honestidad, veracidad, habilidad en
logisticas, responsable, puntual, eficiente, buena
presentacion, liderazgo, solucion de problemas.
DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO
Dirigir al personal bajo su mando, supervisar al personal a su mando y que cumplan con
las acciones encomendadas, elaborar planes, programas ya acciones relativo a la
proteccion civil, supervisar que se realice capacitacién al personal a su cargo, cumplir y
hacer cumplir con las leyes, reglamentos y manuales inherentes a proteccién civil,
implementar los procesos que emita la administracion publica, coordinar y atender los
encargos que le sean encomendados por el Presidente Municipal y el Director General
de Seguridad Publica y Gobernanza. Director de Seguridad Publica, Subdireccion de
Seguridad Publica, asi como la Prevencion, logistica y atenciébn de emergencias o
desastres.

ESCOLARIDAD:
ANOS DE EXPERIENCIA:

CONOCIMIENTOS BASICOS:

HABILIDADES:
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FUNCIONES PRINCIPALES

1. Dirigir, supervisar, implementar y participar en las tareas que le encomiende la
Subdireccion de Seguridad Publica.

2. Definir y coordinar con el personal a su cargo, los sistemas y procedimientos de

trabajo aplicables a proteccion civil.

Supervisar que el inmueble, recursos materiales y vehiculos terrestres estén en

Optimas condiciones.

Formular y presentar el presupuesto anual.

Supervisar los diversos eventos agendados.

Atender las solicitudes de atencion ciudadana.

Tramitar los documentos, valoraciones, circulares y comunicados emitidos por la

Jefatura de Proteccion Civil.

Implementar los operativos de prevencion, logistica y atencion en los sistemas de

emergencias o desastres de acuerdo a sus rubros.

9. Supervisar la prevencion de riesgos.

10. Orientar, reportar, informar y supervisar todo lo relacionado con el Atlas de Riesgo
Municipal.

11.Supervisar al personal en su desempefio de manera profesional.

12.Tramitar para el personal a su cargo diferentes cursos de actualizacion y
certificacion para el buen desempefio de sus funciones.

13.Informar oportunamente las acciones realizadas al jefe inmediato.

14.Tramitar los recursos necesarios para el equipamiento del personal y de los
sistemas que la jefatura requiera.

15. Informar oportunamente a la poblacion, la existencia de un probable riesgo, en los
diversos medios masivos

16.Supervisar que el personal a su cargo difunda y ejecute los programas de
Proteccion Civil de manera de prevencion, accidn y reconstruccion que beneficien
a la ciudadania.

17.Aprobar programas internos de proteccidon civil y programas especiales de
proteccion civil de los establecimientos.

18.Supervisar la capacitacién sobre los temas en materia de Proteccion Civil a la
ciudadania en sus fases de prevencion y acciones de emergencia.

19.Elaboracién del manual de organizacion y procedimientos de la Jefatura de
Proteccion Civil.

20.Capacitarse constantemente en todo lo referente a la Jefatura de Proteccion Civil.

21.Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su actuar en
Su area.

22.Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion, cumplir con los criterios
y lineamientos en materia de informacién reservada y datos personales, cumplir
con los ordenamientos y criterios que en materia de Transparencia correspondan

w
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y atender los requerimientos, observaciones y recomendaciones que, en materia
de Transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales
realice la Unidad de Transparencia.

23.Publicar y actualizar la informacion en el portal web institucional y en la plataforma
nacional de transparencia a que se refiere el titulo quinto de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, mediante
los formatos y en los términos que marque la normatividad aplicable al caso y la
Unidad de Transparencia del Ayuntamiento.

24.Mantener debidamente organizados los documentos para su facil localizacién y
consulta, debiendo dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
su Reglamento y la normatividad aplicable al tema.

25.Dar seguimiento y cumplimiento a los indicadores requeridos por el programa
Agenda para el Desarrollo Municipal.

26.Dar Seguimiento a la elaboracién y cumplimiento del Programa Presupuestario

27.Atender las disposiciones y obligaciones de naturaleza Federal y Estatal,
relacionadas con la permanencia en el programa “Pueblos Magicos”, asi como
emprender las estrategias y acciones que en el ambito de sus atribuciones y en el
eje que corresponda, sean necesarios para la conservacién del nombramiento.
Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del éarea asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.

28.Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

29.Las demas inherentes al cargo que desempefian dentro de la administracién
publica Municipal.

Jefe de Proteccién Civil Subdirector de Seguridad Publica

DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Coordinador técnico- operativo
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Seguridad Publica
AREA DE ADSCRIPCION: Jefatura de Proteccion Civil

A QUIEN REPORTA: Jefe de Proteccion Civil.
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Personal operativo del area de prevencion, apoyo
A QUIEN SUPERVISA: y _rgstaplecimi_er!to, _inspectores del ér_ea de

' verificacion y vigilancia, y personal operativo del
area de auxilio.

N° DE PERSONAS EN EL |Uno

PUESTO:

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO
ESCOLARIDAD: Licenciatura o carrera técnica
ANOS DE EXPERIENCIA: Tres afios en puestos similares.

Leyes Federales, Estatales y Municipal en
materia de proteccidn civil, conocimientos e
CONOCIMIENTOS BASICOS: integracion de Programas internos de proteccion
civil y conocimientos de vulnerabilidad de riesgos
internos y externos de inmuebles.

Capacidad de control y manejo de personal,
ordenado, apegado a la legalidad, trabajar por
metas, conciliador, con control de impulsos y
HABILIDADES: tolerancia a la frustracion, honestidad, Disciplina,
don de obediencia, don de mando, responsable,
manejo de unidades de uso pesado, trato digno a
la ciudadania.

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO

Es el responsable técnico-operativo en atencion y coordinacidbn de servicios
contingencias, verificaciones, inspecciones y vigilancia para apoyo de algun tipo de
auxilio

FUNCIONES PRINCIPALES

Cumplir con las instrucciones que ordene el Jefe de Proteccion Civil.

2. Informar diariamente al Jefe de Proteccién Civil sobre las novedades.

3. Coordinar, dirigir, supervisar y dar seguimiento a las funciones operativas del
personal a su cargo.

4. En caso de contingencias o accidentes debera dirigir los operativos y las acciones

del personal a su cargo.

=




By ATLIXCO @
<2 | AYUNTAMIENTO 2014-2018 aTLIXCO

Construyendo Cosas Buenas PUEBLC MAGICO
MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

5. Dirigir, supervisar y dar seguimiento a las inspecciones o verificaciones hechas a

los establecimientos.

Dirigir, supervisar y dar seguimiento las ordenes de clausura de establecimientos.

Coordinar las acciones en caso de contingencias por fenomenos perturbadores.

Supervisar diariamente el estado de sus unidades vehiculares.

En caso de contingencias o accidentes solicitar apoyo a las diversas autoridades

municipales, estatales o federal.

10.Elaborar parte de novedades e informes dirigidos al Jefe de Proteccion Civil.

11.Recopilar la informacion de relevancia entre areas para que el Jefe de Proteccion
Civil tenga datos concretos y fidedignos en momentos necesarios.

12.Ser el enlace con las dependencias municipales y estatales, para fines que
convenga a la Jefatura de Proteccion Civil.

13.Informar oportunamente los avances de programas y acciones al Jefe de
Proteccion Civil para su pronta intervencion, en su caso.

14.Agilizar y brindar la atencién a las acciones encomendadas por Jefe de Proteccion
Civil y

15.Brindar la atencion y solucion de asuntos que soliciten los ciudadanos previo
acuerdo con el Jefe de Proteccién Civil.

16. Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del éarea asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo. y

17. Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

© 00N

Coordinador Técnico-Operativo Jefe de Proteccién Civil

DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Personal administrativo

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Seguridad Publica
AREA DE ADSCRIPCION: Jefatura de Proteccion Civil

A QUIEN REPORTA: Jefe de Proteccion Civil

A QUIEN SUPERVISA: N/A
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N° DE PERSONAS EN EL |Dos

PUESTO:

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO
ESCOLARIDAD: Preparatoria y/o Carrera Técnica
ANOS DE EXPERIENCIA: Tres afios en puestos similares.

Organizacion de oficina, manejo de PC, Archivo y

CONOCIMIENTOS BASICOS: )
Correspondencia.

Honrado, organizado, eficiente, ético y apegado a

HABILIDADES:
reglamentos.

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO

Es responsable de desarrollar todas las actividades secretariales necesarias para el buen
funcionamiento de la direccién a la que esta asignada.

FUNCIONES PRINCIPALES

1. Recibir, elaborar, enviar y archivar oficios y documentacion requerida a la direccion
para asi tener el archivo de tramite.

2. Controlar y mantener actualizados los expedientes de la Jefatura de Proteccién
Civil.

3. Organizar y elaborar la agenda de trabajo de la Jefatura de Proteccion Civil.

4. Verificar en forma diaria la realizacion de las modificaciones de la pre-némina de
la Jefatura con el objeto de asegurar el buen funcionamiento de la oficina.

5. Verificar que el equipo de cémputo asignado a la Jefatura funcione
adecuadamente y solicitar en su caso el apoyo técnico necesario.

6. Desarrollar todas aquellas actividades, que relacionadas con su actividad laboral,
le sean encomendadas por su jefe inmediato.

7. Cumplir con la maxima diligencia en el marco normativo que rigen en su actuar en
Su area.

8. Registrar, controlar y dar seguimiento a los tramites de inspeccién, verificacion,
clausura de los establecimientos.

9. Crear expedientes de inspeccion, verificacion y clausura de los establecimientos.

10.Entregar comprobantes para realizar los pagos de los servicios que ofrece la
jefatura de Proteccion Civil.

11.Registrar, controlar, supervisar y dar seguimiento a los programas internos y
especiales de proteccion civil que entregan los establecimientos.

12.Llevar el archivo de la informacion que recibe y envia la jefatura de Proteccién
Civil.
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13.Atender a toda persona que requiera algun servicio de la jefatura de Proteccion
Civil.

14.Recibir llamadas telefénicas que tengan que ver con el funcionamiento de la
jefatura de Proteccion Civil.

15.Todas aquellas que sean requeridas en el &mbito de sus atribuciones vy
responsabilidades como servidor publico.

16.Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion, cumplir con los criterios
y lineamientos en materia de informacion reservada y datos personales, cumplir
con los ordenamientos y criterios que en materia de Transparencia correspondan
y atender los requerimientos, observaciones y recomendaciones que, en materia
de Transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales
realice la Unidad de Transparencia.

17.Publicar y actualizar la informacién en el portal web institucional y en la plataforma
nacional de transparencia a que se refiere el titulo quinto de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, mediante
los formatos y en los términos que marque la normatividad aplicable al caso y la
Unidad de Transparencia del Ayuntamiento.

18.Mantener debidamente organizados los documentos para su facil localizaciéon y
consulta, debiendo dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
su Reglamento y la normatividad aplicable al tema.

19.Dar seguimiento y cumplimiento a los indicadores requeridos por el programa
Agenda para el Desarrollo Municipal.

20.Dar Seguimiento a la elaboracién y cumplimiento del Programa Presupuestario

21.Atender las disposiciones y obligaciones de naturaleza Federal y Estatal,
relacionadas con la permanencia en el programa “Pueblos Magicos”, asi como
emprender las estrategias y acciones que en el &mbito de sus atribuciones y en el
eje que corresponda, sean necesarios para la conservacion del nombramiento.

22.Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del area asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.

23.Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

24.Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su peérdida, sustraccion del area asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.
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25.Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

Personal Administrativo Personal Administrativo Jefe de Proteccion Civil

DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Personal operativo del area de prevencion, apoyo
y restablecimiento (contingencias)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Seguridad Publica

AREA DE ADSCRIPCION: Jefatura de Proteccion Civil

A QUIEN REPORTA: Coordinador técnico- operativo

A QUIEN SUPERVISA: N/A

N° DE PERSONAS EN EL |Dos

PUESTO:

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD: Bachillerato o licenciatura
ANOS DE EXPERIENCIA: Tres en puestos similares.
CONOCIMIENTOS BASICOS: Organizacion de oficina, manejo de PC, Archivo y

correspondencia.

HABILIDADES: Honrada, Organizada, responsable, puntual,
buena presentacion y trato digno a la ciudadania.

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO

Organizar, dirigir y supervisar las actividades de prevencion, apoyo y restablecimiento de
servicios a la ciudadania, ante una contingencia o desastre provocado por agentes
naturales y/o humanos.

FUNCIONES PRINCIPALES
1. Elaborar, coordinar y supervisar los programas para la limpieza y desazolve de
barrancas, rios y afluentes del Municipio, asi como para la instalacion de alarmas
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gue midan el nivel de agua en rios para prevenir desbordamientos, en base a los
antecedentes de inundaciones y/o crecientes registrados.

2. Planear, organizar, coordinar acciones preventivas y /o operativas en caso de
desastre con las diferentes dependencias municipales y estatales, para supervisar
acciones preventivas ante los agentes perturbadores detectados como amenaza.

3. Elaborar estudios de vulnerabilidad y riesgo en las diferentes zonas federales y de
riesgo y en el Municipio de Puebla, para los tramites de escrituracion,
electrificacion, incorporacion de Colonias al Desarrollo Urbano etc., asi como para
la prevencion de los solicitantes.

4. Detectar en la emergencia las zonas de impactos, de riesgo y seguridad, asi como
las acciones a seguir en cada una de ellas.

5. Apoyar en la coordinacién y administracion de emergencias y desastres a las
diferentes instituciones y /o dependencias municipales, estatales y federales..

6. Realizar el catalogo de los inmuebles disponibles como refugios temporales, para
albergar a todas las personas vulnerables ante un desastre.

7. Asistir en las acciones del Centro de Operaciones de Emergencias y Desastres
(COPED) asi como coordinar y establecer los puestos de mando unificado en las
zonas de seguridad.

8. Determinar o establecer los recursos humanos, técnicos, materiales y financieros
necesarios para restaurar la normalidad de la vida cotidiana en caso de desastre
0 emergencia.

9. Solicitar el apoyo necesario para el restablecimiento de la poblacion afectada a las
dependencias municipales, estatales y federales en caso de emergencia.

10.Llevar a cabo el Programa de verificacion y mantenimiento de las alarmas que
miden el nivel de agua en rios antes de la temporada de lluvias.

11.Prestar apoyo a damnificados por causa de algun siniestro con la entrega de
Cobertores, Colchonetas y pacas de ldminas de carton, asi como laminas de Zintro
Alud y despensas.

12.Coordinar la inspeccion de los terrenos, predios o lotes que se encuentren en zona
federal o de riesgo.

13.Promover convenios con dependencias municipales, estatales y federales para
restablecer los Servicios principales en el lugar afectado como son servicios de
agua potable, electricidad, abasto y comunicaciones. y

14.Llevar a cabo visitas de inspeccion en terrenos y/o inmuebles que se encuentren
en zona de riesgo, para determinar lo procedente en el Dictamen de Zona de
Riesgo, con el objetivo de prevenir y evitar asentamientos humanos, asi como la
construccion irregular de edificaciones propiedad y/o posesion de los solicitantes.

15. Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del area asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
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las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.

16.Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

Personal Operativo Personal Operativo Coordinador técnico- operativo

DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Inspector operativo del &rea de verificacion,
inspeccion y vigilancia (verificaciones)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Seguridad Publica

AREA DE ADSCRIPCION: Jefatura de Proteccion Civil

A QUIEN REPORTA: Coordinador técnico- operativo

A QUIEN SUPERVISA: N/A

N° DE PERSONAS EN EL |Dos

PUESTO:

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD: Bachillerato o licenciatura
ANOS DE EXPERIENCIA: Tres en puestos similares.
CONOCIMIENTOS BASICOS: Organizacion de oficina, manejo de PC, Archivo y

correspondencia.

HABILIDADES: Honrada, Organizada, responsable, puntual,
buena presentacion y trato digno a la ciudadania.

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO

Supervisar, organizar y canalizar las peticiones de la ciudadania para realizar visitas de
inspeccidn a industrias, establecimientos e inmuebles, a las areas correspondientes.
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FUNCIONES PRINCIPALES

1. Asistir a reuniones interinstitucionales para proponer acuerdos en materia de
seguridad y Proteccion Civil.

2. Supervisar y evaluar los simulacros realizados en instituciones educativas,
comercios e industrias.

3. Verificar que se cumplan los ordenamientos en materia de Proteccion Civil
dictados en todos los &mbitos de gobierno.

4. Coordinar y realizar conjuntamente con el Coordinador/a Especializado/a (Area de
Inmuebles) las revisiones oculares estructurales de inmuebles del H.
Ayuntamiento, templos, escuelas, casas habitacidn, anuncios y/o espectaculares,
notificacién y censo a las familias que habitan en zonas de riesgo.

5. Revisar y realizar observaciones a los planes de contingencias, programas
internos y programas especiales de Proteccion Civil que sean presentados por
industrias, comercios e instituciones educativas, tanto en obras en proceso
constructivo como en giros establecidos, para su aprobacion y autorizacion por el
Jefe de Proteccion Civil.

6. Apoyar en las acciones de emergencia ocasionadas por desastres natural o
humano en el Municipio de Atlixco, en coordinacion con dependencias federales,
estatales, municipales, instituciones de auxilio y sector salud.

7. Coordinar, realizar y visitas de inspeccion en todo tipo de establecimientos e
Industrias, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones en materia de
Proteccion Civil.

8. Realizar y coordinar operativos con la finalidad de verificar, supervisar y en su caso
determinar las medidas de seguridad aplicables, por el incumplimiento de las
medidas en materia de Proteccion Civil.

9. Efectuar la notificacién a las familias que habitan en zonas de riesgo como son los
derechos de via de ductos de Petréleos Mexicanos, Comision Federal de
Electricidad e Inmuebles del Centro Histérico, barrancas y afluentes de rios, dando
las recomendaciones para mitigar el efecto de cualquier contingencia.

10. Efectuar la clausura de los establecimientos con actividad comercial, de servicios
e industriales, por no haber dado cumplimiento a los requerimientos y/o riesgos
existentes, asentados en las actas de visita correspondientes. Previa autorizacion
del Jefe de Proteccion Civil.

11.0Organizar, dirigir y supervisar operativos de inspeccion en cuanto a medidas de
seguridad, en lugares donde exista afluencia masiva de personas.

12.En caso necesario solicitar se realice por parte de expertos peritajes.

13.Realizar a través de los supervisores, la revisiobn de anuncios para verificar el
cumplimiento de las normas de seguridad.

14.Implementar operativos de seguridad en fechas conmemorativas. y
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15. Acudir en conjunto con el personal de las areas a realizar operativos para verificar
gue los establecimientos tanto industriales como comerciales o de servicios,
incluyendo a los centros botaneros, bares, cantinas, centros de entretenimiento,
obras en proceso constructivo cumplan con las medidas de seguridad necesarias
para su funcionamiento.

16. Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del éarea asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.

17.Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

Inspector Operativo Inspector Operativo Coordinador técnico- operativo

DESCRIPCION DE PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Personal operativo del &rea de auxilio
(emergencias)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Seguridad Publica

AREA DE ADSCRIPCION: Jefatura de Proteccion Civil

A QUIEN REPORTA: Coordinador técnico- operativo

A QUIEN SUPERVISA: N/A

N° DE PERSONAS EN EL |Dos

PUESTO:

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD: Bachillerato o licenciatura

ANOS DE EXPERIENCIA: Tres en puestos similares.

CONOCIMIENTOS BASICOS: Organizacion de oficina, manejo de PC, Archivo y
correspondencia.
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HABILIDADES: Honrada, Organizada, responsable, puntual,
buena presentacién y trato digno a la ciudadania.

DESCRIPCION GENERAL DE PUESTO

Organizar, dirigir y supervisar las actividades de auxilio a la poblacién ante una
contingencia o desastre provocado por agentes naturales y/o humanos.

FUNCIONES PRINCIPALES

1. Informar el resultado de las supervisiones posteriores a la emergencia al Jefe de
Proteccion Civil, para la organizacion y solicitud de apoyo de los servicios de
emergencia en caso de ser necesario con las diferentes dependencias, como son
Bomberos, Cruz Rojay 911.

2. Revisar zonas de riesgo y en caso de ser necesario asegurar el area acordonando
e impidiendo el paso al lugar, para asi evitar algun percance.

3. Evaluar zonas de riesgo e informar a la poblacién sobre los riesgos existentes e
indicar las medidas de seguridad a seguir.

4. Supervisar que el personal a su cargo atienda las llamadas de la poblacion en las
gue reporten fugas de gas, incendios, accidentes, derrumbes, explosiones,
amenazas de bomba.

5. Apoyar en el restablecimiento de servicios a la ciudadania, ante una contingencia
0 desastre provocado por agentes naturales y/o humanos.

6. Apoyar en la coordinacion y administracion de emergencias y desastres a las
diferentes instituciones y /o dependencias municipales, estatales y federales..

7. Llevar a cabo visitas de inspeccién en terrenos y/o inmuebles que se encuentren
en zona de riesgo para determinar lo procedente en el dictamen de zona de riesgo,
con el objetivo de prevenir y evitar asentamientos humanos, asi como la
construccion irregular de edificaciones propiedad y/o posesion de los solicitantes.

8. Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo mi uso y resguardo, evitando
su pérdida, sustraccion del éarea asignada y/o destruccion, utilizandolos
exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo mantener informadas a
las dependencias correspondientes sobre el alta, baja y cambio de area de los
bienes que estén bajo mi resguardo.

9. Implementacion del Control Interno de la Unidad Administrativa a su cargo, de
acuerdo con los lineamientos aplicables.

Personal Operativo Personal Operativo Coordinador técnico- operativo
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ATRIBUCIONES

v/ CONSTITUCION _POLITICA DE_LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, popular, teniendo como base de su division
territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio libre....

v LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL DE LA FEDERACION.

Articulo 38. Los Programas Especiales de Proteccion Civil son el

instrumento de planeacion y operaciébn que se implementa con la
participacion corresponsable de diversas dependencias e instituciones,
ante un peligro o riesgo especifico derivado de un agente perturbador en
un area o region determinada, que involucran a grupos de poblacion
especificos y vulnerables, y que por las caracteristicas previsibles de los
mismos, permiten un tiempo adecuado de planeacion, con base en las
etapas consideradas en la Gestion Integral de Riesgos.

Articulo 39. El Programa Interno de Proteccion Civil se lleva a cabo en cada
uno de los inmuebles para mitigar los riesgos previamente identificados y
estar en condiciones de atender la eventualidad de alguna emergencia o
desastre. Para la implementacion del Programa Interno de Proteccion Civil
cada instancia a la que se refiere el articulo siguiente, deberé crear una
estructura organizacional especifica denominada Unidad Interna de
Proteccion Civil que elabore, actualice, opere vy vigile este instrumento en
forma centralizada y en cada uno de sus inmuebles. Para el caso de las
unidades hospitalarias, en la elaboracion del programa interno se deberan
tomar en consideracion los lineamientos establecidos en el Programa

Hospital Seguro.
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Articulo 40. Los inmuebles e instalaciones fijas y moviles de las
dependencias, entidades, instituciones, organismos, industrias o empresas
pertenecientes a los sectores publico, privado y social, a que se refiere el
Reglamento de esta Ley, deberan contar con un Programa Interno de
Proteccion Civil. Dicho programa deberd ser elaborado, actualizado,
operado y vigilado por la Unidad Interna de Proteccion Civil, la que podra
ser asesorada por una persona fisica o0 moral que cuente con el registro
actualizado correspondiente, de acuerdo con lo que se establece en el
articulo 11 de esta Ley. El contenido y las especificaciones de este tipo de

programas, se precisaran en el Reglamento.
v/ CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO

DE PUEBLA

Articulo 104.- Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios

publicos siguientes*:

a).- Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus
aguas residuales.

b).- Alumbrado publico.

c).- Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de
residuos.*

d).- Mercados y centrales de Abasto.

e).- Panteones.

f).- Rastro.

g).- Calles, parques y jardines y su equipamiento. y

h).- Seguridad Publica, en los términos del articulo 21 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, policia preventiva municipal y

transito.
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Fraccion Il Ill.- Los Ayuntamientos podran concesionar la prestacion de
los servicios y funciones a que se refiere este articulo, con excepcion del
establecido en el inciso h), previo acuerdo de sus integrantes y observando
las disposiciones que al efecto se emitan.*

v LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 24.- Los Ayuntamientos, al constituir los Sistemas Municipales,

tendran la obligacion de aplicar las disposiciones de esta Ley y su
Reglamento, asi como de elaborar y aprobar el Programa Municipal de
Proteccion Civil con base en el Programa.

Articulo 28.- La estructura y operacion de los Sistemas Municipales seran
determinadas por cada Ayuntamiento, de acuerdo a su Reglamento
respectivo, pero en todo caso deberan estar integrados por: el Consejo
Municipal de Proteccion Civil, con funciones consultivas. la Unidad
Municipal, con funciones de prevencién, auxilio y recuperacion. los grupos
voluntarios que tengan su domicilio en el Municipio, y la poblacién en
general, con funciones participativas.

Articulo 29.- Las atribuciones que otorga esta Ley a los Ayuntamientos,
seran ejercidas por las dependencias, entidades u oficinas
correspondientes, salvo las que deban ejercer directamente los Presidentes
Municipales por disposicion expresa de la Ley Organica Municipal, esta Ley
y su Reglamento.

Articulo 30.- La coordinacion del Sistema Municipal recaera en el
Ayuntamiento, el cual tiene las atribuciones siguientes:

Il.- Realizar inspecciones e imponer las sanciones y medidas de seguridad
de su competencia en la materia. y Xlll.- Las demas que le confiera la

presente Ley y su Reglamento.
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Articulo 38.- La Unidad Municipal tendrd& como minimo las siguientes
atribuciones:

Fraccion XVI.- Ejecutar por si o en coordinacién con las autoridades
estatales, acciones para la prevencion de riesgos, emergencias y desastres
en los centros de poblacion.

Fraccion XX.- Promover la Proteccion Civil en sus aspectos normativo,
operativo, de coordinacion y de participacion.

Fraccion XXI.- Realizar las acciones necesarias para procurar la proteccion
de personas, instalaciones y bienes de interés comun, para atender las
consecuencias de los efectos destructivos de una emergencia o desastre.
Articulo 41: La Administracion Publica Estatal y Municipal, para la
formulacién y conduccion de la politica de proteccion civil, asi como para la
emision de las normas técnicas complementarias y términos de referencia
que prevé esta Ley, se sujetara a los siguientes criterios:

Fraccién |.- Se consideraran en el ejercicio de las atribuciones de la
autoridad, conferidas éstas en los ordenamientos juridicos, las de orientar,
capacitar, asesorar, regular, promover, restringir, prohibir, sancionar y en
general inducir las acciones de los particulares en materia de proteccion
civil.

Fraccion Il.- Los programas que realicen las dependencias y entidades de
la Administracion Puablica Estatal y Municipal, deberan incluir criterios de
proteccion civil, contemplando la constante de prevencion o mitigacion y la
variable de riesgo o vulnerabilidad.

Fraccion VIl.- Quienes realicen actividades que incrementen el nivel de
riesgo, tienen el deber de observar las normas de seguridad y de informar

veraz, precisa y oportunamente a la autoridad sobre la inminencia u
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ocurrencia de un desastre y, en su caso, de asumir las responsabilidades
legales a que haya lugar.

Fraccion VIIl.- Cuando las autoridades realicen actividades que
incrementen el nivel de riesgo, deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en
la fraccion anterior, ademas de hacerlo del conocimiento de la comunidad
en forma oportuna. y

Fraccion [X.- La participacion corresponsable de la sociedad es
fundamental en la formulacion de la politica de proteccidon civil, en la
aplicacion y evaluacion de sus instrumentos, en la informacion y vigilancia,
y en todo tipo de acciones de proteccion civil que emprenda la
Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

ARTICULO 66.- La vivienda plurifamiliar y conjuntos habitacionales, a
través de sus organos de administracion, estan obligados a elaborar e
implementar un Programa Interno de Proteccion Civil.

ARTICULO 67.- Los establecimientos de bienes y servicios, asi como de
edificios publicos, a través de sus responsables o representantes, estaran
obligados a elaborar e implementar un Programa Interno y a realizar
simulacros por lo menos dos veces al afio, en coordinaciéon con las
instancias competentes.

ARTICULO 68.- El Programa Interno de los establecimientos de bienes o
servicios que por su propia naturaleza o por el uso a que estan destinados
reciban una afluencia masiva de personas, deberd ser autorizado y
supervisado por la Unidad Municipal de la localidad en que se encuentre
funcionando, quien lo reportara a la Unidad Estatal.

ARTICULO 69.- Los promotores, organizadores o responsables de la
realizacion de eventos o espectaculos publicos de afluencia masiva, en

areas o inmuebles diferentes a su uso habitual, deberan, previa a su
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realizacion, presentar a la Unidad Municipal un programa especial de
proteccion civil acorde a las caracteristicas de tales eventos o espectaculos,
haciéndolo del conocimiento de la Unidad. Los requisitos y formalidades se
estableceran en el Reglamento de esta Ley.

ARTICULO 70.- En los lugares a que se refieren los articulos anteriores,
deberan colocarse en sitios visibles equipos de seguridad, sefales
informativas, preventivas, restrictivas y de obligacion, conforme a las
Normas Oficiales Mexicanas vigentes. luces de emergencia, instructivos y
manuales para situaciones de emergencia, los cuales consignaran las
reglas y orientaciones que deberan observarse en caso de una contingencia
y sefialardn las zonas de seguridad. Asimismo, se deberdn realizar
anualmente, cuando menos, dos simulacros de evacuacion.

ARTICULO 71.- Dentro del territorio Estatal, queda prohibido trasladar en
vehiculos de transporte publico, sustancias peligrosas, cualquiera que sea
el tipo de contenedor El transporte de materiales y sustancias peligrosas,
toxicas, inflamables, explosivas, corrosivas, radioactivas o bioldgicas,
independientemente del tipo de contenedor de que se trate, en el Centro
Historico de la Ciudad de Puebla y Centros de Poblacién del Estado, estara
sujeto a las condiciones y modalidades estipuladas en la Legislacién
respectiva. Todo el transporte, entrega, recepcion, distribucién vy
adquisicion de materiales y sustancias peligrosas, toxicas, inflamables,
explosivas, corrosivas, radioactivas o biologicas, debera realizarse en
condiciones técnicas de proteccion y seguridad para prevenir y evitar dafios
alaviday salud de las personas, al medio ambiente y al equilibrio ecolégico,
de acuerdo a las disposiciones de la presente Ley, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables. Las Direcciones de Seguridad Publica y Vialidad
Estatal y Municipales. asi como la Secretaria de Comunicaciones y
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Transportes del Gobierno del Estado, coadyuvaran para el cumplimiento de
esta disposicion.

ARTICULO 72.- Los vehiculos de transporte publico y privado que usen gas
natural o licuado de petrdleo como carburante, deberan contar con
dictamen de sus unidades en los términos que la Ley de la materia le
sefale.

ARTICULO 73.- Todo establecimiento de bienes o servicios que use gas
natural o licuado de petréleo en sus procesos operativos, debera contar con
un dictamen de sus instalaciones de aprovechamiento, practicado por una
Unidad Verificadora, acreditada por la autoridad competente en la
especialidad respectiva.

ARTICULO 74.- Las autoridades estatales y municipales, en el &mbito de
su competencia, deberan realizar actos de inspeccion, supervision y
vigilancia en cumplimiento de las disposiciones contenidas en esta Ley y su
Reglamento, a través del personal debidamente autorizado para ello.
Cuando se estén llevando a cabo construcciones o se instalen empresas o
industrias, la autoridad competente, en forma oficiosa, deberé inspeccionar
que se cumplan las medidas de seguridad que establece el presente
ordenamiento, su Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.
ARTICULO 75.- Las inspecciones se sujetaran a las siguientes bases:

I.- El Inspector debera contar con una orden por escrito que contendré la
fecha y ubicacion del inmueble por inspeccionar. Objeto y aspectos de la
inspeccion, el fundamento legal de la misma, la firma de la autoridad que
expida la orden y el nombre del inspector.

Il.- La visita de inspeccion se practicara dentro de las setenta y dos horas

siguientes a la expedicion de la orden.
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[ll.- Quien efectle la visita de inspeccion se cerciorara de que el area, zona
o bien inmueble sefalado para efectuar la visita coincide con el sefalado
en la orden escrita y asentard en el expediente correspondiente los medios
de que se valid para tal efecto.

IV.- El Inspector debera identificarse ante el propietario, arrendatario o
poseedor, administrador o su representante legal o, en su caso, ante la
persona a cuyo encargo esté el inmueble, con la credencial vigente que
para tal efecto expida la autoridad ordenadora y entregara copia legible de
la orden de inspeccion.

V.- Se requerira la presencia del visitado o su representante legal. en caso
de no encontrarse se dejard citatorio para que espere a una hora habil fija
del dia siguiente para la practica de la inspeccion.

VI.- Cuando en el lugar designado para la practica de la diligencia, no se
encontrare persona que reciba el citatorio o encontrandose se negare a
recibirlo, se dejara pegado éste en lugar visible del area, zona o bien que
ha de visitarse y en su defecto, con el vecino inmediato. y

VIl.- Si el visitado o el representante legal, no espera en el dia y hora
sefialados, se entenderd la diligencia con el encargado, cualquier
dependiente o con la persona que ahi se encuentre. le exhibira la orden
respectiva y le entregard copia de la misma con firma autégrafa,
requiriéndola para que en el acto designe dos testigos. En caso de negativa
0 si los designados no aceptan desempefiarse como testigos, no se
invalidaran los efectos de inspeccion y el personal autorizado lo hara
constar en el acta administrativa, asignando dos testigos de entre las
personas presentes.

ARTICULO 76.- En toda visita de inspeccion se levantara acta

circunstanciada por triplicado, en formas numeradas y foliadas, en la que
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se haran constar los hechos u omisiones que se hubiesen presentado
durante la inspeccion, asi como lo previsto a continuacion:

I. - Nombre, denominacion o razon social del visitado.

Il.- Hora, dia, mes y afio en que se inicie y concluya la visita.

lll.- Colonia, calle, niumero, poblacion o municipio en que se encuentre
ubicado el lugar en que se practique la visita.

IV.- Numero y fecha de la orden de visita que la motivo.

V.- Nombre y cargo de la persona con quien se entendid la visita de
inspeccion y si fuere posible, los datos de la identificacién exhibida.

VI.- Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos o su
negativa a serlo, y si fuere posible, los datos de la identificacién exhibida.
VII.- Los datos relativos al area, zona o bien que se inspecciond, indicando
el objeto de la inspeccion.

VIII.- Manifestacion del visitado, si quisiera hacerla. y

IX.- Firma de los que intervinieron en la inspeccion.

ARTICULO 77.- La persona con quien se entienda la inspeccion estara
obligada a permitir al personal autorizado el acceso al lugar o lugares
sujetos a inspeccion, en los términos previstos en la orden escrita, asi como
proporcionar toda clase de informacién que conduzca a la verificacién del
cumplimiento de esta ley y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 78.- La autoridad competente podra solicitar el auxilio de la
fuerza publica para efectuar la visita de inspeccion, cuando alguna persona
obstaculice o se oponga a la practica de la inspeccién, independientemente
de las sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 79.- Antes de finalizar la inspeccién, se dara oportunidad a la
persona con la que se entendio la diligencia para que en el mismo acto

formule sus observaciones con relacibn a los hechos u omisiones
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asentados en el acta respectiva. A continuacion, se procedera a firmar el
acta por la persona con quien se entendio la diligencia, por los testigos y el
personal autorizado, quien entregara copia del acta al interesado. Si la
persona con la que se entendio la diligencia o los testigos se negaren a
firmar el acta, o se negare el interesado a aceptar copia de la misma, dichas
circunstancias se asentardn en ella, sin que esto afecte su validez.
ARTICULO 80.- Recibida el acta de inspeccion por la autoridad ordenadora,
se requerira al interesado, mediante notificacion personal o por correo
certificado con acuse de recibo, para que adopte de inmediato las medidas
correctivas que sean necesarias, fundando y motivando el requerimiento, y
para que en un término de cinco dias hébiles a partir del dia habil siguiente
a la notificacion manifieste por escrito lo que a su derecho convenga, en
relacion con el acta y con la inspeccion en si misma, y ofrezca pruebas en
relacion con los hechos u omisiones que en aquella se asienten.
ARTICULO 81.- Como resultado de la visita de inspeccion, las autoridades
competentes podran adoptar y ejecutar las medidas de seguridad
encaminadas a evitar los dafios que se puedan causar a la poblacion, a las
instalaciones, construcciones o bienes de interés general, asi como las que
tiendan a garantizar el normal funcionamiento de los servicios publicos
vitales y estratégicos para la comunidad e impedir cualquier situacién que
afecte la seguridad o salud publica. Ley del Sistema Estatal de Proteccién
Civil Direccion General de Asuntos Juridicos, de Estudios y de Proyectos
Legislativos. Las medidas de seguridad se aplicaran sin perjuicio de las
sanciones que en su caso correspondan.

ARTICULO 82.- En el procedimiento administrativo previsto en esta Ley,
son admisibles toda clase de pruebas, con excepcion de la confesional y la

declaracion de parte, siendo aplicables supletoriamente, en lo que no se



Y= ATLIXCO @
<2 | AYUNTAMIENTO 2014-2018 aTLIXCO

Construyendo Cosas Buenas PUEBLC MAGICO
MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

oponga a este ordenamiento para su ofrecimiento, admision y desahogo,
las disposiciones relativas del Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Estado Libre y Soberano de Puebla. No se considerard comprendida en la
prohibicion sefalada, la peticibn de informes a las autoridades
competentes, respecto de hechos que consten en sus expedientes o en los
documentos agregados a ellos.

ARTICULO 83.- Transcurrido el término a que se refiere el articulo 79 y
desahogadas las pruebas, la autoridad emitira la resolucion administrativa
definitiva, que contendra una relacion de los hechos, las disposiciones
legales y administrativas aplicables al objeto de la inspeccion, la valoracion
de las pruebas ofrecidas por el interesado, si las hubiere, asi como los
puntos resolutivos, en los que se sefalaran o en su caso ratificaran o
adicionaran, las medidas que deberan llevarse a cabo para corregir las
deficiencias o irregularidades observadas, el plazo otorgado al infractor
para satisfacerlas y las sanciones a que se hubiere hecho acreedor
conforme a las disposiciones aplicables.

ARTICULO 84.- La Unidad Estatal o el Ayuntamiento, segln corresponda,
verificara el cumplimiento de las medidas ordenadas en términos del
requerimiento o resolucién respectiva, y en caso de subsistir las
infracciones, podra imponer las sanciones que procedan conforme la Ley,
independientemente de denunciar la desobediencia de un mandato legitimo
de autoridad ante las instancias competentes.

ARTICULO 85.- Cuando dentro del procedimiento administrativo
correspondiente las autoridades estatales y municipales, en el ambito de
sus respectivas competencias, hayan dictado alguna de las medidas de
seguridad previstas en esta Ley, indicaran al interesado las acciones que

debe llevar a cabo para subsanar las irregularidades que motivaron su
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imposicion y los plazos para su realizacion, a fin de que una vez cumplidas,
se ordene el retiro de la medida de seguridad impuesta. Ley del Sistema
Estatal de Proteccion Civil Direccion General de Asuntos Juridicos, de
Estudios y de Proyectos Legislativos.

ARTICULO 86.- Son medidas de seguridad:

.- La realizacion de inspecciones, supervisiones, verificaciones,
diagndsticos y peritajes a lugares y vehiculos de probable riesgo para la
poblacion.

.- La clausura temporal total o parcial.

lll.- ElI aseguramiento e inmovilizacién de los bienes muebles que infrinjan
las normas de seguridad previstas en la presente Ley y su Reglamento.
IV.- La demolicion de construcciones.

V.- El retiro de instalaciones que no cumplan con las normas establecidas
en esta Ley y su Reglamento.

VI.- La suspensién de trabajos o servicios que afecten a la poblacion o al
medio ambiente.

VIl.- El aseguramiento y destruccién de objetos, productos, sustancias
peligrosas y los diversos tipos de agentes que pudieran provocar algun
dafio o peligro, de conformidad con la normatividad aplicable.

VIIl.- La desocupacion, evacuacion o cierre de casas, edificios, escuelas,
zonas industriales y comerciales, establecimientos de bienes o servicios y
cualquier predio, por las condiciones que presenta estructuralmente y que
pueden provocar dafios a los ocupantes, usuarios, transeuntes y/o vecinos.
IX.- La prohibicion temporal de actos de utilizacion, produccion, explotacion,
recreacién, comercializacion, esparcimiento y otros, que se consideren

necesarios para prevenir y controlar situaciones de emergencia. y
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X.- Las deméas que en materia de Proteccion Civil determinen las
autoridades del Estado y los Municipios, tendientes a evitar nuevos riesgos
o afectaciones. Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil Direccion
General de Asuntos Juridicos, de Estudios y de Proyectos Legislativos. En
los casos previstos en las fracciones Il, Ill, IV, V y VI de este articulo, la
Unidad Estatal o Municipal, se apoyara del dictamen técnico que
corresponda, conforme a los ordenamientos legales aplicables. Asimismo,
podra promover ante la autoridad competente la ejecucion de medidas de
seguridad distintas de las anteriores, en los términos de las leyes
respectivas. Las medidas que se tomen tendran la duracion estrictamente
necesaria para la correccion de las irregularidades.

ARTICULO 87.- Para la adopcion y ejecucién de las medidas de seguridad
en casos de alto riesgo, emergencia o desastre, no sera necesario notificar
previamente al afectado, pero en todo caso deberd levantarse acta
circunstanciada de la diligencia respectiva, en la que se observen las
formalidades establecidas para las inspecciones, notificAndose
inmediatamente al afectado.

ARTICULO 88.- Cuando se ordene la suspension, desocupacion, desalojo
o cierre de una obra, instalacion, servicio o establecimiento en general
como medida de seguridad, se ordenara al infractor que realice los actos o
subsane las omisiones que la motivaron, fijandole un plazo para ello no
mayor de sesenta dias habiles.

ARTICULO 89.- Los servidores publicos estatales y municipales que por
sus actos u omisiones contravengan las disposiciones de esta Ley, seran
sancionados en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos del Estado y deméas ordenamientos aplicables.
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ARTICULO 90.- Las Unidades Estatal y municipales, en el ambito de sus
respectivas competencias, impondran las sanciones a que se refiere la
presente Ley. Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil Direccion General
de Asuntos Juridicos, de Estudios y de Proyectos Legislativos.

ARTICULO 91.- Las sanciones aplicables por incumplimiento de esta Ley,
consistiran en: |.- Apercibimiento. y Il.- Multa de cincuenta a cinco mil dias
de salario minimo general vigente en el Estado. En caso de reincidencia, el
monto de la multa podré ser incrementado, sin exceder de diez mil dias de
salario minimo general vigente en el Estado.

ARTICULO 92.- Para los efectos de violaciones a esta Ley, seran
solidariamente responsables: I.- Quienes ejecuten, ordenen o favorezcan
las acciones u omisiones constitutivas de la infraccion. y Il.- Los servidores
y empleados publicos que intervengan o faciliten la comision de la
infraccion.

ARTICULO 93.- Para la fijacion de la sancién econémica que deberéa
hacerse entre el minimo y maximo establecido, se tomard en cuenta la
gravedad de la infraccidn concreta, las condiciones econdémicas de la
persona fisica o juridica a la que se sanciona y demas circunstancias que
sirvan para individualizar la sancion.

ARTICULO 94.- En caso de la clausura temporal de una obra, instalacion o
establecimiento de bienes o servicios, la Unidad, cuando lo estime
necesario, podra solicitar a las autoridades la suspension o cancelacion de
los permisos o licencias que se hayan otorgado al infractor.

ARTICULO 95.- En el caso de que se considere necesaria la demolicion de
obras o construcciones como medida de proteccion y seguridad para las
personas, sus bienes o el medio ambiente, se realizaran respetando los

ordenamientos legales aplicables. Ley del Sistema Estatal de Proteccion
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Civil Direccion General de Asuntos Juridicos, de Estudios y de Proyectos
Legislativos.

ARTICULO 96.- Las sanciones de caracter pecuniario que impongan las
autoridades estatales, se liquidaran por el infractor en la Secretaria de
Finanzas y Administracién u oficinas recaudadoras del interior del Estado,
en un plazo no mayor de quince dias contados a partir de la fecha en que
se haya hecho la notificaciébn respectiva. En todo caso, su importe se
considerara crédito fiscal en favor del Estado, y su cobro se hara conforme
a las disposiciones del Codigo Fiscal del Estado de Puebla. Por lo que
respecta a las sanciones que impongan las autoridades municipales, el
cobro se hara conforme a lo dispuesto en la legislacién correspondiente.
ARTICULO 97.- Ademas de las resoluciones que se impongan al infractor,
la autoridad, en su caso, hara del conocimiento del Ministerio Publico los
hechos que pudiera constituir un delito.

ARTICULO 98.- La determinacion de sanciones se hara sin perjuicio de la
responsabilidad que conforme a otras Leyes corresponda al infractor.
ARTICULO 99.- Contra las sanciones y medidas de seguridad que imponga
la Unidad, procede el recurso de revocacion, y en el caso de la Unidad
Municipal, el recurso previsto en la Ley Organica Municipal.

ARTICULO 100.- El Recurso de Revocacion tiene por objeto que la
autoridad examine si en el acto o acuerdos emitidos por ella, se aplicé
correctamente la Ley, si se violaron las formalidades del procedimiento o si
se alteraron los hechos que lo motivaron.

ARTICULO 101.- La revocacion deberd presentarse por escrito ante la
Direccion de la Unidad dentro de los diez dias habiles siguientes a partir de

la notificacion del acto reclamado y, a solicitud del interesado, podran
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suspenderse los efectos de la resolucién cuando no se hayan consumado,
siempre que con ello no se afecte el orden publico o el interés social.
ARTICULO 102.- En el escrito de revocacion se expresaran: nombre,
domicilio de quien promueve, los agravios que considere le causan
perjuicio, la resolucién que motiva el recurso y la autoridad que haya dictado
el acto reclamado. En el mismo escrito deberan ofrecerse las pruebas y
alegatos, especificando los puntos sobre Ley del Sistema Estatal de
Proteccion Civil Direccion General de Asuntos Juridicos, de Estudios y de
Proyectos Legislativos. los que deban versar, y demas elementos que sean
necesarios a juicio del recurrente.

ARTICULO 103.- En el Recurso de Revocacion se admitiran toda clase de
pruebas, con excepcion de la confesional y la declaracion de parte. No se
considerara comprendida en esta prohibicion la peticién de informes a las
autoridades competentes, respecto de hechos que consten en sus
expedientes o en sus documentos agregados a ellos.

ARTICULO 104.- Admitido el recurso por la autoridad en un plazo no mayor
de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
presentacion, se sefalara dia y hora para la celebracién de una audiencia,
en la que se oira en defensa al interesado y se desahogaran las pruebas
ofrecidas, levantandose acta suscrita por los que en ella hayan intervenido.

v REGLAMENTO DE LA LEY ESTATAL DE PROTECCION CIVIL.

Articulo 3. La Secretaria, en el ambito de su competencia y conforme a la

Leyy el presente Reglamento, dictara las disposiciones administrativas que
sean necesarias para la aplicacion de este ordenamiento, las cuales
deberan ser publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, asi como en
la pagina web de la Secretaria. La Coordinacion Nacional adoptara las

medidas adicionales de difusibn que estime pertinentes, atendiendo al



Y= ATLIXCO @
<2 | AYUNTAMIENTO 2014-2018 aTLIXCO

Construyendo Cosas Buenas PUEBLC MAGICO
MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

contenido y destinatarios de las disposiciones administrativas que se emitan
para tal efecto.

Articulo 5. Ademas de las atribuciones previstas en el articulo 19 de la Ley,
a la Coordinacion Nacional le corresponde las siguientes:

l. Elaborar el proyecto del Programa Nacional para someterlo a
consideracion del Consejo Nacional.

II. Participar en la elaboracion de los programas especiales que deriven
del Programa Nacional.

Il. Elaborar, en su ambito de competencia y conforme a la Ley y el
presente Reglamento, las disposiciones técnicas en materia de Proteccion
Civil.

V. Elaborar y mantener actualizado el Manual de Organizacion y
Operacion del Sistema Nacional de Proteccion Civil que emitira el Consejo
Nacional.

V. Apoyar al Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional en la ejecucién y
seguimiento de los acuerdos y resoluciones emitidos por el Consejo
Nacional, y

VI. Promover y, en su caso, solicitar a las Autoridades Locales,
organizaciones sociales y privadas, asi como a la ciudadania en general,
su colaboracion para la realizacion de Simulacros y el cumplimiento de las
obligaciones en materia de Proteccion Civil.

Articulo 6. La Gestion Integral de Riesgos debera contribuir al
conocimiento integral del Riesgo para el desarrollo de las ideas y principios
qgue perfilaran la toma de decisiones y, en general, las politicas publicas,
estrategias y procedimientos encaminados a la reduccién del mismo.
Articulo 16. Las particularidades respecto del uso y reproduccion, asi como

las especificaciones técnicas de los elementos, dimensiones, colores,
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formas, composicion gréfica y aplicaciones de la imagen institucional del
emblema distintivo del Sistema Nacional seran determinadas por el Manual
para la Reproduccién de la Imagen Institucional del Emblema Distintivo del
Sistema Nacional de Proteccion Civil que para tal efecto emita el Secretario
de Gobernacion.

Articulo 49. La Coordinacion Nacional en su caracter de Coordinacion
Ejecutiva del Sistema Nacional debera proporcionar a sus integrantes del
Sistema Nacional cuando menos, lo siguiente:

I. Informe detallado de los resultados y avances obtenidos de instrumentar
el Subsistema de Informacion de Riesgos, Peligros y Vulnerabilidades a que
se refiere el articulo 19, fraccion XXI, de la Ley, el cual se concibe como un
sistema que compila, publica, divulga y conserva la informaciéon que resulte
necesaria para mantener informada oportunamente a la poblacion, ademas
de prevenir y, en su caso, atender Emergencias o catastrofes originadas
por Desastres naturales de conformidad con la Ley del Sistema Nacional
de Informacion Estadistica y Geografica.

II.  Los convenios de coordinacioén, colaboracién y concertacion a que se
refiere el articulo 29, fraccién VI, de la Ley.

Il. Los programas basicos de seguridad por regiones y entidades
federativas, para hacer frente a agentes perturbadores recurrentes o
imprevistos y la infraestructura y equipamiento de Proteccion Civil a que se
refiere el articulo 19, fracciones XIXy XXV, de la Ley.

IV. Los programas de Proteccion Civil homologados conforme al Plan
Nacional de Desarrollo, al Programa Nacional, asi como las etapas
consideradas en la Gestion Integral de Riesgos y conforme lo establezca la

normativa local en materia de planeacion, y
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V. Directorios de Cuerpos de Auxilio y Grupos de Primera Respuesta, asi
como de Grupos Voluntarios y consultores externos registrados ante la
Coordinacion Nacional o ante las Autoridades Locales, segun corresponda.
Capitulo X

Del Comité Nacional de Emergencias y del Centro Nacional de
Comunicacién y Operacién de Proteccién Civil

Articulo 50. ElI Comité Nacional promovera los acuerdos, procedimientos y
planes de coordinacion con el Centro Nacional de Comunicacion y
Operacion de Proteccion Civil y con los organismos de los sistemas
estatales y municipales de Proteccion Civil, asi como con otros miembros
del Sistema Nacional para el adecuado funcionamiento de dicho Comité, y
asegurara el intercambio constante de informacion.

El Comité Nacional promovera, planeara y mantendra la coordinacion
conjunta, entre los diferentes niveles de gobierno de todos los miembros del
Sistema Nacional involucrados en la respuesta de la Emergencia o
Desastre.

Articulo 51. ElI Centro Nacional de Comunicacién y Operacion de
Protecciéon Civil se podra coordinar con los Sistemas Estatales y
Municipales de Proteccion Civil para la operacién de la comunicacion,
alertamiento, informacion, apoyo permanente y enlace entre los integrantes
del Sistema Nacional en las tareas de Preparacion, Auxilio y Recuperacion,
asi como en la integracion de los instrumentos necesarios que permitan la
oportuna y adecuada toma de decisiones.

Articulo 52. La Coordinacion Nacional coordinara las actividades del
Centro Nacional de Comunicacién y Operacion de Proteccién Civil, el cual

para su optimo funcionamiento, debera contar con lo siguiente:



Y3 ATLIXCO @
| AYUNTAMIENTO 2014-2018 aTLIXCQ

Construyendo Cosas Buenas PUEBLC MAGICO
MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL

I.  Un establecimiento propio, ubicado en una zona geografica estratégica,
que cumpla con las siguientes caracteristicas:

a) De bajo riesgo sismico.

b) De facil acceso, y

c) No susceptible de ser afectada por Fenémenos Socio-Organizativos.
Il. Infraestructura de telecomunicaciones que permitan garantizar las
comunicaciones en situaciones de Emergencias y Desastres.

Il. Equipamiento y servicios que tengan la capacidad para seguir
operando ante cualquier Emergencia o Desastre.

IV. Una sede alterna al menos, con las mismas caracteristicas que la sede
principal, como medida de Continuidad de Operaciones bajo cualquier
Emergencia o Desastre.

V. Recursos humanos suficientes con capacidad y experiencia para
coordinar operaciones de Auxilio a la poblacién en Zonas de Desastre, y
VI. Unidades mdviles y dispositivos de telematica que permitan coordinar
eficazmente el Auxilio.

Articulo 53. ElI Comité Nacional podra integrar grupos de trabajo que
coadyuven en el adecuado analisis de la situacibn de Emergencia o
Desastre, y en la elaboraciéon de las recomendaciones correspondientes a
gue se refiere el articulo 34, fraccion I, de la Ley.

Articulo 54. El funcionamiento y operacion del Comité Nacional se regira
por el Manual de Organizacion y Operacién del Sistema Nacional de
Proteccion Civil.

Articulo 55. Los esquemas de coordinacion del Comité Nacional referidos
en el articulo 33 de la Ley se realizaran principalmente a través de
acuerdos, convenios y bases de coordinacion y colaboracion, y se llevaran

a cabo en los siguientes términos:
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I.  Procurar la complementariedad, subsidiaridad y distribucidn estratégica
de las acciones entre sus miembros.

Il. Actuar mediante procedimientos y diligencias documentados,
entrenados, planificados y apoyados con la mejor evidencia disponible.

lll.  Respetar la soberania estatal y autonomia municipal.

IV. Procurar la Continuidad de Operaciones de los programas en materia
de Proteccion Civil en la Administracion Puablica Federal que deriven del
Plan Nacional de Desarrollo, y

V. Establecer que el desemperfio se base en objetivos y resultados.
Capitulo XI

De los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional

Articulo 56. Los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional son
los 6rganos técnicos de consulta para los Comités Interinstitucionales que
se integren para los Desastres originados por Fenémenos Geoldgicos,
Hidrometeoroldgicos, Quimico-Tecnolbgicos, Sanitario-Ecoldgicos y Socio-
Organizativos, en términos del articulo 20 de la Ley.

Los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional estaran
conformados por profesionistas dedicados al estudio de algun tipo de
fenémeno perturbador, quienes deberan contar con la probada capacidad
técnica y cientifica para emitir opiniones respecto del origen, evolucién,
mecanismos de medicién y control de dichos fendbmenos y de sus
consecuencias, asi como para proponer medidas de Prevencion y
Reduccion de los Riesgos, conforme al Manual de Organizacion y
Operacion del Sistema Nacional de Proteccién Civil.

Articulo 57. Los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional seran
coordinados y operaran bajo la supervision de la Coordinacion Nacional,

quien proporcionara los recursos necesarios para el funcionamiento de
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dichos Comités, con cargo a su presupuesto aprobado y sujeto a
disponibilidad presupuestaria.

Articulo 58. Los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional
promoveran la investigacion técnico-cientifica relacionada con las ciencias
naturales, las ciencias sociales y aquellas disciplinas cientificas
transversales que se ocupan de aspectos del comportamiento de los
fendmenos perturbadores, de sus efectos sobre la sociedad y de la
Prevision y Prevencion de Desastres.

Articulo 59. La funcion de los Comités Cientificos Asesores del Sistema
Nacional seré la de emitir opiniones y recomendaciones, asi como brindar
apoyo técnico a los Comités Interinstitucionales sobre el origen, medicién,
evolucion, prondstico e impacto del fendmeno perturbador que
corresponda. para sugerir las acciones relacionadas con la Reduccion de
Riesgos o Mitigacion de sus efectos en la Gestion Integral de Riesgos y
para la toma de decisiones en la Prevencién, Preparacion, Rehabilitacion y
Recuperacion de los sistemas afectables, ante la eventualidad de un
fendbmeno perturbador. Dichas recomendaciones deben enfocarse
prioritariamente hacia las medidas y lineas de accion tendientes a reducir
la Vulnerabilidad de las zonas susceptibles de afectacion, con una vision
integral hacia la Prevencién de Desastres como una medida esencial de
sustentabilidad de las comunidades, medios de vida y entorno.

Articulo 60. La Coordinacion Nacional establecera los mecanismos
necesarios para fomentar la transversalidad de los Comités Cientificos
Asesores del Sistema Nacional en sus actividades y la vinculacién y
participacion multidisciplinaria con otras instancias académicas y de
investigacion, asi como el seguimiento en la atencién de las opiniones o

recomendaciones a que se refiere el articulo anterior.
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Articulo 61. El funcionamiento y operaciéon de los Comités Cientificos
Asesores del Sistema Nacional se regira por el Manual de Organizacion y
Operacién del Sistema Nacional de Proteccion Civil, de conformidad con lo
establecido en la Ley y el presente Reglamento.

Capitulo Xl

De los Sistemas de Monitoreo y Alerta Temprana

Articulo 62. La Coordinacién Nacional impulsara la creacion del Sistema
Nacional de Alertas que permita contar con informacion, en tiempo real para
aumentar la seguridad de la poblacion en situaciones de Riesgo Inminente.
Articulo 63. Los Sistemas de Monitoreo forman parte de la Gestion Integral
de Riesgos al proveer informacién para la toma de decisiones en materia
de Proteccién Civil. por lo tanto, son herramientas necesarias para mejorar
el conocimiento y analisis sobre los Peligros, Vulnerabilidades y Riesgos,
para el disefio de medidas de Reduccién de Riesgos, asi como para el
desarrollo de Sistemas de Alerta Temprana.

Seccion |

De las Caracteristicas de los Sistemas de Alerta Temprana

Articulo 64. La Coordinacion Nacional para el desarrollo de los Sistemas
de Alerta Temprana, promovera que las autoridades de los tres 6rdenes de
gobierno tomen en cuenta los siguientes aspectos:

l. El estudio y conocimiento previo del Riesgo para el cual se hara el
alertamiento, basado en el Atlas Nacional de Riesgos y los Atlas Estatales
y Municipales de Riesgos, e incluir el andlisis y evaluacion de las
caracteristicas del Fendmeno Natural Perturbador tales como intensidad,
probabilidad de ocurrencia, Vulnerabilidad, identificacibn de zonas

geograficas y comunidades que podrian verse afectadas.
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Il. Los equipos de medicion, monitoreo, transmision, adquisicion y
procesamiento de la informacion que se requieran, asi como los equipos o
sistemas para difundir las Alertas.

lll.  Los aspectos relacionados con la operacion y mantenimiento de los
Sistemas de Alertas Tempranas, incluido a los especialistas y responsables
de su operacion.

IV. Los modelos que permitan, en su caso, el pronéstico de intensidades
y la definicién de los umbrales para su activacion.

V. Los mecanismos de difusion y comunicacién para transmitir las Alertas
a la poblacién en Riesgo y a las autoridades correspondientes. Dichos
mecanismos deberan establecer canales y protocolos que permitan una
transmision clara y oportuna y, en su caso, informaciéon sobre la Alerta, la
cual incluya las instrucciones para atender la Emergencia.

VI. Ejecucién de campafias de concientizacion a la poblacion respecto a
los Riesgos derivados por los Fendmenos Naturales Perturbadores, y

VII. La preparacion, capacitacion y acciones de respuesta en los diferentes
niveles de estudio acerca de Fendémenos Naturales Perturbadores y
Proteccion Civil.

Articulo 65. Para el disefio de los Sistemas de Alerta Temprana se deberan
considerar, adicionalmente en su implementacion, criterios que tomen en
consideracion la perspectiva de género, asi como las necesidades de
personas con discapacidad y grupos vulnerables, entre otros.

Seccion I

De las Responsabilidades y Participacion de los Integrantes del
Sistema Nacional en los Sistemas de Alerta Temprana

Articulo 66. A la Coordinacion Nacional, en su caracter de responsable de

la coordinacion ejecutiva del Sistema Nacional, le compete promover y
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coordinar entre los integrantes del Sistema Nacional, la implementacion de
los Sistemas de Monitoreo y Sistemas de Alertas Tempranas, asi como
incorporar a dichos sistemas los esfuerzos de otras redes de monitoreo
publicas de las entidades federativas o del sector privado.

La Coordinacion Nacional fomentara y, en su caso, establecera
mecanismos de colaboracién con los integrantes del Sistema Nacional que
lleven a cabo el monitoreo de fendmenos naturales, con el objeto de
intercambiar informacion relacionada con los Sistemas de Alerta Temprana.
Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, que
realicen el monitoreo de los fendmenos naturales para operar Sistemas de
Alerta Temprana, deberan prever en sus presupuestos los recursos
necesarios para garantizar el 6ptimo funcionamiento de dichos Sistemas,
asi como la sostenibilidad de los mismos.

Articulo 67. La Coordinacion Nacional llevard a cabo las siguientes
acciones en materia de Sistemas de Alerta Temprana y Sistemas de
Monitoreo:

l. Promover a los integrantes del Sistema Nacional el desarrollo,
implementacion y, en su caso, operacion de Sistemas de Monitoreo y de
Sistemas de Alerta Temprana, en coordinacion con las dependencias de la
Administracion Publica Federal responsables y con la participacion de
universidades y centros de investigacion.

II.  Promover la capacitacion de la poblacion y de las autoridades de los
tres 6rdenes de gobierno para responder adecuadamente a las Alertas.

I, Difundir los mensajes de Alerta y recomendaciones que emita el

Comité Nacional para proteger a la poblacion, sus bienes y su entorno.
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V. Incorporar en sus planes y programas de Proteccion Civil, los
procedimientos especificos para la operacion de los Sistemas de Alerta
Temprana que tengan implementados, y

V. Compartir la informacién resultado del monitoreo y de los Sistemas de
Alerta Temprana con las dependencias de la Administracion Publica
Federal responsables.

Articulo 68. Los medios de comunicacion masiva, con base en los
convenios que para tal fin se establezcan con las autoridades de Proteccion
Civil, participaran en la difusion oportuna y veraz de los mensajes de Alerta
que deriven de los Sistemas de Alerta Temprana.

Articulo 69. Los particulares y las organizaciones de la sociedad civil
podran participar, bajo la coordinacion de las autoridades responsables, en
los procesos de Preparacion, difusion y respuesta adecuada de los
Sistemas de Alerta Temprana, a fin de salvaguardar la vida de la poblacién
que pudiera verse afectada por un Fenédmeno Natural Perturbador.
Capitulo Xl

De los Programas de Proteccién Civil

Articulo 70. Los programas especiales de Proteccion Civil tendrdn como
objetivo establecer estrategias y acciones para la Prevencion, la atencién
de necesidades, el Auxilio y la Recuperacion de la poblacién expuesta, bajo
un marco de coordinacion institucional, de conformidad con el Manual de
Organizacion y Operacion del Sistema Nacional de Proteccion Civil y las
disposiciones juridicas aplicables.

Cuando se identifiguen Peligros o Riesgos especificos que afecten a la
poblacién, las autoridades de la Administracion Publica Federal
competentes podran elaborar programas especiales de Proteccion Civil en

los temas siguientes:
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I.  Temporada invernal.

[I. Temporada de lluvias y huracanes.

[ll. Temporada de sequia, estiaje e incendios forestales.

IV. Temporadas vacacionales.

V. Desfiles conmemorativos y festejos patrios.

VI. Festejos religiosos y tradicionales.

VII. Incidentes de transito terrestre.

VIII. Incidentes maritimos y aéreos.

IX. Incidentes por el manejo de materiales, residuos y desechos
peligrosos.

X. Incidentes por la liberacion de material radiactivo al medio ambiente.
XI. Concentraciones masivas de personas de indole politica, civil, social o
diversa, y

XIl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
Articulo 71. En la elaboracion de los programas especiales de Proteccion
Civil se deberan prever los siguientes aspectos:

l. Durante el proceso de actualizacion de un Atlas de Riesgos las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal que
desarrolle dicha tAREA debera determinar y dejar constancia sobre la
decision o no de disefiar y poner en marcha un programa especial de
Proteccion Civil por cada Peligro y Riesgo identificado, con base en los
estudios o analisis de Riesgos.

II.  Establecer las medidas de Prevision. el programa de cultura previsto
en el articulo 43, fraccion IV, de la Ley. el mecanismo de informacion que
se emplearéa para cumplir el tercer parrafo del articulo 41 de la Ley, asi como
un calendario para adoptar dichas medidas, entre las que deben figurar las
de cultura, mecanismos de Prevencion y Autoproteccion a cargo de la
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poblacidn en general y las vias adecuadas de opinidn y participacion social
en la Gestion Integral del Riesgo, y

lll. Establecer medidas y calendarios de obras preventivas. de Mitigacion
anticipada de posibles dafios y pérdidas. tAREAs de preparacion de los
Cuerpos de Auxilio. los procedimientos especificos para brindar Auxilio a la
poblacion y los detalles sobre cdmo se inducira la Recuperacion y
Reconstruccion temprana de ocurrir un Siniestro, Emergencia o Desastre.

v LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
ARTICULO 1.- La presente Ley es de orden publico y de observancia

general en los Municipios que conforman el Estado Libre y Soberano de
Puebla, y tiene por objeto regular las bases para la integracion y
organizacion en el &mbito municipal del territorio, la poblacién y el gobierno,
asi como dotar de lineamientos basicos a la Administracion Publica
Municipal, desarrollando las disposiciones contenidas en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la del Estado.

ARTICULO 37.- Son obligaciones de los habitantes del Municipio:

I.- Respetar y obedecer las instituciones, leyes, disposiciones generales,
reglamentos y autoridades de la Federacion, del Estado y del Municipio.
lll.- Contribuir para el gasto publico en la forma que lo dispongan las leyes.
IV.- Prestar auxilio a las autoridades, cuando para ello sean legalmente
requeridos.

V.- Realizar sus actividades y usar y disponer de sus bienes, en forma que
no perjudiquen a la colectividad.

ARTICULO 78.- Son atribuciones de los Ayuntamientos:

[.- Cumplir y hacer cumplir, en los asuntos de su competencia, las leyes,
decretos y disposiciones de observancia general de la Federacion y del

Estado, asi como los ordenamientos municipales.
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IV.- Expedir Bandos de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general, referentes a su
organizacion, funcionamiento, servicios publicos que deban prestar y
demas asuntos de su competencia, sujetandose a las bases normativas
establecidas por la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla, vigilando su observancia y aplicacion.

ARTICULO 79.- Los Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos,
circulares y demas disposiciones de observancia general deberan contener
las normas que requiera el régimen gubernamental y administrativo del
Municipio, cuyos principios normativos corresponderan a la identidad de los
mandatos establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla.

ARTICULO 80.- Los reglamentos municipales constituyen los diversos
cuerpos normativos tendientes a regular, ejecutar y hacer cumplir el
ejercicio de las facultades y obligaciones que esta Ley confiere a los
Ayuntamientos en los ambitos de su competencia. Los reglamentos que se
expidan contaran con la siguiente materia de regulacién normativa:

I.- Adecuado funcionamiento del Ayuntamiento como 6rgano maximo de
autoridad del Municipio y de la correcta administracion del patrimonio
municipal.

ARTICULO 91.- Son facultades y obligaciones de los Presidentes
Municipales:

lI.- Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y disposiciones
administrativas, imponiendo en su caso las sanciones que establezcan, a
menos que corresponda esa facultad a distinto servidor publico, en términos

de las mismas.
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LVII.- Designar o autorizar los movimientos de los empleados de base en
las dependencias municipales, de acuerdo a las necesidades que demande
la administracion de conformidad con la legislacién aplicable.

ARTICULO 208.- Es funcién primordial de la seguridad publica municipal
velar por la seguridad y bienestar de los habitantes, protegiéndolos en sus

bienes y en el ejercicio de sus derechos.
v REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE

ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DEL MUNICIPIO DE
ATLIXCO DEL ESTADO DE PUEBLA.

ARTICULO 8 Los propietarios, administradores o dependientes de los

establecimientos comerciales, tendran las siguientes obligaciones:

II.- Contar con los dispositivos de seguridad necesarios dictaminados por la
Jefatura de Proteccion Civil, los que verificaran su correcto funcionamiento
y que reciban un mantenimiento adecuado.

ARTICULO 18 Los aparatos de juegos mecanicos, electromecanicos,
electrénicos y de video, instalados en los establecimientos comerciales,
requieren de autorizacién del Ayuntamiento en la que determinara el horario
de su funcionamiento y las tarifas méximas permitidas.

Il.- Aquéllos que se instalen en circos, ferias, kermesses y eventos
similares, deberan mantener entre ellos una distancia prudente y estar en
perfectas condiciones de operacién, para lo cual deberdn someterse a
pruebas de resistencia.

ARTICULO 24 Los titulares de las licencias de funcionamiento de bafios
publicos y balnearios deberan acreditar que sus operadores de caldera
cuenten con la autorizacion de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

debiendo proporcionar periédicamente mantenimiento a las instalaciones y
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equipo de funcionamiento de calderas. el que sera supervisado y aprobado
por la Jefatura de Proteccion Civil.

ARTICULO 25 Los propietarios, administradores o dependientes de bafios
y albercas publicas tendran las siguientes obligaciones y prohibiciones:

I.- Impedir el acceso a las instalaciones a personas con evidentes sintomas
de intoxicacion etilica, por drogas y/o enfermedades contagiosas.
ARTICULO 26 Las albercas publicas deberan contar con un sistema de
vigilancia, oxigeno, guardavidas capacitado y equipado acorde a las
disposiciones de la Jefatura dde Proteccion Civil, para la atencién y rescate
de los usuarios que lo requieran. ademas de contar con un equipo
adecuado de purificacion y recirculacién de agua.

ARTICULO 27 Si la alberca sufre un desnivel tajante la zona denominada
alta y baja debera contar, precisamente en este punto, con una cuerda
divisional perfectamente visible. Asimismo deber4d sefalar las
profundidades de la alberca en forma notoria

ARTICULO 4 Todas las construcciones que se ocupen para la presentacion
de espectaculos publicos, deberan cumplir con las disposiciones
establecidas en el Reglamento de Construccién del Municipio de Atlixco y
debera contar con medidas preventivas de seguridad contra incendios,
debiéndose realizar una inspeccién por parte de la jefatura de Proteccion
Civil Municipal.

ARTICULO 12 La instalacion de carpas, circos, plazas de toros portatiles,
aparatos mecanicos y similares en parques o lotes, asi como la realizacion
de fiestas religiosas o particulares en la via publica, requieren también de
autorizacién, debiéndose cubrir los impuestos o derechos que determine el
Ayuntamiento. En el caso de espectaculos, fiestas religiosas o particulares

en la via publica, se requiere el permiso previo de la Direccion de Seguridad
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Vial. La solicitud de estos permisos, debera hacerse por escrito, por lo
menos con diez dias de anticipacion.

ARTICULO 16 Los materiales, equipos e instalaciones usados por los
comerciantes, que representen riesgos para la seguridad publica deberan
estar bajo la autorizacion y vigilancia de la jefatura de Proteccion Civil.
ARTICULO 32 La Administracion General de Mercados, fijara la zona de
comercio dentro de los tianguis, de acuerdo al interés publico, los giros y
Mercancias que vendan los tianguistas, determinando el lugar que le

corresponda a cada comerciante para la instalacién de su puesto.
v LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES

PUBLICOS DEL ESTADO DE PUEBLA.

Articulo 49.- Incurren en responsabilidad administrativa los servidores

publicos que no cumplan una o mas de las obligaciones que con ese
caracter tienen, motivando la instruccion del procedimiento administrativo
ante los 6rganos disciplinarios y la aplicacion de sanciones que en esta Ley
se establecen.

Articulo 50.- Los servidores publicos para salvaguardar la legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que han de observarse en el
servicio publico, independientemente de las obligaciones especificas que
corresponda a su empleo, cargo o comision, tendran las siguientes:

I.- Cumplir con la méaxima diligencia el servicio que le sea encomendado y
abstenerse de cualquier acto u omisibn que cause la suspension o
deficiencia de dicho servicio o implique abuso o ejercicio indebido de un
empleo, cargo o comision.

.- Formular y ejecutar los planes, programas Yy presupuestos
correspondientes a su competencia, y cumplir las leyes y otras normas que

determinen el manejo de recursos economicos publicos.
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.- Utilizar exclusivamente para los fines a que estén afectos, los recursos
que tengan asignados para el desempefio de su empleo, cargo o comision,
las facultades que le sean atribuidas o la informacion reservada que
obtengan con motivo de sus funciones.

IV.- Custodiar y cuidar la documentaciéon e informacién que, por razén de
su empleo, cargo o comision, conserve a su cuidado o a la cual tenga
acceso, impidiendo o evitando el uso, sustraccion, destruccion,
ocultamiento o inutilizacion indebida de aquéllas.

V.- Observar buena conducta en su empleo, cargo o comision, tratando con
respeto, diligencia, imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga
relacion con motivo de aquéllos.

VI.- Tratar debidamente y con decencia a sus subalternos.

VIl.- Respetar a sus superiores, cumpliendo las disposiciones que éstos
dicten en el ejercicio de sus atribuciones.

VIII.- Comunicar por escrito al titular las dudas fundadas que le suscite la
procedencia de las 6rdenes que reciba.

IX.- Abstenerse de ejercer las funciones de su empleo, cargo o comision
después de concluido el periodo para el cual se le asign6é o después de
haber cesado, por cualquier otra causa, en el ejercicio de sus funciones.
Debiendo en todo caso entregar a quien su superior jerarquico designe o a
quien legalmente deba sustituirlo, todos los recursos patrimoniales que
haya tenido a su disposicion, asi como los documentos y asuntos
relacionados con sus funciones en un término no mayor de cinco dias
habiles, contados a partir de la fecha de su separacién, debiendo levantarse
acta administrativa circunstanciada ante el 6rgano de control que

corresponda.
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X.- Abstenerse de disponer o autorizar a un subordinado a no asistir sin
causa justificada a sus labores por méas de tres dias continuos o quince
discontinuos en un afio, asi como de otorgar indebidamente licencias,
permisos 0 comisiones con goce parcial o total de sueldo y otras
percepciones, cuando no estén justificadas.

XI.- Abstenerse de desempefiar algun otro empleo, cargo o comision oficial
o particular que la Ley le prohiba.

XIll.- Abstenerse de autorizar la seleccion, contratacion, nombramiento o
designacion de quien se encuentre inhabilitado por resolucion firme de la
Autoridad competente para ocupar un empleo, cargo o comision en el
servicio publico.

XIIl.- Excusarse de intervenir en cualquier forma en la atencién, tramitacion
o resolucion de asuntos en los que tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algan beneficio
para él, su cdnyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o0 para socios o0 sociedades de las
que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan
formado parte.

XIV.- Informar por escrito al jefe inmediato y en su caso, al superior
jerarquico, sobre la atencion, tramite o resolucién de los asuntos a que se
refiere la fraccidn anterior y que sean de su conocimiento. y observar sus
instrucciones por escrito sobre esos asuntos cuando el servidor publico no
pueda abstenerse de intervenir en ellos.

XV.- Abstenerse, durante el ejercicio de sus funciones de solicitar, aceptar
o recibir, por si o por interpdsita persona, dinero y bienes, mediante la

enajenacion a su favor en precio notoriamente inferior al que el bien de que
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se trate tenga en el mercado ordinario, o cualquier donacién, empleo, cargo
0 comision para si, o para las personas a que se refiere la fraccion XIll, y
que procedan de cualquier persona fisica o juridica cuyas actividades
profesionales, comerciales o industriales se encuentren directamente
vinculadas, reguladas o supervisadas por el servidor publico de que se trate
en el desempefio de su empleo, cargo o comisién y que implique intereses
en conflicto. Esta prevencion es aplicable hasta un afio después de que se
haya retirado del empleo cargo o comision.

XVI.- Desempefar su empleo, cargo o comision sin obtener o pretender
beneficios adicionales a las contraprestaciones que el Estado le otorga por
el desempefio de su funcién, sean para €l o para las personas a las que se
refiere la fraccion XIII.

XVII.- Abstenerse de intervenir o participar en la seleccion, nombramiento,
designacion, contratacién, promocién, suspension, remocion, cese 0
sancion de cualquier servidor publico, cuando tenga interés personal,
familiar o de negocios en el caso, o pueda derivar alguna ventaja o beneficio
para él o para las personas a que se refiere la fraccion XIII.

XVIII.- Presentar con oportunidad y veracidad la declaraciéon de situacion
patrimonial ante la Secretaria en los términos que sefiala la Ley.

XIX.- Atender con diligencia las instrucciones, requerimientos y
resoluciones gue reciba de la autoridad competente, conforme a ésta Ley.

XX.- Informar al superior jerarquico de todo acto, u omision de los servidores
publicos sujetos a su direccion, que pueda implicar inobservancia de las
obligaciones a que se refieren las fracciones de este articulo.

XXI.- Abstenerse de cualquier acto u omisién que implique incumplimiento

de cualquier disposicion juridica relacionada con el servidor publico.
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XXIl.- Abstenerse de los servidores del Estado y los del Municipio, de
ejercer incorrectamente las atribuciones que especificamente les confiere
la Ley de Desarrollo Urbano al formular, aprobar y administrar los Planes y
Programas Estatales y Municipales de Desarrollo, aplicables a los centros
de poblacién ubicados dentro del territorio sobre el que ejerzan sus
atribuciones. y

XXIII.- Las demas que le impongan las Leyes y Reglamentos.

FUNCIONES

Las funciones que desarrolla la Jefatura de Proteccion Civil, son las
siguientes:

I. Garantizar mediante una adecuada planeacion, la seguridad, auxilio y rehabilitacién
de la poblacién civil y su entorno, ante la posible ocurrencia de alguna contingencia o
evento.

II. Divulgar los programas y medidas para la prevencion de desastres.

[ll. Fomentar la participacion de la sociedad en la difusion y ejecucion de las acciones
que se realicen en materia de Proteccién Civil.

IV. Evaluar la situacién de contingencias y desastres.

V. Actuar como érgano de consulta a nivel municipal en materia de Proteccion Civil.

VI. Realizar las inspecciones de medidas de Seguridad a establecimientos.
VII. Ejecutar las inspecciones de dictamen de riesgo.

VIl. Atender las solicitudes o reportes de emergencia en los que se solicite el apoyo
de la jefatura de proteccion Civil.
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PROCEDIMIENTO
ENTREGA DE CONSTANCIAS DE PROTECCION CIVIL

METODO O

NUMERO RESPONSABLE ACTIVIDAD HERRAMIENTA

Emite oficio solicitando constancia Oficio.

1 Solicitante L
de proteccion civil.

Verifica que los datos del oficio Pase de pago.
estén correctos y que la
documentacion este completa.

¢Los datos estan correctos y la
documentacién completa?

Si, se le da pase de pago a la caja.
Personal
Administrativo Si. Se informa al jefe de proteccion

civil para solicitarle la verificacion.

No, se le informa al solicitante que
los datos estan incorrectos o que
los documentos estan
incompletos o ambos.

No. Fin del procedimiento

Instruye a un inspector para que

3 Jefe de Proteccion. ) e .,
realice la verificacion.

Acude al lugar donde solicitaron la

4 Inspector operativo e
verificacion.
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¢, Pasa verificacion? Si, se llena
. formato de
SI,” se” llena formato de vaeasiEn,
. verificacion.
5 Inspector operativo
) o No. Fin del
No. Fin del procedimiento procedimiento
- Acude por su constancia de Constancia de
6 Solicitante L L
proteccion civil. proteccion civil.
7 Fin del procedimiento

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

La entrega de constancias de proteccion civil es un procedimiento que se realiza
para garantizar y certificar la seguridad de los establecimientos, la constancia la debe de
solicitar los interesados en las oficinas de Proteccion Civil, cumplir con los documentos
requeridos y pago, para posteriormente acudir al establecimiento y verificar sus medidas
de seguridad (rutas de evacuacion, extintores, botiquin, programa interno de proteccién
civil o plan de contingencia y la normatividad aplicable segun el giro, caracteristicas y
riesgo que representa el establecimiento.

En caso de no pasar la verificacion se da por terminado el procedimiento y tendra
gue iniciar el tramite de nueva cuenta.

Al pasar la verificacion se solicita al interesado que acuda en la fecha que se le
indique a las oficinas de Proteccion Civil para que se le entregue su constancia de
proteccion con validez de un afio, al término de un afio debe tramitar nuevamente su
constancia vigente.
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FLUJOGRAMA PARA ENTREGA DE CONSTANCIAS DE PROTECCION
CIVIL

Solicitante Personal Jefe de proteccion civil Inspector operativo
administrativo

Inicio del
proceso

Emite oficio de @
solicitud @

@ Verifica que los datos @

del oficio estén Instruye a un inspector
correctos y que la para que realice la Acude al lugar donde
documentacion este verificacién solicitaron la verificacion.
completa

éLos datos estan @

correctos y la ¢Pasa verificacion?
documentacion

completa?

No Si
H Sellena
No Si Fin del formato de
procedimie verificacién
nto
Fin del Se le da pase d
procedimiento pago

®

Acude por su
constancia de
proteccion civil.

Se informa al jefe
de proteccion civi
para solicitarle la
verificacion

®

Fin del
procedimiento
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INSPECCION PARA VALORACION DE RIESGO

METODO O

NUMERO RESPONSABLE ACTIVIDAD HERRAMIENTA

Emite oficio solicitando Oficio.

1 Solicitante - :
una valoracion de riesgo.
Verifica datos del oficio. Pase de pago.
;Los datos estan
completos?
2 Personal Si, se le da pase de pago
Administrativo ala caja.

No, se le informa al
solicitante los datos que
faltan en su solicitud.

.. Instruye a un inspector
Jefe de Proteccion y _p
3 para que realice la

Civil. ) iy
inspeccion.

Acude al lugar donde
solicitan la inspeccion.

4 Inspector.
Se llena formato de
inspeccion.
- Acude por su valoracién valoracion de riesgo.
6 Solicitante

de riesgo.

7 Fin del procedimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inspecciones para dictamen de riesgo es un procedimiento que se realiza para
garantizar la seguridad de toda la ciudadania y de los establecimientos, los interesados
tienen que solicitar su inspeccién en las oficinas de Proteccion Civil, realizar su pago, y
posteriormente personal acuda a inspeccionar el lugar.

Al término de la inspeccidn se llena los formatos correspondientes.

Cuando se le indique debera ir el interesado a las oficinas de Proteccion Civil para
gue se le entregue su valoracién de riesgo.
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FLUJOGRAMA DE INSPECCION PARA DICTAMEN DE RIESGO

Solicitante Personal Jefe de proteccion civil Inspector operativo
administrativo
Inicio del
proceso
Emite oficio @

solicitando un
dictamen de
riesgo

@

®

Acude por su
dictamen de
riesgo.

®

Fin del
procedimiento

Verifica los datos del
oficio

éLos datos estan

correctos?
No Si

se informa al 5e le da pase

solicitante los de pago

datos que faltan

en su solicitud.
Se informa al
jefe de
proteccidn
civil para
solicitarle la
inspeccion

®

Instruye a un inspector
para que realice la
Inspeccion

®

Acude al lugar donde
solicitaron la inspeccion.

Se llena formato de
inspeccion
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INSPECCION A ESTABLECIMIENTOS

! METODO O
NUMERO RESPONSABLE ACTIVIDAD HERRAMIENTA
1 Teta 6o ErelieedGn, Gira orden de inspeccion Orden de

inspeccion

Acude al lugar donde se solicitd la Acta de visita de
inspeccion. inspeccion.

Realiza la inspeccién, solicita la
documentacion necesaria y llena
formato de acta de visita de
inspeccion.

¢,Cumple el estableciente con la
2 Inspector operativo  normatividad?

Si. Se da por terminado el
procedimiento de inspeccion.

No. Se inicia el procedimiento
administrativo estipulado en el
reglamento de proteccion civil del
municipio de Atlixco y leyes
aplicables en la materia.

3 Fin del procedimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

La inspeccion a establecimientos es un procedimiento que se realiza para
garantizar y certificar la seguridad de los establecimientos, el jefe de proteccion civil debe
instruir mediante la orden de inspeccion al inspector en turno para que realice la visita de
inspeccion.

El inspector realiza la inspeccién del establecimiento, en caso de encontrar
irregularidades se inicia el procedimiento administrativo estipulado en el Reglamento de
Proteccién Civil del Municipio de Atlixco y Leyes aplicables en la materia.

En caso de no existir irregularidades se da por terminada la inspeccion.
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FLUJOGRAMA DE INSPECCION A ESTABLECIMIENTOS

lefe de proteccion civil Inspector operativo

Inicio del procedimiento @

@ Acude al lugar donde se solicité la inspeccion.

Gira orden de inspeccion Realiza la inspeccion, solicita la documentacidn
necesaria y llena formato de acta de visita de

inspeccion.

éCumple el estableciente con la normatividad?

No Si
Se inicia el procedimiento Se da por
administrativo estipulado terminado el
@ en el reglamento de procedimien
proteccion civil del to de
municipio de Atlixco y inspeccian.

Termino del procedimiento leyes aplicables en la

materia
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FORMATOS

CONSTANCIAS DE PROTECCION CIVIL

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL
ASUNTO: CONSTANCIA PROTECCION CIVIL (EXP. 340)

“NOMBRE”

ENCARGADO, RESPONSABLE U OCUPANTE DEL INMUEBLE
DENOMINADO “NOMBRE DEL INMUEBLE”

UBICADO EN “DIRECCION INMUEBLE”

Con fundamento en la Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil, en su Capitulo IlI, Articulos 23 y 30, Capitulo VII
Articulos 74 y 86 Fracciones 1y VIII, Reglamento de la Ley del Sistema de Proteccion Civil para el Estado de Puebla, en su
Capitulo X, Capitulo XI Articulos 55, 56 Fracciones I, VII, y Articulo 57 por este conducto y como resultado de la revisién
realizada a su documentacion entregada y que fue solicitada con base en el Articulo 48 del Reglamento de Proteccién Civil
del Municipio de Atlixco Puebla, presentando su PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL, del inmueble denominado
“NOMBRE DEL INMUEBLE” en el cual me permito informarle que ha quedado APROBADO, cumpliendo con los requisitos
solicitados que exige el marco legal vigente en materia de PROTECCION CIVIL Y SUS MEDIDAS BASICAS EN MATERIA DE
SEGURIDAD Y CONTRA INCENDIOS; y que fue reportado por usted dicha documentacién y que fueron verificados al

CONSTANCIA

En el entendido de que esta Jefatura de Proteccion Civil a mi cargo; podra en todo momento realizar inspecciones al
constituirme de manera fisica y legalmente, para la correcta aplicacién y viabilidad del mismo recomendéandole que el
Programa Interno de Proteccién Civil, debe de estar puesto en operacion permanente, realizando simulacros, capacitando a
su personal de manera que incrementemos la capacidad de respuesta ante cualquier emergencia o desastre. Con la
Integracion de Brigadas, Programas Preventivos de Capacitacion, Equipo de Protecciéon del Inmueble, Calendario de
Simulacros'y Planes de Emergencia todos estos puntos de acuerdo a la Licencia de Funcionamiento de cada establecimiento.

El presente documento tiene una VIGENCIA DE UN ANO A PARTIR DE LA FECHA DE SU EMISION, quedando sin
efecto en caso de que presente una o mas violaciones a la normativa, reglamento y leyes aplicables en la materia de
Proteccidn Civil o realice una ampliacién, remodelacion del inmueble, alguna irregularidad o reestructuracién del personal.

Sin otro particular a que referirme, me despido de Usted.

ATENTAMENTE
H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A “FECHA”

LIC. JOSE ALFREDO LOPEZ MARTINEZ
JEFE DE PROTECCION CIVIL

V.B. LIC. JAVIER CASTILLO MORENO V.B. C. VICTOR MANUEL DOMiNGU]:IZ CORTES
DIRECTOR DE SEGURIDAD SUBIDIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
PUBLICA MUNICIPAL

C.c.p. Archivo.
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INSPECCION PARA DICTAMEN DE RIESGO

JEFATURA DE PROTECCION CIVIL
OFICIO: DGSPG/JBPC/304/2018
ASUNTO: VALORACION DE INHABITABILIDAD

C.
“DIRECCION”
ATLIXCO, PUEBLA.

EL QUE SUSCRIBE LIC. JOSE ALFREDO LOPEZ MARTINEZ, JEFE DE PROTECCION
CIVIL, LE ENVIO UN CORDIAL SALUDO Y AL MISMO TIEMPO EN RELACION A LA VISITA DE
INSPECCION REALIZADA, HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE SE ENCUENTRA
UN

, UBICADO

EN
ATLIXCO, PUEBLA, PRESENTA UN

, POR LO TANTO OCUPADO HASTA QUE SE HAGA UNA
REPARACION O RESTAURACION DEL MISMO.

SIN'OTRO PARTICULAR AL CUAL REFERIRME ME DESPIDO DE USTED.

ATENTAMENTE
H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A 19 DE ABRIL DE 2018

LIC. JOSE ALFREDO LOPEZ MARTINEZ

JEFE DE PROTECCION CIVIL

C.c.p. Archivo.
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INSPECCION A ESTABLECIMIENTOS
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GLOSARIO

Administraciéon publica municipal. - Es la actividad que realiza el gobierno municipal,
en la prestacion de bienes y servicios publicos para satisfacer las necesidades de los
habitantes de determinado municipio. Garantizando los derechos de la poblacién que se
encuentra establecida en un espacio geografico determinado, en los términos que prevén
las disposiciones juridicas que regulan la administracién publica municipal.

Proteccion Civil: Es la accién solidaria y participativa de los diversos sectores que
integran la sociedad bajo la direccion de la administracion publica, en busca de los
métodos de prevencion y accién para garantizar la seguridad civil en materia de
emergencias o desastres.

Servidor publico: Son servidores publicos las personas que desempefien un empleo,
cargo o comision de cualquier naturaleza, en la administracion publica estatal o municipal,
en los poderes legislativo o judicial del estado, en las entidades de la administracion
publica paraestatal, asi como las personas que administren, manejen, recauden, apliquen
o resguarden recursos econdmicos federales, estatales o municipales, sea cual fuere la
naturaleza de su nombramiento o eleccion.



