
 

 

 

 

 

 

Nombre del trámite o servicio Descripción del trámite o servicio 

Préstamo de cualquier inmueble o espacio 
público propiedad del Ayuntamiento. 

Realizar la solicitud para poder ocupar 
espacios para eventos públicos o privados. 

Requisitos del trámite 

Requisito básico 

1. Solicitud de espacio. 
2. Descripción clara y precisa del espacio que 

solicita. 
3. Descripción clara y precisa horario del 

espacio que solicita. 

Descripción del requisito e instancia que lo 
emite 

1. Solicitud por escrito, señalando el espacio 
requerido, el periodo de ocupación y el 
número de personas que asistirán. 

2. La solicitud debe contener el evento a 
realizar y si tendrá costo alguno. 

3. La solicitud debe contener nombre y firma 
del/la solicitante y datos de contacto. 

Presentación del requisito 
1. Original y copia. 
2. Original y copia. 
3. Original y copia. 

Lugares donde se gestiona el trámite 

Nombre de la oficina o recinto 
Jefatura de Oficialía de partes y Gestión 

Ciudadana 

Domicilio 
Plaza de Armas, no. 1, C. P. 74200, colonia 

Centro, Atlixco, Puebla. 

Teléfono de oficina 244 44 5 00 28 

Horario de atención Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. 

TRÁMITES Y SERVICIOS 
 



 

 

 

Costo por el trámite 

Concepto 

a) Por ocupación del teatro Octagón. 
b) Casa de Cultura Acapetlahuacán Auditorio. 
c) Casa de Cultura Acapetlahuacán Parque.  
d) Plazuela de la Danza del Cerro de San 

Miguel. 
e) Por ocupación de espacio en el Centro de 

Convenciones El Carmen. Se pagará por día 
el costo en las siguientes áreas: 
1. Sala San Miguel. 1,000.m2 
2. Sala San Félix Papa. 1,000.m2 
3. Sala San Francisco. 2,000.m2 
4. Teatro al aire libre. 500.m2 

Monto 

a) $3,858.50 
b) $5,282.50 
c) $2,573.00 
d) $5,480.50 
e) $27.50 por m2 

Lugares donde se puede realizar el pago Cajas adscritas a la Dirección de Ingresos 

Domicilio del lugar donde se efectúa el pago 

• Palacio Municipal: Plaza de Armas no. 1, 
colonia Centro. 

• Plaza Comercial Moraleda: Libramiento 
Puebla-Izúcar de Matamoros no. 1901, Ex 
Rancho Llano Grande, planta alta, locales 246 
y 247. 

• Plaza Comercial Atlixco: Boulevard Niños 
Héroes no. 805, Colonia Revolución, locales 
48 y 49. 

• Vialidad: Calle Uno, no. 1, colonia Exhacienda 
Tizayuca. 

• CRI: Calle Miguel Hidalgo, sin número, colonia 
El Carmen. 

• Complejo Deportivo La Carolina: 
Insurgentes, no. 2501, colonia La Carolina. 

• Rastro Municipal: Calle Río Sonora, sin 
número, colonia Altavista. 

Otros métodos de pago 

Transferencia electrónica 
• Banco: BANORTE 

Cuenta: 1291774249 
CLABE: 072654012917742496 
      



 

 

 

 

• Banco: BBVA 
Cuenta: 123879976 
CLABE: 012650001238799766 


