Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o servicio Descripcion del tramite o servicio

Expedir constancias de Ausencia de Vecindad
y/o ldentidad a los/las ciudadanos(as) que las
soliciten.

Emision de constancias de Ausencia de
Vecindad y/o Identidad.

Requisitos del tramite

1. Copia fiel del libro y/o Extracto de
nacimiento.

Comprobante de domicilio.

Comprobante de domicilio de donde radica.
Dos testigos con identificacion oficial.

Dos fotografias tamafio infantil.

Tiempo radicando en el extranjero.

Pago de derechos.

Requisito basico

| e R

Documento que avale el registro de

nacimiento.

2. Comprobante de domicilio reciente en el
gue radica el familiar que realiza el tramite.

3. Comprobante de domicilio del/la
interesado(a) de donde radica en el
extranjero para el caso de la Constancia de
ausencia de vecindad.

4. Dos personas que puedan dar fe de la
informacidn que se proporciona, ( un
familiar en linea directa -madre, padre,
hermana, hermanos-), deberdn presentar
identificacion oficial con fotografia.

5. Fotografias tamano infantil recientes.

6. Contar con la informacién del tiempo que
lleva la persona interesada radicando en el
extranjero, para el caso de la Constancia de
ausencia de vecindad.

7. Una vez presentados los documentos

requeridos se indicard el procedimiento del

pago.

Descripcidon del requisito e instancia que lo
emite
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Presentacion del requisito

Original y copia
Original y copia
Copia

Original y copia
Original

No aplica
Original

SNl ol

Lugares donde se gestiona el tramite

Nombre de la oficina o recinto

Secretaria del Ayuntamiento

Domicilio

Plaza de Armas, no. 1, C. P. 74200, colonia
Centro, Atlixco, Puebla

Teléfono de oficina

244 44500 28

Horario de atencidn

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Costo por el tramite
Por la expedicion de certificados y constancias
Concepto B
oficiales.
Monto $141.00

Lugares donde se puede realizar el pago

Cajas adscritas a la Direccidn de Ingresos

Domicilio del lugar donde se efectia el pago

e Palacio Municipal: Plaza de Armas no. 1,
colonia Centro.

e Plaza Comercial Moraleda: Libramiento
Puebla-lzicar de Matamoros no. 1901, Ex
Rancho Llano Grande, planta alta, locales 246
y 247.

e Plaza Comercial Atlixco: Boulevard Ninos
Héroes no. 805, Colonia Revolucién, locales
48 y 49.

¢ Vialidad: Calle Uno, no. 1, colonia Exhacienda
Tizayuca.

e CRI: Calle Miguel Hidalgo, sin nimero, colonia
El Carmen.
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e Complejo Deportivo La Carolina:
Insurgentes, no. 2501, colonia La Carolina.

e Rastro Municipal: Calle Rio Sonora, sin
numero, colonia Altavista.

Otros métodos de pago

Transferencia electrdnica
e Banco: BANORTE
Cuenta: 12917742496
CLABE: 072654012917742496

e Banco: BBVA
Cuenta: 123879976
CLABE: 012650001238799766

Calle Tercera de Benito Juarez 317 Col. Ricardo Flores Magon, Atlixco, Pue. Tel. 244 44 5 69 69




