
 

 

 

Nombre del trámite o servicio Descripción del trámite o servicio 

Emisión de Constancias de Buena Conducta. 
Expedir constancia de Modo Honesto de Vivir 
y/o Buena Conducta a los/las ciudadanos(as) 

que la soliciten. 

Requisitos del trámite 

Requisito básico 

1. Extracto acta de nacimiento. 
2. Comprobante de domicilio. 
3. Identificación oficial del tutor con 

fotografía. 
4. Dos testigos con identificación oficial. 
5. Dos fotografías tamaño infantil. 
6. Constancia de antecedentes no penales. 
7. Pago de derechos. 

Descripción del requisito e instancia que lo 
emite 

1. Documento que avale el registro de 
nacimiento. 

2. Comprobante de domicilio reciente. 
3. Identificación oficial con fotografía vigente 

del/la solicitante, en caso de ser menor de 
edad, presentar identificación oficial con 
fotografía del padre o tutor. 

4. Dos personas que puedan dar fe de la 
información que se proporciona, (no 
familiares), deberán presentar 
identificación oficial con fotografía. 

5. Fotografías tamaño infantil recientes. 
6. Tramitar ante la Fiscalía del Estado la Carta 

de Antecedentes No Penales (únicamente 
para Guardia Nacional). 

7. Una vez presentados los documentos 
requeridos se indicará el procedimiento del 
pago. 

Presentación del requisito 

1. Original y copia 
2. Original y copia 
3. Original y copia 
4. Original y copia 

TRÁMITES Y SERVICIOS 
 



 

5. Original 
6. Original 
7. Original 

Lugares donde se gestiona el trámite 

Nombre de la oficina o recinto Secretaría del Ayuntamiento 

Domicilio 
Plaza de Armas, no. 1, C. P. 74200, colonia 

Centro, Atlixco, Puebla 

Teléfono de oficina 244 44 5 00 28 

Horario de atención Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. 

Costo por el trámite 

Concepto 
Por la expedición de certificados y constancias 

oficiales. 

Monto $140.50 

Lugares donde se puede realizar el pago Cajas adscritas a la Dirección de Ingresos 

Domicilio del lugar donde se efectúa el pago 

• Palacio Municipal: Plaza de Armas no. 1, 
colonia Centro. 

• Plaza Comercial Moraleda: Libramiento 
Puebla-Izúcar de Matamoros no. 1901, Ex 
Rancho Llano Grande, planta alta, locales 246 
y 247. 

• Plaza Comercial Atlixco: Boulevard Niños 
Héroes no. 805, Colonia Revolución, locales 
48 y 49. 

• Vialidad: Calle Uno, no. 1, colonia Exhacienda 
Tizayuca. 

• CRI: Calle Miguel Hidalgo, sin número, 
colonia El Carmen. 

• Complejo Deportivo La Carolina: 
Insurgentes, no. 2501, colonia La Carolina. 

• Rastro Municipal: Calle Río Sonora, sin 
número, colonia Altavista. 

Otros métodos de pago 

Transferencia electrónica 
• Banco: BANORTE 

Cuenta: 1291774249 
CLABE: 072654012917742496 



 

 

 

• Banco: BBVA 
Cuenta: 123879976 
CLABE: 012650001238799766 
  


